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Ravnateljica OS Manu§ Marita Gu¢ donosi
PROCEDURU

O PROVOPENJU MJERA NAPLATE DOSPJELIH NENAPLACENIH POTRAZIVANJA
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduju se mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja u OS Manus
(u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja iz ¢lanka 1. ove Procedure odnose se na
sredstva od pruZenih usluga boravka djece u produzenom boravku OS Manus.

Clanak 3.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplac¢enih potrazivanja obuhvacaju slijedece:
- usmeni konkat,
- pismena opomena,
- pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.
Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja provode se po slijedecoj proceduri za
roditelje Cija djeca pohadaju produZeni boravak OS Manus:

Nenapla¢eno potrazivanje Mjere
1 racun (koji se odnosi na zadnji mjesec uz Usmeni kontakt s duznikom o ¢emu je
uvjet da je racun sa kasnijim rokom dospije¢a | potrebno sastaviti zabiljeSku (datum, ime
podmiren) osobe, razlog neplacanja).
2 rauna Pisana opomena na osobnu adresu roditelja o

dospjelom dugu na dokaziv nacin (postom uz
povratnicu). U opomeni je potrebno navesti
podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj
po kojem ga se poziva na placanje (Ugovor,
uplatnica).

3 ili viSe raCuna Pokretanje ovrSnog postupka radi naplate
potrazivanja.
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Clanak 5.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja provode se po slijedecoj proceduri za kupce
¢ija su djeca ispisana iz programa produzenog boravka Skole:

Mjere

- Obavijest o dugu-opomena
- Opomena

U opomeni se navodi da ée Skola u slu¢aju nepodmirenja duga isti potraZivati putem nadleZnog
suda.

- Obroc¢na otplata duga

Zahtjev za obro¢nu otplatu duga podnosi duznik. U zahtjevu je potrebno navesti dinamiku otplate
duga. Zahtjev se podnosi ravnatelju koji ako zahtjev smatra opravdanim odobrava obro¢nu otplatu
duga.

- Pokretanje ovr§nog postupka

Izvjestaj o nemogucnosti naplate potrazivanja po poduzetim mjerama (opomene) ravnatelj
dostavlja na uvid Skolskom odboru koje donosi misljenje o daljnjem postupanju.

Izvjestaj o nemoguénosti naplate putem opomena ravnatelj podnosi Skolskom odboru
najmanje jednom godis$nje sa stanjem na dan 31.12.

Sukladno misljenju Skolskog odbora ravnatelj pokreée ovrini postupak.

- Otpis potrazivanja

Otpis potrazivanja moze se izvrsiti na temelju slijedecih kriterija i uvjeta:

- kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa (temeljem pravomoc¢nih odluka nadleznih tijela,
nastajanjem zastare),

- kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,
- u slu¢aju izvanrednih socijalno ekonomskih okolnosti,

- kada se utvrdi da zbog iznosa duga daljnji postupak prisilne naplate obzirom na troskove nije
isplativ.

Odluku o otpisu potraZivanja donosi ravnatelj uz suglasnost Skolskog odbora.

Marita Guc, prof.
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