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OSNOVNI PODACI O SKOLI:
OSNOVNA SKOLA:” MANUS”-Split
Adresa: Vukovarska 11

Broj i naziv poste: 21 000 SPLIT
Broj telefona: (021) 346-618, Fax: (021) 360-235

E-mail: os-manus-split@st.t-com.hr

Zupanija: Splitsko- dalmatinska

BROJ UCENIKA:

. L. N ProduZeni boravak
Razredi Broj ucenika Broj odjela Dol Broj skupina
I-1V. 294 12 159 6
V-VIII. 236 12 - -
UKUPNO: 530 24 159 6

BROJ DJELATNIKA:

a) ucitelja razredne nastave

18 djelatnika

12+6(PB)=18
puno radno vrijeme

b) ucitelja predmetne nastave

25 djelatnika

24 puno radno vrijeme
1 nepuno radno vrijeme

¢) struénih suradnika 3 djelatnika 1 knjiznicar puno radno vrijeme:1
pedagog puno rad. vrijeme,1
defektologinja(0.5 za nase
potrebe+0.5 za posebne potrebe
grada)

d) tajnik $kole 1 djelatnica 1 puno radno vrijeme

e) raCunovotkinja 1 djelatnica 1 puno radno vrijeme

f)domar 1 djelatnk 1 puno radno vrijeme

g) kuharice 2 djelatnice 2 puno radno vrijeme

h) spremacice 5 djelatnica 5 puno radno vrijeme

Ravnateljica skole 1 djelatnik 1 puno radno vrijeme

UKUPNO:

57 djelatnika

55 na puno i 1 na nepuno radno v.
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
za $kolsku godinu 2017./2018.

1. UVJETI RADA

1.1.PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Upisno podruéje $kole ograni¢eno je ulicama: Domovinskog rata, Krstulovi¢a i Culiéa dvorima,
Zagrebackom, Kneza Viseslava, Ulicom slobode i Mazurani¢evim Setali§tem. Uenici u produzenom
boravku dolaze i sa Sireg podrucja grada. Skola djeluje u tipiénoj gradskoj sredini, u sredistu je grada,
izuzetno je prometno povezana sa svim dijelovima grada i periferijom, s jedne strane je okruZena
rukometnim stadionom, a s ostalih strana betonskim zidovima stambenih zgrada.

1.2.PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Unutras$nji $kolski prostor $kole je izuzetno ugodan,estetski osmisljen, funkcionalan i na visokoj
higijenskoj razini. Skola pripada u red manjih. Sastoji se od podruma, prizemlja, kata i potkrovlja.

U podrumu je smjestena Skolska kuhinja s blagavaonicom, ucionica za tehni¢ku kulturu i fiziku s
kabinetom, ucionica za vjeronauk, uc¢ionica za informatiku s kabinetom i 1 uéionica za razrednu
nastavu, kotlovnica centralnog grijanja, radionica i mala ostava za spremacice.

Navedeni prostori su nedovoljno osvijetljeni prirodnom svjetlo§¢u, ali uz umjetnu svjetlost potpuno
uvjetni za kvalitetan rad.

U prizemlju $kolske zgrade smjesteno je 5 ucionica za produzeni boravak ucenika, 1 ucionica za
likovnu 1 glazbenu kulturu, 1 prilagodeno-adaptirana ucionica za tjelesnu i1 zdravstvenu kulturu,jedna
manja u¢ionica za slobodno vrijeme ucenika te 4 kabineta za razrednu i predmetnu nastavu.

Na katu zgrade smjeSteno je 7 specijaliziranih ucionica 1 3 kabineta za izvodenje predmetne i
razredne nastave te 1 manja drustvena dvorana koja se ujedno koristi i za u¢ionicu razredne nastave.

U potkrovlju zgrade nalaze se: zbornica za ucitelje,Skolska knjiZnica,prostor za informiranje
roditelja, te kancelarije za ra¢unovodstvo, tajnistvo, skolskog pedagoginje, ravnatelja $kole i Skolska
pismohrana.Svi prostori potkrovlja su klimatizirani.Higijensko-zdravstveni uvjeti rada u $kolskoj
kuhinji 1 blagavaonici su na visokoj razini kao i svi higijenski ¢vorovi Skole. Ova Skola se ponosi
svojim izgledom 1 unutrasnjim ozrac¢jem.

U danasnjim uvjetima Skola ne bi mogla raditi samo u jednoj smjeni zbog ogranicenosti unutarnjeg
prostora. Sve ucionice iz podruma trebalo bi izmjestiti na prizemlje ili kat.Medutim,Skolska zgrada je
zdanje pod zastitom kulturne bastine grada pa je dogradnja novih prostora nemoguca.




1.2.2. TABELARNI PRIKAZ UNUTRASNJEG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE

a) Razredna nastava

Naziv prostora Broj Veli¢ina l. smj. Il. smj. Sifra Stanje

Specijalizirana ucionica 26 1 58,60m? la 2.a 2 3
Specijalizirana ucionica 13 1 50,25m? 2.b PB 2 3
Specijalizirana ucionica 19 1 46,95m? 3.c PB 2 3
Specijalizirana ucionica 21 1 58,80m? 1b PB 2 3
Kuhinja I blagavaonica 415 1 81,57m? PB PB 1 4
Specijalizirana u¢ionica 16 1 58,80m? l.c PB 2 3
Specijalizirana u¢ionica 15 1 58,80m? 2.c PB 2 3
Uc¢ionica za uéenike s TUR 34 1 34,00m?| TUR 1 1
Uc¢ionica za RN 1 1 48,20 m? 4.b 4.c 1 2
Drustvena prostorija 30| 1 72,45 m? 3.a 4.a 2 1
Specijalizirana u¢ionica 24 1 52,99 m? 3.b PB 2 1
UKUPNO: 11 621,61 m?

b) Predmetna nastava - specijalizirane u¢ionice:

Naziv prostora Broj Veli¢ina l. smj. Il. smj. Sifra Stanje

Hrvatski jezik 22 1 56,28 m? 5-7 6-8 2 2
Engleski jezik 23 1 52,99 m? 5-7 6-8 2 2
Povijest 25 1 52,99 m? 5-7 6-8 2 2
Matematika 27 1 56,28 m? 5-7 6-8 2 2
Bilogija- kemija 28 1 66,47 m? 5-7 6-8 3 3
Likovna I glazbena kultura 11 1 77,22 m? 5-7 6-8 2 2
Adapt. UcCionica za TZK 17 1 77,94 m? 5-7 6-8 1 1
Fizika- tehnicka kultura 2 1 68,84 m? 5-7 6-8 1 1
Katolicki vjeronauk 6 1 43,23 m? 5-7 6-8 1 1
U¢ionica informatike 7 1 49,90 m? 5-7 6-8 2 2
Njemacki jezik 20| 1 17,34 m? 5-7 6-8 2 1
Biblioteka s ¢itaonicom 37 1 65,90 m? 5-7 6-8 1 2
UKUPNO: 12 685,38 m?

c) Kabineti :

Za matematiku — bilogiju-kemiju 27a | 1 21,30 m? - - 2 4
Za hrvatski | engleski jezik 22a | 1 21,00 m? - - 2 3
Za povijest, zemljopis — razredna nasta. fa | 1 22,24 m? - - 2 2
Za likovnu | glazbenu kulturz 12 1 11,05 m? - - 2 2
Zatjelesnu | zdrastvenu kulturu 18 1 6,75 m? - - 2 1
Za razrednu nastavu 2la | 2 43,64 m? - - 1 1
Za fiziku I tehnic¢ku kulturu la 1 26,90 m? - - 2 2
Za informatiku 7a | 1 30,36 m? - - 2 3
UKUPNO: 8 262,44 m?




d) Ostali prostori: (m2)

Smocnica 3 1 17,10 - - 4
Higijenski ¢vor za kuharice 3 1 9,76 - - 4
Tla¢na pumpa 8 1 12,50 - - 5
Praonica | prostor za spremacice 9 1 15,86 - - 4
Kotlovnica 10 1 41,76 - - 4
Domar $kole- radionica 10a 1 31,68 - - 2
Podvorni$tvo 14 1 13,42 - - 3
Pozornica za priredbe 29 1 28,55 - - 3
Zbornica 31 1 143,35 - - 2 4
Pismohrana i kopirnica 3lai 31b 1 61,84 - - 2 4
Ured ravnatelja 32 1 34,00 - - 2 4
Internet mreza 33 1 17,75 - - 2 4
Roditeljski kutak 35 2 16,56 - - 1 4
Ured knjiznicara 36 1 16,56 - - 2 4
Ured $kolskog pedagoginje 38 1 14,40 - - 4
Tajnik $kole 39 1 14,40 - - 4
Rac¢unovodstvo 40 1 14,40 - - 4
Ostava 41 1 12,60 - - 1
Cajna kuhinja 42 1 12,60 - - 5
Sanitarni ¢vorovi: 3x3 kata +2 11 165,28 - - 4
UKUPNO: 25 693,77

1.2.3. VANJSKI PROSTOR

Skolska zgrada je okruzena bet-kulir ploéama ukupne povriine 1150 m .Sa sjeverne strane nalazi se
obnovljeno $kolsko igraliste povrsine 1250 m . Skola nema $kolske dvorane za TZK.

Plan mjera:

Osigurati materijalne uvjete za kvalitetnije provodenje nastave.

Skolsku knjiznicu popuniti lektirom

U podrumskim ucionicama zamijeniti rasvjetu kvalitetnijom.

Pokrenuti sve aktivnosti oko projektiranja nove Skolske dvorane.

Realizirati projekt“Mi djeca EU kazemo...*

Nastaviti s projektnim aktivnostima vezanim za glagoljicu.

Realizirati sve predvidene aktivnosti vezane za Skolski kurikulum.

Sudjelovati u organizaciji vanjskog vrjednovanja obrazovnih postignucéa ucenika 4. i 8. razreda
od strane Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

9. Sudjelovati u programu Turisticke kulture.

10. Sudjelovati u projektu ,,Dioklecijanova skrinjica®.

11. Sudjelovati u projektu ,,Blago naSeg Marjana®.

12. Realizirati sve aktivnosti kao partner u sklopu projekta sa Sveucilisnim studijem.

13. Realizirati sve predvidene aktivnosti u sklopu Carnetovog projekta E-Skole.

NN E



2. PRIKAZ ZAPOSLENIH DJELATNIKA U SKOLI

2.1.PODACI O UCITELJIMA

a) razredna nastava:

RB. Ime i prezime Starosna Godjne Struka Skol. Predmet koji Ukup.
dob staza Sprema predaje Sati
1. | Smiljana Lesié 39 11 RN VSS RN-Il.c 40
2. | Jelica Bali¢ 54 29 RN VSS RN- 11..b 40
3. | Daniela Ili¢ 42 14 RN VSS PB- I.b 40
4. | Jasminka Jozipovi¢ 57 28 RN VSS RN-Il.a 40
5. | Kristina Protuder 42 17 RN VSS PB- Il.b 40
6. | Antonia Tonkovi¢Bariskovi¢ 40 11 RN VSS RN- 111.b 40
7. | Dijana Budimir 43 16 RN VSS RN-Ill.a 40
8. | Branka Buljevi¢ Cvitani¢ 36 8 RN VSS PB- Il.c 40
9. | Zana Vukigevi¢ 38 8 RN VSS PB- Ill.b 40
10. | Kate Bruli¢ 65 41 RN VSS PB- I.c 40
11. | Renata Sirovi¢ 53 25 RN VSS | RN-la 40
12. | Ilijana Dominovi¢ 49 25 RN VSS RN -1V.b 40
13. | Jelena Juri¢ 41 11 RN VSS PB- Ill.c 40
14. | Tina Dadi¢- Tomié¢ 43 15 RN VSS RN -1V.c 40
15. | Antonija Marki¢ 40 12 RN VSS RN- I1l.c 40
16. | Vesna Sopta 53 26 RN VSs RN- I.c 40
17. | Anita Elez 38 11 RN VSS RN- IV.a 40
18. | Mirjana Pribudi¢ 52 25 RN VSS RN- I.b 40

b) Predmetna nastava:
. . Starosna Godine Skol. Predmet koji Ukup.
RB. Ime i prezime dob staza Struka Spre predaje Sati
ma

1. | Lada Rezi¢ 63 28 nast.HJ VSs hrvatski j. 40
2. | Tamara Domi¢ 46 21 prof.HJ VSS hrvatski j. 40
3. | Ivana Goreta 27 3 prof.HJ VSS hrvatski j. 40
4. | Ana Pletikosi¢ 52 11 prof.LK VSS likovna kult. 40
5. | Tonéi Mihovilovi¢ 63 38 nast.GK VSs glazb.kult. 40*
6. | Danijela Erceg 49 24 prof. EJ VSS engleski j. 40
7. | Andrijana Zec Peskiri¢ 32 8 prof.EJ VSS engleski j. 40
8. | Daniela Rei¢-Suéur 42 11 prof.EJ VSS engleski j. 40
9. | Tajana Bundara 44 14 prof. NJJ VSS | njemacki jezik 40
10. | Vedrana Skari¢ 63 38 nast.B-K VSS biol.-kemija 40
11 Ivana Vlastelica 42 11 prof. VSS p_rirod_g— 40*

B-K biologija
12 Lgihorka. Havranek- 44 17 prof. M-F VSS matematika 40
Bijukovié

13. | Nelica Mitov 45 18 prof.M-Inf. VSS matematika 40
14. | Ivana Pavkovié 33 6 prof. F. VSs fizika 40
15. | Dragica Relji¢ 48 21 prof.P-G VSS povijest 40
16. | Vedran Brizi¢ 35 11 prof.P-G VSS geografija 40
17. | Jelica Saskor 53 33 nast.G VSS geografija 40




18. | Lana Jozipovi¢ 36 5 prof. TZK VSS TZK-m.Z. 8
19. | Nedjeljka Coti¢ 58 32 dipl.kateh. VSS vjeronauk 40
20. | Anita Luksi¢-Nimac 53 27 dipl.kateh. VSS vjeronauk 40
21 Ivana Marinié¢ 35 9 prof.M-Inf. VSS matematika 40
' informatika

22. | lvona Katunari¢ 48 10 prof. EJi TJ VSS | talijanski jez. 40
24. | Ineska Elek 49 13 dipl.kateh. VSS vjeronauk 15

Katica Jukié¢ 53 23 ud.inform.i vSS informatika 40
25. .

tehnicke kult.

26. | Mirjana Jankovi¢ 57 26 prof. TZK VSS TZK-m,z 40

* sindikalni povjerenik

2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA:

1. | Marita Gu¢ 51 25 | prof.defekt. VSS ravnateljica 40
2. | Vesna Grubi¢ 59 22 | prof.pedag. VSS pedagog 40
3. | Katica Dumani¢ 61 37 | dipl.defekt. VSS | defektologinja 40
4. | Katarina Skiljo 56 30 | Mag.hibl VSS knjizni¢ar 40

2.2.1.STRUCNA ZASTUPLJENOST UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Svi ucitelji i strucni suradnici imaju propisanu struénu spremu prema Zakonu 0 osnovnoj skoli.

cen e

Nedostaje struéni suradnik psiholog, za kojim smo iskazali potrebu prema MZOS.

2.3.PODACI O ADMINISTRATIVNOM I POMOCNO-TEHNICKOM OSOBLJU

1. | Marijana Hraste 45 18 | dipl. pravnik VSS tajnica Skole 40
2. | MartinaVidos 32 7 dipl.ekonom VSS racunovotkinja 40
3. | Davor Brstilo 42 20 | elektricar SSS domar-lozac 40
4. | Mirjana Senta 50 16 kuharica KV kuharica 40
5. | VjeraBili¢ 56 35 | kuharica KV kuharica 40
6. | Grozdana Situm 53 26 kem.tehnl.r SSS-1IvV spremacica 40
7. | Miroslava Gali¢ 56 34 | daktilograf NSS spremacdica 40
8. | Zdenka Boban 54 31 kem.tehnl.r SSS-1V. Spremacica 40
0. Snjezana Lastre 43 21 oS NKV spremacica 40
10. | Ana Sunara 51 29 | galanterist SSS-III. Spremacica 40




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1.PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA:

a) razredna nastava

Ukup Ucenici putnici
no y L (km) Razrednik
Raz. udeni zZ Povratnici 3T 6 10 PB i PB
ka 51 10
la 21 11 Renata Sirovié¢
1.b 27 11 Mirjana Pribudi¢ i Daniela Ili¢
1l.c 27 14 Vesna Sopta i Kate Bruli¢
. 75 36
2.a 24 15 Jasminka Jozipovié
2.b 27 12 Jelica Bali¢ i Kristina Protuder
2.C 24 11 Smiljana LeSié¢ i Branka B. Cvitanié
1. 75 38
3.a 22 8 Dijana Budimir
3.b 28 14 5 Antonija T.BariSkovi¢ i Zana Vukifevi¢
3.c 26 13 6 Antonija Markic i Jelena Jurié¢
11. 76 35
4.a 20 12 1 Anita Elez
4.b 27 13 2 Ilijana Dominovié¢
4.c 21 10 Tina Dadié¢- Tomié
V. 68 35
l.-1V. 294 | 144 1 13 14
b) predmetna nastava
5.a 26 10 Danijela Erceg
5.b 23 14 Lada Rezi¢
5.c 18 8 Ana Pletikosi¢
V. 67 32
6.a 24 12 Ivana Vlastelica
6.b 22 10 Anita LuksSi¢ Nimac
6.c 19 8 1 Tajana Bundara
VI 65 30
7.a 24 12 Dragica Relji¢
7.b 16 5 Vedran Brizi¢
7.Cc 15 7 Tonc¢i Mihovilovié
VIL. 55 24
8.a 17 6 lvana Goreta
8.b 16 6 Andrijana Zec Peskiri¢
8.c 16 5 Tamara Domi¢
VIIL 49 17
V.-VIII. | 236 | 103 1
1.-VIIL. 530 | 247 15

Broj razreda u odnosu na proslu skolsku godinu ostao je isti ( 24 razredna odjela ), a ukupan broj
ucenika smanjio se sa 545 na 530 ucenika.

U 6 homogenih skupina ucenika PB od I. do Ill. r. smjesteno je 159 ucenika i to iz svakog razreda po
2 skupine.

32 ucenika nase $kole imaju teskoce u razvoju. Svi ucenici su integrirani u redoviti nastavni program.



4 uCenika pohadaju poseban razredni odjel , koji vodi Skolski defektologinja.

Broj uc¢itelja u razrednoj i predmetnoj nastavi ostao je nepromijenjen.

Poglavarstvo grada sufinancira roditeljima troSkove za 6 ucitelja u produzenom boravku 1 2 kuharice
tako da ne opterecuju drzavni proracun.

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava je organizirana u dvije smjene u petodnevnom radnom tjednu. Jutarnja pocinje u 8 sati, a
poslijepodnevna u 14 sati. Svakog drugog tjedna smjena se mijenja.Uc¢enici u produzenom
boravku(PB) imaju nastavu u jutarnjoj smjeni od 8-12 sati,dok u produzenom boravku imaju slobodno
vrijeme i vrijeme ucenja od 12-16 sati.

Broj uc¢enika po smjenama:

Smjena “A” PB Smjena “B”

U 8 sati(14) Samo jutro:u 8sati | Od 8-16,30 sati U 14 sati
Odjeli 2.a,4.a,4.b 1.a,3.a,4.c

6.a,b,c;8.a,b,c 1.b,1.c;2.b,2.c;3.b,3.c 5.a,b,c;7.a,b,c
Broj ucenika 185 | 159 186

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture, za ucenike visih razreda, od Skolske godine 2011./2012.
odrzava se u okviru redovite nastave u istoj smjeni. Do ovoga je doslo zbog toga Sto nasa Skola ima
mnogo ucenika putnika koji su ostali pohadati nastavu i nakon prestanka $kolovanja u produzenom
boravku. Na taj nacin smo izaSli u susret svoj djeci i roditeljima kako bi imali viSe vremena za
aktivnosti nakon nastave u skoli.

Isto tako izborna nastava njemackog i talijanskog jezika u predmetnoj nastavi i informatike izvodi se
u suprotnoj smjeni od redovne nastave.

Izborna nastava vjeronauka je u redovnoj smjeni, jer je pohada veliki broj ucenika.

Ucenici su optere¢eni nastavnim planom sati pa veliku brigu zadaje organizacija POR. Te je oblike
tesko ukljuciti u redovni raspored sati pa se oni odrzavaju u najnepovoljnije vrijeme: kao predsat ili 6.
Skolski sat.To ne optere¢uje samo ucenike ,vec i ucitelje.

3.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

Produzeni boravak pohada 159 uc¢enika u 6 homogenih skupina —odjela od I-111.razreda.
Prehrana ucenika u PB organizira se prema to¢no utvrdenom jelovniku koji izraduje visa medicinska
sestra gda. Ivka Leko poStujuci sve nutricionisticke zahtjeve u skladu sa rastom i razvojem djece.
a) Zajutrak s toplim napitkom ( od 8-9,00 sati)
b) Rucak; kompletan rucak s vo¢em ili kola¢em ( od 12,15 -13,45 sati)
TroSkove prehrane i odrZavanje kuhinje snose roditelji ( 25 kn za nastavni dan) ,a place za 6
ucitelja i 2 kuharice snose roditelji (350kn) i Poglavarstvo grada Splita (350 kn) za svakog ucenika.
Za ostale ucenike organiziramo “marende” za vrijeme velikog odmora od 15 minuta,koji je izmedu
3 14. Sk.sata.

3.4. PRIJEVOZ UCENIKA

Ucenici putnici, (iz PB i oni koji su to svojevoljno ostali nakon koristenja ovog oblika usluge) su
sa Sireg podru¢ja grada 1 Kkoriste gradski prijevoz ili ih dovoze roditelji osobnim
automobilima.Grad nadoknaduje troskove ucenicima s podrucja grada Splita, koji koriste gradski
prijevoz za korisStenje PB.



3.5. GODISNJI KALENDAR RADA

I. obrazovno razdoblje: 04.1X.-22.X11.2017.godine

I. obrazovno razdoblje 15.1-15.V1.2018.godine
Odmori ucenika:

Zimski: 23.XI11.2017.-14.1.2018.
Proljetni: 29.111.-08.1V.2018.
Ljetni: 16.V1.-31.8.2018.
Neradni dani:

e Dan spomena na mrtve ( 1.11.)
Dan sporta (27.111.)
Prvi svibanj (01.V.)
Dan grada, sv. Duje ( 07. V.)
Tijelovo (31.V.)101. VL.



3.5.1.PREGLED NASTAVNIH DANA 1 ZNACAJNIH NADNEVAKA

Obrazovno
razdoblje

Mi.

Broj dana

radni

nastavni

Blagdani i
neradni dani

Obiljezavanje znacajnih nanevaka

Upisu L.r.
Paodjela
svjedodzbi

I. POLUGO-
DISTE

04.1X.-
22.X11.2017.
Neradni dani:
1.XI

Zimski
praznici:
23.XII.-
14.1.18.

N
o

[N
o

04.IX. Svecani prijem ucenika I.razreda
18.1X: Dan HRM

21.1X. Medunarodni dan mira

28.1X. Dan gluhih

22

22

1.IX. Medunarodni dan starijih osoba
3.X. Medunarodni dan djeteta

5.X. Svjetski dan ucitelja

8.X. Dan neovisnosti RH

16.X. Dani kruha

17.X. Obiljezavanje Dana kravate

Xl.

21

21

1.X1. Dan svih svetih

2.XI. Dusni da-Dan spomena na mrtve
11.X1. Dan mladezi

17.X1. Dan nepusenja

18.X1. Spomen na Vukovar

XIl.

16

16

15

1.X11. Dan borbe protiv AIDS-a
6.X11. Sv. Nikola( darivanje)
10.XII. Dan prava ¢ovjeka
11.X11.Dan UNICEF-a

12.X1I. Manuska no¢ ¢itanja
25.X11. Bozi¢

1.
POLUGO-
DISTE
15.1-
15.V1.2018.

Proljetni

praznici:

13.1V. -
24.1V.2017.

13

13

18

01.1. Nova godina-2016.
15.1. Dan medunarodnog priznanja RH(1991)
31.1. No¢ muzeja — posjet muzejima

20

20

07.11.Medunarodni dan zivota

14.11.Valentinovo No¢ ljubavne poezije u $k.knjiznici
20.11. Pokladni utorak

21.11. Medunarodni dan materinskog jezika

21

20

11

08.11I. Medunarodni Dan Zena,
10.111. Svjetski dan nepusenja
19.111. Oc¢ev dan

20.111. Svjetski dan pripovijedanja
21.111. Dan srec¢e

22.111. Svjetski dan zastite voda
27.111. Dan sporta

16

16

14

01.1V. Uskrs

02.IV. Medunarodni dan djecje knjige

07.1V. Svjetski dan zdravlja

22.1V. Dan planeta Zemlje/ Dan hrvatske knjige

Predupisi za
prve razrede

20

20

11

01.V. Medunarodni praznik rada
07.V.Sv. Duje- Dan grada Splita
11.V.Maj¢in dan
15.V.Medunarodni dan obitelji
24.V. Dan skole

28.V. Dan oruzanih snaga RH
31.V. Dan nepusaca

Uupis djece u
l.r. prema
odluci Grada
i UDU

VI.

10

10

20

04.VI.Dan djece zrtava nasilja
05.VI. Dan ekologije

Svjedodzbe
krajVI. mj.

UKUPNO:

179

178

122




3.6.RASPORED SATI

a) razredna nastava

Dan | sat Razredni odjeli
l.a b C Il.a b C llla | b C IVa |b C

0
é 1 HJ EJ TZK HJ HJ HJ HJ HJ GK HJ HJ SR
3 2 | MAT HJ HJ | MAT | MAT EJ MAT | MAT HI | MAT | MAT | W]
"'aJ 3 TZK MAT | MAT | PID | TzK | MAT VA EJ MAT | PID | PID | PID
w 4 VA GK HI | TzK | PID | TzZK LK PID EJ GK VJ HJ
5 5 INA Dop. INA | Dop. | INA | Dop. SR | NJJ. | NJJ. | TzK
e 6 NJ.J. | NJJ. | Dop.

0
o 1 EJ MAT HI | MAT | VJ HJ HJ MAT | HJ | TzK | HJ
< 2 HJ HJ MAT | HJ HJ Vi EJ MAT | TzK EJ MAT | MAT
o 3 | MAT PID PID EJ MAT | TzK HJ YA PID V] HJ EJ
= 4 TZK | TzK | GK VA TZK PID | MAT | TzK Vvl | TzK | GK LK

5 SR Dop. Dod. Dop. | Dop. Dod. GK. Dod. TJ. TJ. Dod.

6 TJ. TJ

0

1 PID VA EJ PID HJ MAT HJ HJ HJ HJ Hl | MAT

2 HJ EJ V] HJ PID HJ HJ PID | MAT | MAT | LK PID
< 3 LK HJ HI | MAT EJ Vi PID | TzK | T7zK | PID | PID HJ
@ 4 GK LK | MAT | GK VA EJ TZK LK LK LK SR GK
z 5 Dod Dod. SR VA Dop. SR . SR. EJ | TzK
« 6 Dop. | INA

0

1 HJ TZK HJ HJ HJ MAT V) HJ PID HJ HJ HJ
5 2 | MAT HJ MAT | MAT | MAT | PID EJ TZK | TzK | MAT | MAT | MAT
= 3 VA MAT | PID EJ TZK HJ TZK | MAT | MAT | VJ | TzK EJ
& 4 EJ PID | TZK | TzK | GK GK MAT | GK HJ EJ V] V]
5 5 Dod. | Dod.. | TZK HJ INA | Dod..
>O 6

0

1 TZK | MAT | VI HJ HJ HJ SR HJ HlI | TzK | HJ PID

2 HJ VA EJ TZK | PID | MAT | MAT | MAT HJ HJ PID HJ

3 | MAT HJ TZK | LK LK LK PID | VI EJ | MAT | MAT | MAT
EE 4 PID TZK LK SR SR SR TZK EJ VA PID EJ IZB.
E 5 | Dop. SR INA . Dod. Dop. | INA. | 1ZB

6
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b) predmetna nastava



4,GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1.GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA

a) razredna nastava-redovna

Nastavni .
predmet l.a,l.b,l.c 2.3,2.b,2.c 3.8,3.b,3.c 4.a,4.b4.c Plan sati
Hrvatsi jezik 175x3=525 175x3=525 175x3=525 175x3=525 2100
Likovna _ _ _ _

kultura 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Glazbena _ _ _ -

kultura 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Engleski jezik 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
Matematika 140x3=420 140x3=420 140x3=420 140x3=420 1680
priroda | 70x3=210 70x3=210 70x3=210 105x3=315

drustvo 945
TZK 105x3=315 105x3=315 105x3=315 70x3=210 1155
UKUPNO: 1890 1890 1890 1890 7560
b)predmetna nastava-redovna

Nastavni 5.a5.b5.c 6.a,6.b,6.c 7.a,7.b,7.c 8.a,8.b,8.c Plan sati
predmet

Hrvatski jezik 175x3=525 175x3=525 140x3=420 140x3=420 1890
Likovna _ _ _ _

kultura 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Glazbena _ _ _ -

kultura 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Engleski jezik 105x3=315 105x3=315 105x3=315 105x3=315 1260
Matematika 140x3=420 140x3=420 140x3=420 140x3=420 1680
Biologija- _ _ _ _

priroda 53x3=159 70x3=210 70x3=210 70x3=210 789
Kemija | | 70x3=210 70x3=210 420
Fizika 70x3=210 70x3=210 420
Povijest 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
Geografija 52x3=156 70x3=210 70x3=210 70x3=210 786
Tehnicka _ _ _ -

kultura 35x3=105 35 x3=105 35 x3=105 35 x3=105 420
TZK 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
UKUPNO: 2310 2415 2730 2730 10 185




4.2.PLAN IZBORNE NASTAVE

Naziv Raz Broj Izvrsitelj Broj sati Napomena
programa ) ucenika grupa ! /Tj. | /God. P
I.-VIII. 185 9 A. Luksi¢- Nimac 18 630
Vjeronauk 1.-V. 197 11 Katarina Coti¢ 22 770
V.iVII 73 4 Ankica Vrdoljak 8 280
UKUPNO: 1.-VIII. 455 24 - 48 1680
V. 25 2 4 140
V. 17 2 4 140
Njemackij. | VI 16 2 Tajana Bundara 4 140
VII. 17 1 2 70
VIII. 5 1 2 70
V. 30 2
V. 29 2
Talijanski Ivona Katunari¢
jezik VI, 26 2 20| 700
VII. 19 2
VIII. 17 2
UKUPNO: 121 10 20 700
UKUPNO: 1IV.-VIII. 201 18 36 1260
20 racunala
V. 30 2 4 140
Informatik VI. 23 2 Ivana Marinié¢ 4 140
ormatika -\ v, 23 2 Katica Juki¢ 4 140
VIII. 19 2 4 140
UKUPNO: V.-VIII. 95 8 16 560 =
SVEGA: 1.-VIII. 751 50 8 98 3360 =
4.3.PLAN DOPUNSKE NASTAVE
a)razredna nastava
. Broj ey 1s Broj sati Napomena
Naziv programa Raz. utenika grupa Izvrsitelj /Ti. | /God,

Hrvatski jezik, V. 45-55 12 | uvcitjRN | 12 | 396 | . Br9
Matematika ué.promjen;jiv
UKUPNO: 1L.-IV. 45-55 12 12 12 396

b) Predmetna nastava
Hrvatski iezik V., VII. 8-12 2 Domié, 2 66 Broj
J VIVIL | 812 1 Goreta 2 |66 ué.promjenjiv
Enaleski iezik V., VII. 5-8 2 D.Erceg, 2 66 Broj
gleski) VLVII. | 812 1 D.Rei¢ Suéur |1 | 33 ug.promjenjiv
V., VIL. 5-8 2 N.Mitov 2 66 Broj
Matematika VIL VI | 8-12 1 L.Havranek 1 33 ué.promjenjiv
2 2 66
UKUPNO: V.-VIII | promjenjiv 12 8 12 | 429
SVEGA: 1.-VIII. promjenjiv 24 20 24 825 -

Didakticke vrijednosti dopunske nastave postaju sve upitnije zbog neprimjerenog rasporeda sati

ostvarenja: predsat ili 6. sk.sat( zbog preopterec¢enosti uc¢enika)




4.4.PLAN DODATNE NASTAVE

a)razredna nastava

Naziv

Broj

Broj sati

programa Raz. ulenika grupa Tzvrsitel] ITj. /God. Napomena
Matematika L-1V. 15-20 12 Ugitelj RN 12 396 Br.u¢.stalan
UKUPNO: L-1V. 15-20 12 12 12 396 “
b) Predmetna nastava
Hrvatski jezik VIII. 4-6 1 Domic¢, 1 33 «
Goreta
Engleski jezik ) D.Erceg 1 33 «
VIl VIII. 4-6 1 D.R.Sucur 1 33
Matematika V. VII. 45 1 L.Havranek 1 33 «
Matematika VI VIIIL. 5-8 1 N.Mitov 1 33 «
Kemija VIII. 3-5 1 V.Skari¢ 1 33 “
Biologija VIl 3-5 1 I.Vlastelica 1 33
Fizika VIII. 5-8 1 |.Pavkovié 1 33 “
Povijest V-VIII. 2-4 1 D.Relji¢ 1 33 «“
Geografija V-Vl 6-10 1 J. Sas}((?r’ 1 35 “
V. Brizi¢
UKUPNO: V.-V 32-52 8 8 8 251
SVEGA: 1.-VIII. 47-72 20 20 20 647 -

Dodatna nastava od I.-IV. Razreda najvise se ostvaruje u matematici, posebno u IV. razredima (gdje se

provode natjecanja na vi§im razinama).

U predmetnoj nastavi najviSe su optereceni najbolji ucenici, njih cetrdesetak za sva nastavna podrucja.
Dosadasnji nacin natjecanja opterecuje ucenike.Treba traZiti primjerenjije oblike koji ¢e biti na radosti
1 zadovoljstvo ucenicima i uciteljima, a efekti vec¢i i uc¢inkovitiji za darovite ucenike.

Napomena: Mjesecni planovi za redovnu i izbornu nastavu nalaze se kod ravnateljice skole.




4.5.PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI UCENIKA:

a) razredna nastava

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ IZVRSITELJ BROJ SATI RAZRED
ucenika grupa /Tj. /God.

Mala klapa 12 1 Renata Sirovi¢ 1 33 la

Folklorna grupa 12 1 Daniela Ili¢ 1 33 I.b

Plesna grupa 10 1 Katarina Ivankovic¢ 1 33 l.c

Mali humanitarci 15 1 Fani Kati¢ 1 33 Il.b

Eko grupa 20 1 Branka Buljevi¢ Cvitanié 1 33 Il.c

Likovna grupa 12 1 Dijana Budimir 1 33 Il.a

Djediji forum 10 1 Zana Vukidevié 1 33 b

Ritmicka grupa 15 1 Jelena Juri¢ 1 33 Il.c

Dramska grupa 12 1 Anita Elez 1 33 IV.a

Mali istrazivaci 10 1 Ilijana Dominovi¢ 1 33 IV.b

Mali istrazivaci 8 1 Tinqa Dadi¢-Tomié 1 33 IV.c

UKUPNO: 146 11 11 11 333 11

b) predmetna nastava

Likovna grupa 20 1 A Pletikosi¢ 1 33 +2EUS

Povijesha grupa 8 1 D.Relji¢ 1 33

Novinarsko literarna 10 1 Ivana Goreta 1 33

grupa

Voditeljica KUD-a 10 1 Lada ReZi¢ 1 33

Mandolinski orkestar 10 1 Ton¢i Mihovilovié 1 33

Humane vrednote 10 1 Anita Mornar 1 33

Biblijska grupa 15 1 A.Luksi¢ Nimac 2 66

Liturgijska grupa 15 1 N.Cotié 2 66

Stolni tenis 12 2 Z.Jozipovié 2 66 SSD(2)

Aikido 10 1 T.Bundara 1 33

Manuski radio 10 1 Ivana Goreta i Vesna Grubi¢ 1 33

Klub ¢itanja na 8 1 Tajana Bundara 1 33

stranom jeziku

UKUPNO: V.-VIII 138 13 13 15 495

SVEUKUPNO: I.-VII1. 404 25 25 27 891




4.6.PLAN TERENSKE , IZVANUCIONICKE NASTAVE I JEDNODNEVNI

IZLETI:
1. razred
NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK AT T CILJ SEAL e ACLIE NOSITELJI [ TROSKOVNIK FINANCIRANJA
Dani kruha Upoznati nagin Zajednicko Uciteljice, 80,00 kn po Roditelji
Solin - Mlinice | pravljenja kruha. blagovanije ucenici ucéeniku
Razvijati osjecaj proizvoda
zahvalnosti za od bragna.
LISTOPAD plodove Zetve i Radionica
berbe. Radovati se | Posjet
zajednistvu i Mlinicama u
zajednickom Solinu
blagovanju.
Posjet kazalistu | Upoznati Posjet kazalistu | Uciteljice i 25,00 kn po Roditelji
kazalistepozornica ucenici uéeniku
, gledaliste,
gledatelji, glumci.
PROSINAC Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu.
Pozdrav Uociti Setnja oko Uciteljice i 25,00 kn po Roditelji
proljecu obiljezja Skole. Posjet ucenici uceniku
Kazaligna proljeca. kazalistu.
O7UJAK | Predstava Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu
Jednodnevni Uociti i spoznati Razgledavanje | Uciteljice i 175,00kn po Roditelji
izlet osnovna obiljezja Parka prirode ucenici uceniku
SVIBANJ vlastitog zavicaja

Park prirode
Sutivan ili Sinj

(zivotinje i
tropske biljke)




2. razred

NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK| AKTIVNOST] CILJ REALIZACIIE | VOSITELJL | TROSKOVNIK | £\ ANCIRANIA
Dani kruha Upoznati nacin Posjet pekari Utiteljice,
pravljenja ucenici,
kruha. Razvijati djelatnici
osjecaj zahvalnosti pekare
za plodove zetve i
berbe. Radovati se
zajednistvu i
zajednickom
LISTOPAD blagovanju.
Posjet kazalistu | Upoznati kazaliste /| Posjet kazalistu | Uciteljic 25,00kn po Roditelji
kino-pozornica, ei uéeniku
gledaliste, ucenici
gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
PROSINAC interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu
Prometna kultura | Razvijati Posjet Uciteljice i 80,00 kn Roditelji
sposobnost zeljeznickom, ucenici uz po uceniku
snalazenja na i autobusnom pratnju vodic¢a
kolodvorima i kolodvoru te
OZUJAK trajektr]oj !uci. trajektn01 luci.
lzgradivati
prometnu kulturu
ucenika.
Zastita i Suvanje | Razvijati svijesto | Setnja okolisem | Ugiteljice i
okolisa vaznosti ekologije | Skole (kvart, ucenici
zgrade)
Kazali$na / kino | Razlikovati glavne | Posjet 20,00kn po Roditelji
TRAVANJ | predstava i sporedne likove. | kinu/kazalistu uceniku
Uociti redosljed
dogadaja,
istrazivati misljenje
i uociti pouku.
Jednodnevni Uoditi 1 spoznati Upoznati Uciteljice i 175,00 kn po Roditelji
izlet, Makarska | osnhovna ljepote ucenici uz uceniku
obiljezja vlastitog | primorskog pratnju vodica
SVIBANJ zavicaja zavicaja, floru

i faunu




3. razred

NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK AKTIVNOSTI CILJ SEALIZAEIIE NOSITELJlI | TROSKOVNIK EINANCIRANJIA
Terenska Snalazenje u Posjet Uéitglj_ice i 70,00kn po Roditelji
prostoru Zvjezdanom selu | ucenicl, udeniku
RUJAN nastava. Mosor djelatnici
Zvjezdanog
sela Mosor
Razlikovati glavne | Posjet kazalistu | Uciteljice i 15,00 kn Roditelji
Odlazak u i sporedne likove. uéenici, po uceniku
kazaliste Uogiti redosljed djelatnici
STUDENI dogadaja, kazalista
istrazivati
misljenje i uogiti
pouku.
Moj zavicaj Posjet muzejima | Ugiteljice i 15,00 kn Roditelji
u proslosti o _ ucenici uz po uceniku
(muzeji) Uociti i spoz_r]atl pratnju
- osnovna povijesna vodica
VELJACA Dioklecijanova obiljezja vlastitog | Obilazak palace | Ugiteljice i
Skrinjica zavicaja uz pratnju vodia | Ucenici uz
pratnju
vodica
Vode u zavi¢aju | Upoznati najstariju| Razgledavanje Utiteljice i 50,00kn po Roditelji
kulturno-povijesnu| ostataka ucenici uz uceniku
znamenitost grada.| Salone Setnja pratnju
OZUJAK Upoznavanje uz Jadro vodica
vaznosti rijeke
Jadro za zivot ljudi
u zavicaju.
Dani Upoznavanje sa Posjet Uciteljice i Roditelji
zdravlja zdravstvenom zdravstvenoj ucenici i
ustanovom. ustanovi. zdravstveni
radnici
Kazalisna Razvijati i poticati | Posjet kazalistu 15,00 kn po
predstava interes i kulturu uéeniku
ponasanja u
kazalistu.
TRAVANj | Voda Prom_otriti vode
tekucice
i vode stajacice u
svom uzem
zavicaju te njihov
biljni i zivotinjski
svijet
Radionica u Posjet muzeju 15,00 kn po
Muzeju uceniku
grada Splita
Sinj, Kresevo Uoditi i spoznati Upotznavanje s | Ugiteljice i 195,00 kn Roditelji
brdo osnovna obiljezja | kulturno- ucenici uz po uéeniku
SVIBANJ vlastitog zavicaja | povijesnim pratnju vodica

blagom




4. razred

NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK | Ak TIVNOSTI ciLy REALIZACIJE | NOSITELJL | TROSKOVNIK | o\ ANCIRANIA
Posjet kazalistu / | Upoznati kazaliste | Posjet Uciteljic 20,00kn po Roditelji
kinu /kino — pozornica, | kazalistu/kinu ei uceniku
gledaliste, ucenici
ledatelji, glumci.
PROSINAC gI%azvija‘gi i%oticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu
Kazalisna / kino | Razlikovati glavne | Posjet Uciteljice i 20,00kn po Roditelji
predstava i sporedne likove. | kinu/kazalistu- | ucenici uceniku
5 Uociti redosljed
VELJACA dogadaja,
istrazivati misljenje
i uociti pouku.
Trodnevna Upoznavanje RH | Razvijati ljubav | Ugiteljice i 1838,00kn Roditelji
ucenicka ( Zagreb, Ogulin, | prema domovini ,| ucenici po uceniku
SVIBANJ ekskurzija Kuterevo ) upoznati razli¢ite
zavi¢aje RH
5. razred
NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK AKTIVNOSTI it REALIZACIJE NOSITELJI | TROSKOVNIK FINANCIRANJA
Posjet kazalistu / | Upoznati Posjet Uciteljice i 20,00kn po Roditelji
kinu kazaliste/kino kazalistu/kinu ucenici uceniku
— pozornica,
gledaliste,
PROSINAC gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/Kinu
Matematika Snalazenje u Obilazak Palace | Ucitelji i
prostoru, ucenici
prikupljanje
OZUJAK podataka, mjerenje,
prebrojavanje,
izraGunavanje,
procjena
Posjet kazalistu / | Upoznati Posjet Uciteljice i 20,00kn po Roditelji
kinu kazaliste/kino kazalistu/kinu ucenici uceniku
— pozornica,
gledaliste,
TRAVANJ gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu
Jednodnevni izlet| Upoznavanje Upoznavanje Ucenici i 175,00 po Roditelji
Otok Brag zavicaja otoka Braca i ucitelji uz uéeniku
SVIBANJ njegovih prirodnih | pratnju vodica.
i povijenih




6. razred

VREMENIK

NAZIV
AKTIVNOSTI

CILJ

NACIN
REALIZACIJE

NOSITELJI

TROSKOVNIK

NACIN
FINANCIRANJA

PROSINAC

Posjet kazalistu
/ Kinu

Upoznati
kazaliste/kino —
pozornica,
gledaliste,
gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu

Posjet
kazalistu/kinu

Uciteljice i
ucenici

20,00kn
po

uceniku

Roditelji

OZUJAK

Matematika

Snalazenje u
prostoru,
prikupljanje
podataka, mjerenje,
prebrojavanje,
izracunavanje,
procjena

Obilazak Palace

Ucitelji i
ucenici

TRAVANJ

Posjet kazalistu
/ kinu

Upoznati
kazaliste/kino —
pozornica,
gledaliste,
gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu

Posjet
kazalistu/kinu

Uciteljice i
ucenici

20,00kn
po uceniku

Roditelji

SVIBANJ

Jednodnevni
izlet, Sibenik,
Prvi¢

Upoznvanje
zaviCaja

Upoznati
prirodna obiljezja
doline Neretve i
ostatke rimske
Narone

Ucenici i
ucitelji uz
pratnju vodica.

175,00 kn
po

uceniku

Roditel]i




7. razred

VREMENIK

NAZIV
AKTIVNOSTI

CILJ

NACIN
REALIZACIJE

NOSITELJI

TROSKOVNIK

NACIN
FINANCIRANJA

PROSINAC

Posjet kazalistu /
kinu

Upoznati
kazaliste/kino —
pozornica,
gledaliste,
gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/Kinu

Posjet
kazalistu/kinu

Uciteljice i
ucenici

20,00 kn po
uceniku

Roditelji

0OZUJAK

Matematika

Jedinice za
mjerenje

obujma i mjerenje
tekucine,
snalazenje u
prostoru,
prikupljanje
podataka

Rijeka Jadro

Ugitelji i u¢enici

50,00kn po
uceniku

Roditelji

TRAVANJ]

Posjet kazalistu /
kinu

Upoznati
kazaliste/kino —
pozornica,
gledaliste,
gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu

Posjet
kazalistu/kinu

Uciteljice i
ucenici

20,00 kn
po uceniku

Roditelji

SVIBANJ

Jednodnevni izlet,
Smiljan — Zadar,
Nin

Upoznavanje
zavicaja

Steci znanja o
kulturnim
spomenicima
grada Zadra i
povijesti Nina

Ucenici i ugitelji
uz pratnju
vodica.

195,00 kn
po uceniku

Roditelji




8. razred

NAZIV NACIN & NACIN
VREMENIK AKTIVNOSTI ciL REALIZACIJE NOSITELJl | TROSKOVNIK FINANCIRANJA
Ucenicki Upoznavanje RH |Upoznavanje Ucenici i 700 kn po Roditelji
dvodnevni izlet povijesti i ucitelji uz uceniku
povijesnih pratnju
RUJAN spomenika, kulture| vodica.
i prirodnih ljepota
Domovine
Posjet kazalistu / | Upoznati Posjet Utiteljice i 20,00 kn po Roditelji
kinu kazaliste/kino — kazalistu/kinu ucenici uéeniku
pozornica,
gledaliste,
PROSINAC gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu
Upoznati Dvodnevni er 1es
. . o Uciteljice, -
ucenike s organizirani udenici i 0 kuna Ministarst
VELJACA | Vukovar vrijednostima  posjet pratitelji branitelja
domovinskog
rata
Posjet kazalistu / | Upoznati Posjet Utiteljice i 20,00 kn po Roditelji
kinu kazaliste/kino — kazalistu/kinu ucenici uceniku
pozornica,
gledaliste,
gledatelji, glumci.
TRAVANJ Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazaliStu/kinu
Dvodnevna Upoznati Steci znanja o
SVIBANJ | u¢. ekskurzija | uCenike s kulturnim Ucenici i 1200, 00 kn | Roditelji
Dubrovnik, kulturnim spomenicima | uditelji uz Po uceniku
Mljet, bogatstvom Dubrovnika i | pratnju
Peljesac RH ekoloskim vodica

vrijednostima

NP Mljet




4.7. PLAN I PROGRAM PRODUZENOG BORAVKA

Nositelj aktivnosti

K.Ivankovié, Z.Vuki¢evié, J. Juri¢, D. Ili¢,
B.B.Cvitani¢, F.Kati¢

Planirani broj u¢enika

Ucenici od 1. do 3. razreda

Ciljevi aktivnosti

Omoguditi potpun i harmonican razvoj djeteta s
naglaskom na isticanje ind. razlic¢itosti. Omoguciti
uc¢eniku boravak ispunjen razli¢itim odgojno
obrazovnim sadrzajima koji povoljno utje¢u na razvoj
cjelokupne osobnosti.

Pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjelozivotno
ucenje.

Nacin realizacije aktivnosti

Produzeni boravak organizira se od 7.30 do 16.30 kroz
tri podrucja: igre, sport i rekreacija, jezi¢no i kulturno
umjetnicko te radno tehnicko. Nakon prijepodnevne,
redovne nastave koju provodi ucitelj RN, razredni
odjel preuzima ucitelj u PB. Grupe ucenika, polaznika
PB organizirane su kao homogene skupine. Ucenici s
uciteljem odlaze u blagovaonicu.

Nakon ruc¢ka predvideno je slobodno vrijeme za igru,
odmor i rekreaciju po slobodnom izboru uéenika.
Nakon slobodnog vremena predvideno je vrijeme za
pisanje domac¢ih uradaka, ponavljanje i uvjezbavanje
gradiva obradenog na nastavi, i uzina. Preostalo
vrijeme ugitelj s uenicima provodi razlicite tipove
radionica - likovne, glazbene, komunikacijske i druge
aktivnosti koje kreiraju ucitelji uz pomo¢ ucenika.
Izmjenama igre, uéenja, odmora, vjezbanja i
razgibavanja, Setnje, pjevanja, ponavljanja,

crtanja, razgovora zelimo stvoriti osjecaj ugode i
zadovoljstva kod svih uc¢enika u odgojno - obrazovnom
procesu, odnosno sretno dijete koje ¢e voljeti skolu.

Vremenski okviri aktivnosti

Tijekom $k. god. 2017./2018.

Osnovna namjena aktivnosti

Organizirati skrb o djeci (1.- 3.razred) prije i nakon
redovne nastave. Pripremiti ucenike za bolje snalazenje
u pisanju domacih zadaca, ponavljanju, uvjezbavanju i
primjeni nauc¢enog na redvnoj nastavi, po$tujuci pri
tom skladan emotivan, drustveni razvoj ucenika uz
isticanje individualnih razlicitosti.

Troskovnik aktivnosti

Financira Grad uz participaciju roditelja

Nacin vrednovanja

Pracenje uéenikova napretka kroz usmene i pisane
provjere, bez ocjenjivanja, radi dopunjavanja i
korekcije ste¢enog znanja.

Nacin KkoriStenja rezultata vrednovanja

U svrhu poboljsanja rada i uvjeta produzenog boravka.




5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Rujan:

- 4.9.2017.Svecani prijem ucenika 1. razreda ( prigodni program )
- Jesenske svecanosti — u¢eni¢kim radovima obiljeziti prvi dan jeseni ( glavni pano)

Listopad:

- 0d12.-16.10.2017. Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje ( nizi razredi )
- 18.10. 2017. Dana kravate ( glavni pano )

- Na balkonu skole izvjesiti kravatu te je ukrasiti zastavama zemalja partnera iz projekta ,,Mi
djeca EU kazemo...

Studeni:

- Radio ponedjeljkom — ukljug¢iti u¢enike nizih razreda

- Tjedan dje¢jih prava — posjet gradonacelniku ( 14. — 18.11)

- 18.11. Dan sje¢anja na Vukovar ( glavni pano )

- Humanitarna akcija prikupljanja sredstava za ljetovanje obitelji s vise djece.
- Radio emisija

- Paljenje svijeca u Vukovarskoj ulici

Prosinac:

- 6.12.2017. Dolazak sv. Nikole ( razredna nastava )

- 13.12.2017. Sv. Lucija ( u knjiznici Skole ¢itanje i prianje prica, sijanje pSenice, paljenje
fenjera)

- Priredba pred Bozi¢ i Novu Godinu ( za razrednu nastavu )

- Glavni pano: prosinacki kalendar

Sijecanj:

- 29.1.2018. No¢ muzeja
- Zima - glavni pano

Veljaca:

- 14.2.2018. Pokladni utorak, Valentinovo ( poklade u znaku ljubavi ) — razredna nastava
- Glavni pano — poklade i ljubav
- 21.2.2018. Medunarodni dan materinjeg jezika




OZujak:

- 27.3.2018. Dan sporta
- 20.3.2018. PRICIGIN ( skolska knjiznica ) ,,Govorimo ka nasi stari ,, dan pripovijedanja, dan

kazalista za djecu i mlade
- Glavni pano Uskrs

Travanj:

- 1.4.2018. Uskrs ( panoi, razredna nastava, razrednici, lilikovna grupa )
- Pripreme za Dan skole te organizacija susreta sa $kolama partnerima u projektu ,,mi djeca EU

kazemo...”

Svibanj:

- 24.5.2017. Dan skole, dolazak Skola parnera u projektu ,mi djeca EU kaZemo...“ 8 priredba,
obilazak Splita i okolice, projekcija filma, druzenja )
- Glavni pano - u duhu svibanjskih dogadanja

Lipanj:

- Manuski laureati — sve€ana dodjela priznanja i nagrada najuspjesnjijim ucenicima i uciteljima
('prigodni program, ¢lanovi KUD-a)

- Svecana dodjela svjedodzbi u¢enicima osmih razreda ( prigodni program, razrednici i ucenici

osmih razreda
- Pripreme za svecani prijem prvasa ( uciteljice drugih razreda )

Voditeljica KUD-a Lada Rezié, uciteljica hrvatskog jezika



6. PROGRAM MJERA ZA PREVENCIJU OD NASILJA I POVECANJE
SIGURNOSTI U SKOLI

Na sjednici Uciteljskog vijeca odrzanoj 28. kolovoza 2017. raspravljalo se o Godisnjem planu i
programu rada Skole za $k.god.2017./2018. ¢iji je sastavni dio program za prevenciju od nasilja i
povecane sigurnosti u Skoli.

Skolski preventivni program i sve aktivnosti vezane za sigurnost u $koli odvijat ée se po zajedni¢kim
nazivom: “Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja” .

Osnovano je Povjerenstvo $kole koje ée suradivati sa Zupanijskim povjerenstvom.

U Povjerenstvo Skole imenovani su:

1. VESNA GRUBIC, pedagoginja

2. MARITA GUC, ravnateljica

3. KATICA DUMANIC, defektologinja

4 DANIJELA ERCEG, uciteljica

5.DAJANA STOLIC BOHNERT, roditelj

6.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ,ZDRAV STIL ZIVOTA*“

U izradi Skolskog preventivnog programa i u njegovoj izvedbi zelimo staviti naglasak na promicanje i
unapredivanje zdravog stila zivota svih aktera u odgojno-obrazovnom procesu s posebnom skrbi i
brigom za nasu djecu.

Cilj nam je dakle,promicati i unaprjedivati svaki oblik zdravog stila Zivota radi prevencije negativnih
oblika ponasanja.
Zadatak samog programa jest sistematizirati ve¢ postojece i nove oblike rada koordinacije sveukupnog
odgojno-obrazovnog djelovanja kojim se Zeli djelovati na podizanje kvalitete Zivota u¢enika.
Program obuhvaca najvaznija podrucja o kojima ovisi navedena kvaliteta:

- Rad s u¢enicima

- Rad s roditeljima

- Rad s uciteljima

- Suradnja s vanjskim suradnicima

Nositelji preventivnog programa su svi djelatnici Skole, a najodgovornije osobe za njegovo

izvodenje su ravnateljica,strucne suradnice, svi ucitelji, a posebno razrednici.

Prioritetni zadaci u okviru Skolskog preventivnog programa:

1. Isticanje vaznosti razvijanja zdravih navika kod ucenika: zdrave prehrane, tjelesne
aktivnosti, pravilni zZivotni ritam, navike kvalitetnog ucenja i dr.

2. Razvoj emocionalnih i1 socijalnih vjeStina: pozitivan odnos prema sebi i drugima,
odgovorno ponaSanje, kvalitetna komunikacija s vrSnjacima i okolinom i dr.

3. Osvijestiti ucenike o negativnim utjecajima suvremenih medija, druStvenih mreza i
Interneta te potaknuti na odgovornije koriStenje istih.

4. Prevencija rizi€nih ponaSanja i svih oblika ovisnosti kod u€enika (duhan, alkohol, droge).

5. Prevencija nasilnog ponaSanja.

6. Poticanje razvoja individualnih sposobnosti, znanja i vjeStina kroz razli€ite oblike rada u
Skoli (INA, dodatna, izborna nastava, projektne aktivnosti).

7. Savjetodavni suportivni rad s ucenicima i roditeljima s emocionalnim, socijalnim
problemima 1 zdravstvenim poteskocama.



8. Afirmacija pozitivnih vrijednosti.
9. Upoznati ucenike s njihovim pravima i duznostima

VRIJEME REALIZACIJE SADRZA] REALIZACIJE NOSITEL]JI
Kolovoz/ Rujan Snimanje odgojne situacije od strane stru¢no pedagoginja
razvojne sluZbe Skole i Skolskog Tima za kvalitetu | defektologinja
Tim za kvalitetu
Listopad Anketiranje uéenika o Zivotni navikama pedagoginja
(prehrana, ucenje, koriStenje Interneta, odnosi u razrednici
obitelji i s vr§njacima, ovisnosti)
Listopad Provedba upitnika za u€enike o njihovim pravima | Projektni tim
i duznostima te za ucitelje i roditelje razrednici
Kolovoz/ Rujan Sistematsko prikupljanje podataka o pedagoginja
psihofizickom razvoju ucenika. defektologinja
Lipanj Inicijalni status uc¢enika pri upisu u §kolu pedagoginja
defektologinja
Tijekom godine Prikupljanje podataka od lije¢nika Skolske SRS skole
medicine lije¢nik Sk.med.
Tijekom godine Prikupljanje podataka dobivenih ispitivanjem pedagoginja
zrelosti uc. skole
Tijekom godine Prikupljanje podataka o obiteljskoj situaciji putem | razrednici

kontinuirane suradnje s roditeljima

pedagoginja
defektologinja

Tijekom godine

Identifikacija u¢enika s potesko¢ama u ponasanju
i posebnim potrebama - Opservacija uéenika u
razredu - ponasanje,odnos prema radu, vr$njacima
i uditeljima

ucitelji
razrednici
SRS

Tijekom godine

Prikupljanje anamnestickih podataka o uc. s
potesko¢ama u ponasanju i drugim potrebama od
roditelja, ucitelja, ucenika

pedagoginja
defektologinja

Tijekom godine

Prikupljanje podataka od izvanskolskih institucija
(CSR,MUP,lokalna i Sira zajednica.)

pedagoginja
ravnateljica

PLAN | PROGRAM REALIZACIJE

Rad s ucenicima

Kroz nastavu i druge oblike rada

Tijekom godine

Realizacija odgojnih tema na satovima razredne
zajednice prema planu SRZ-a

razrednici

Listopad
Studeni

Veljaca

Travanj

Realizacija odgojnih tema na satovima razredne
zajednice od strane pedagoginje:
1. Prednosti i rizici Interneta — radionica
(5.17.1)
2. Vrste ovisnosti — predavanje (6.1 7.r.)
3. Ucenje nije mucenje — radionica (5.r.)
4. Kuvalitetna komunikacija — predavanje
(5.-8.r))
5. Nenasilno rjesavanje sukoba — radionica
(4.16.r)
6. Postivanje razlicitosti — radionica

pedagoginja




(1.-4.r)

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Ozujak
Travanj

Svibanj/ Lipanj

Realizacija aktivnosti projekta ,, Mi djeca EU
kazemo...“ od 1. do 8. razreda (SRZ,
INA projektne grupe):

1. Konvencija UN-a o pravima djeteta
(predavanja i radionice)

2. Tjedan djecjih prava u nasoj skoli (14.-
18.11.) — radionica Poruke odraslima, dan
afirmativnih poruka, izrada plakata, posjet
pravobraniteljici

3. Radionica eTwinning ,,Imas pravo na igru
i odmor*

4. Obiljezavanje Dana ljudskih prava 10.12.-
analiza Opce deklaracije UN-a o ljudskim
pravima (izrada prezentacije i plakata)

5. Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve
holokausta, posjet sinagogi i zidovskom
groblju, radionica (8.r.)

6. Diskriminacija — radionica

7. Obiljezavanje Dana sigurnijeg Interneta-
radionica, prezentacija, plakati

8. Uredenje Prostora za odmor ucenika u
Skoli

9. Izlozba djecjih radova na temu ,,Djecja
prava‘“ u Banovini

10. lzrada scenarija za film o diskriminaciji

Projektni tim
ucitelji
vanjski suradnici

pedagoginja

Tijekom godine

Promicanje zdravih navika kroz nastavne
predmete prema nast. planu i programu (ZOO)

ucitelj

Tijekom godine

Promicanje zdravih navika kroz predavanja od
strane pedagoginje:
1. Vaznost zdravih navika — predavanje i
radionice (4.-8.r.)
2. Braingym: gimnastika za mozak —
predavanje i radionice (4.-8.r.)
3. Zdrava prehrana — radionica i predavanje
(1.-4.r)

pedagoginja

Tijekom godine

Poticanje razvoja sposobnosti, znanja i vjestina
kroz razlicite org.oblike rada u skoli (INA,
dodatna, dopunska i izborna nastava)
1. Vodenje kreativne grupe Manuske
rukotvorine (INA; 1.-8.r. zainteresirani
ucenici)

ucitelji
razrednici

pedagoginja
uciteljica

Tijekom godine

Realizacija sportskih aktivnosti — kroz nastavu

ucitelj TZK

TZK, INA i sportska dogadanja ucitelji
1. Dan $porta SRS
Tijekom godine Realizacija odgojnih tema prema planu i defektologinja
programu defektologinje: Udruga “Liga za
1. Prevencija ovisnosti i devijacije u borbu protiv
ponasanju ucenika ovisnosti”

2. Upoznaj me
3. Kad se male ruke sloze
4. Okolo naokolo, pa sve ispocetka!

Tijekom godine

Grupni terapijski rad

defektologinja




Tijekom godine

Realizacija zdravstvenih i odgojnih tema od strane
Skolske lijecnice:

1. Pubertet (5.r.)

2. Skrivene kalorije (3.r.)

3. Pravilno pranje zubi po modelu (1.r.)

Skolska lije¢nica

Tijekom godine prema

planu i programu

Rad sa predstavnicima vije¢a ucenika

pedagoginja

ucenici

Individualni rad s ucenicima

Tijekom godine

Savjetodavni suportivni rad (u¢. s emocionalnim
problemima u u¢enju, ponasanju, obitelj.
problemima, zdrav. potesko¢ama).

pedagoginja
defektologinja

Tijekom godine

Pomoc¢ u ucenju djeci s teSko¢ama u usvajanju
gradiva i djeci sa posebnim potrebama.

defektologinja

Tijekom godine

Psihoterapijski rad s u¢enicima s naglasenim
emocionalnim teSko¢ama (strah od Skole,
hiperaktivni poremecaj, psihosomatski
poremecaj...).

psiholog (vanjski
suradnik)

Tijekom godine

Pomoc¢ u€. u rjeSavanju kriznih situacija
(bolest, smrt u obitelji, neuspjeh).

pedagoginja
defektologinja

Tijekom godine

Posredno i neposredno pracenje uspjeha i
ponasanja uc.(uspjeh i napredovanje tijekom
sk.god.,socijaliziranost, odnos prema skoli i
obvezama, kultura ophodenja prema vr$njacima,
uciteljima i roditeljima.

SRS
razrednici

Tijekom godine

Rad s rizicnom skupinom ucenika

pedagoginja
defektologinja
razrednici

Rad s roditeljima

Tijekom godine

Realizacija tematskih predavanja i radionica za
roditelje od strane razrednika prema planu
razrednika

razrednici

Tijekom godine

Prezentacija rezultata anketa o zdravim navikama
i djecjim pravima

pedagoginja
razrednici

Studeni
Prosinac
Veljaca

Ozujak

Realizacija tematskih predavanja i radionica za
roditelje od strane pedagoginje:
1. Kako pomo¢i djeci u uéenju i ponasanju
(roditelji ucenika 5.r.)
2. 0Odgoj za zdrav zivot
(roditelji u¢enika 1.- 4.r.)
3. Prednosti i rizici Interneta
(roditelji ucenika 5.1 7.r.)
4. Psihofizi¢ke promjene u pubertetu
(roditelji uc¢enika 6.1 7..1.)

pedagoginja

Tijekom godine

Realizacija odgojnih tema prema planu i
programu defektologinje:
1. Prevencija ovisnosti i devijacije u

defektologinja
Udruga “Liga za
borbu protiv




ponasanju ucenika ovisnosti”

Tijekom godine Savjetodavni suportivni rad (za roditelje u¢enika | pedagoginja

s emocionalnim problemima u u€enju, ponasanju, | defektologinja
obitelj. problemima, zdrav. potesko¢ama

Tijekom godine Realizacija zdravstvenih i odgojnih tema od strane | Skolska lijeCnica
Skolske lije¢nice i vanjskih suradnika: Sluzba za
1. Obiteljsko ozracje mentalno zdravlje i

g. Pomo¢ u_éitaléju_h " prevenciju bolesti
3 Razvijanje radnih navika ovisnosti NZJZ

Razvojne karakteristike djeteta SD7

Rad s uciteljima

Rujan Prezentacija i analiza rezultata provedenih anketa | pedagoginja

Studeni medu uéenicima i roditeljima.

Tijekom godine Izrada prijedloga i smjernica odgojnog djelovanja | SRS
prema ucenicima. Ugiteljska vijeéa

Razredna vijeca

Realizacija tematskih predavanja i radionica za pedagoginja
ucitelje od strane pedagoginje:

Listopad 1. Dramske igre u razredu — radionica

Sijecan;j 2. Kvalitetna komunikacija — predavanje

NAPOMENA:

o

Prioritetne aktivnosti za poveéanje sigurnosti uéenika i djelatnika OS Manus su sljedece:
Osiguranje djelatnika 1 uc¢enika Skole od nasrtaja osoba neprilagodenog ponasanja (osobito u
poslijepodnevnim i vecernjim satima)

Angazirati zaStitara i ove §k.god.2017./2018., jer djeca ne mogu deZurstvom osigurati
sigurnost ucenicima i djelatnicima .

U svakoj smjeni radi po jedan strucni suradnik koji vodi raCuna o ponaSanju ucenika i
pravodobno rjeSava nastale probleme.

Strucna sluzba $kole (pedagoginja i defektologinja) realiziraju savjetodavni rad s roditeljima i
ucenicima jedanput tjedno i po potrebi.

Suradnja sa drugim vanjskim institucijama i vanjskim suradnicima

Suradnja Skole sa Ministarstvom unutarnjih poslova, Sluzbom za maloljetni¢ku delikvenciju
pri Il policijskoj postaji prema potrebi i preventivno u okviru njihove nadleznosti.

Program izradila Stru¢na sluzba:
Vesna Grubi¢, pedagoginja
Katica Dumanié¢, defektologinja

Ravnateljica:
Marita Gué



7.PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1.GODISNJE ZADUZENJE UCITELJA

Neposredni OO rad s u€enicima

o
NASTAVA - > S =
B © 2| S| 2|o3m % Posebni | &5 S §
RB Ukitel; S| g| €| £ 5| & 5|5%% 2 |psovi | 25| 57
S| 22 5|5 & s|389 % S| 3%
& N 8 A 214 % o < e) —5 S0
1. | RenataSirovi¢ 16 |0 1 |1 2 |1 0 21 19 40 1920
2. | Mirjana Pribudi¢ | 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
3. | Daniela Ili¢ 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
4. | Vesna Sopta 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
5 Katarina 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
" | Ivankovié¢
6 Jasminka 16 0 1 1 2 1 0 21 19 40 1920
" | Jozipovi¢
7. | Jelica Bali¢ 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
8. | Fani Kati¢ 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
9. | Smiljana Lesi¢ 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
10 Branka Buljevié 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
" | Cvitani¢
11. | Dijana Budimir 16 0 1 1 2 1 0 21 19 40 1920
12. | A.T.Bariskovi¢ 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
13. | Zana Vukicevi¢ 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
14. | J.M.Bilandzi¢ 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
15. | Jelena Juri¢ 0 0 1 0 0 1 23 25 15 40 1920
16. | Anita Elez 15 0 1 1 2 1 0 20 20 40 1920
17. | IDominovié 15 0 1 1 2 1 0 20 20 40 1920
18. | T.Dadi¢-Tomié 15 0 1 1 2 1 0 20 20 40 1920
19. | L.Rezi¢ 18 0 0 0 2 2 0 22 18 40 1920
20. | T.Domi¢ 18 0 1 1 2 0 0 22 18 40 1920
21. | IGoreta 18 0 1 0 2 1 0 22 18 40 1920
22. | A.Pletikosi¢ 12 2 0 0 2 2 0 18 20 40 1920
23. | T.Mihovilovié 15 0 0 0 2 0 0 17 18 Sin*3+2 | 40 1920
24. | D.Erceg 18 0 2 1 2 0 0 23 17 40 1920
25. | I.Katunari¢ 0 20 1 0 0 0 21 19 40 1920
26. | D. Rei¢-Suéur 21 0 1 1 0 0 0 22 17 1-VSV | 40 1920
27. | T.Bundara 0 14 0 1 0 0 0 14 15 28 1344
28. | V.Skari¢ 20 0 0 2 0 0 0 22 18 bonus 40 1920
29. | Anita Mornar 145 | 0 0 05 |2 2 0 19 19 PZz-2 | 40 1920
L. Havranek- 20 0 1 1 0 0 0 22 17 1-VSV | 40 1920
30. .. .,
Bijukovié
31. | I. Marinié 8 12 0 0 0 2 0 22 18 40 1920
32. | N. Mitov 20 0 1 1 0 0 0 22 18 40 1920
33. | Ivana Pavkovié 12 0 0 1 0 0 0 13 11 24 1152
34. | D. Relji¢ 20 0 0 0 2 2 0 24 16 40 1920
35. | V. Brizi¢ 55 0 0 0 2 0 0 7,5 8,5 16 768
36. | J. Saskor 21 0 0 1 2 0 0 24 16 40 1920
37. | Z.Jozipovié 22 0 0 0 0 2 0 24 16 Ssd*+2 | 40 1920
38. | N.Coti¢ 0 20 0 0 0 2 0 22 18 40 1920
39. | A.Luksi¢-Nimac | 0 20 0 0 2 2 0 24 16 40 1920
40. | A.Z.Peskirié 21 0 0 0 2 0 0 23 17 40 1920
41. | 1. Elek 8 8 7 15 720
43. | Katica Jukié¢ 12 4 16 16 32 1536




44. | Lana Jozipovi¢ 4 4 4 8 384
UKUPNO: 510 |98 29 | 235 |48 |39 | 138 | 4575 |5145 1565 | 74016
7.2.ZADUZEN]A STRUCNIH SURADNIKA
RB Struéni suradnik | poslovi Neposredni | Stru¢no- Posebni | Broj sati | Broj sati
pedagoski razvojni i poslovi | tjedno godisnje
rad drugi
str.poslovi
1. Vesna Grubié Pedagog 25 15 40 1920
2. Katica Dumani¢ | Defektologinja | 12,5 7,5 20 960
-red. program
Defektologinja-
pos.program 12 8 20 960
3. Katarina Skiljo knjiznicar 25 15 40 1920

7.3.PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA I STAZISTIMA VOLONTERIMA

U ovoj skolskoj godini imamo 6 pripravnika na stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja radnog
odnsa u razli¢itim strukama preko Zavoda za zaposljavanje.

7.4.PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVA ZADUZENJA

RB | Imei struka Radno mjesto | Broj Broj sati | Radno Pripomena
prezime sati godisnje | vrijeme
tjedno
1 Marijana dipl.pravnik tajnica 40 1920 7-15h
Hraste
5 M.artlvna Dipl.ekonomist | racunovotkinja 40 1920
Vidos
Davor tehnicka domar 6.30-
3| Brstilo 401 19200 14430
" Mirjana kuhar kuharica 40 1920 “
Senta
5. | Vjera Bili¢ | kuhar kuharica 40 1920 |«
6. grozdana kem.tehnl.r spremacica 40 1920
Situm
7 Mi rp’slava daktilograf spremacica 40 1920
Gali¢ 4 tjedna | 1tjedan
8 Zdenka kem.tehnl.r spremacica 40 1920 1321 h | 6.30-14.30
Boban
9 Snjvezana OS spremacica 40 1920
LaStre
10. | Ana Sunara | galanterist spremacica 40 1920




8.PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

8.1.STRUCNI AKTIVI

Svi

ucitelji 1 strucni suradnici

aktivno ¢e sudjelovati u radu stru¢nih vije¢a Skole 1
zupanije.Sudjelovanje ucitelja na seminarima izvan grada Splita maksimalno ¢emo osigurati kako bi
Sto kvalitetnije izvrs$ili organizirali nastavu. Isto tako,obavit ¢emo interno stru¢no usavr$avanje ucitelja
na polju informaticke pismenosti. Struéne seminare na drzavnoj razini ostvarit ¢emo prema
financijskoj mogucnosti, a prema prioritetu koji odredi ravnateljica Skole u dogovoru sa stru¢nim
suradnicima.

8.2. STRUCNA VIJECA SKOLE

Voditelji struc¢nih vijeéa:

a)razredna nastava
Jasminka Jozipovi¢-
voditeljica aktiva

b)predmetna nastava

I. Mirjana Pribudi¢ Lahorka Havranek Ivana Vlastelica
Bijukovié¢

Il. Smiljana LeSi¢ Dragica Relji¢ Vedran Brizi¢

I11. Antonija Markié Tamara Domié Daniela Reié¢ Suéur

IV.1lijana Dominovié¢ Katica Jukié Anita LukSi¢ Nimac

Svi ucitelji razredne i predmetne nastave duzni su aktivno sudjelovati na svim stru¢nim vije¢ima. Taj

cen ey

¢e rad koordinirati, poticati i stru¢no osmisljavati $kolska pedagoginja i knjizni¢
stru¢nih skupova i seminara bit ¢e istaknut na oglasnoj ploci skole.

arka.Plan i program



9. PLAN I PROGRAM RADA TIJELA UPRAVLJANJA

[ STRUCNIH TIJELA

9.1. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj rada Izl
IX. - lzvjesce o radu za skolsku godinu | Skolski odbor,
2016./2017. Ravnateljica,
- Godisnji plan i program rada skole za | Tajnica,
Skolsku godinu 2017./2018. Racunovotkinja,
- Skolski  kurikulum  za $kolsku  godinu | Pedagoginja,
2017./2018. Ucitelji,
- Donosenje aktova skole Ostali radnici
- Godisnji obilazak skole ve¢ prema tocki
X. - Razmatranje  teku¢ih  problema  skole o |dnevnogreda au
pitanjima predvidenim op¢im aktima skole nadleznosti statuta.
XII. - Donosenje financijskog plana 2018. godinu
l. - lzvjes¢e  ostvarenih rezultata odgojno-
obrazovnog rada
- Tekuca problematika
1. - Zavrsni racun
- Tekuca problematika
1. - Uskladivanje akata s pozitivnim zakonskim
propisima
V. - Razmatranje tekuce problematike skole
- Proslava Dana skole
VI. - Razmatranje izvjesca 0 ostvarenim
rezultatima odgojno-obrazovnog rada
VIL/VIII | - Tekuéa pitanja i pripreme za organizaciju rada u
novoj $kolskoj godini 2018./20109.
- Polugodisnji obracun
stalni - davanje prethodnih suglasnosti za zasnivanje
zadatci radnog odnosa
tijekom - stalna komunikacija s ravnateljicom, nadzor
skolske izvrSavanja godisnjeg plana i programauz
godine kontinuirano pracenje rada skole i stanja u njoj
- donosenje odluka, davanje prijedloga i misljenja
- komunikacija s ostalim tijelima u skoli i van nje
po potrebi
- pregled op¢ih akata i njihovo uskladivanje sa
zakonom i statutom
- poticanje i provodenje aktivnosti usmjerenih na
stalno povecanje kvalitete odgoja i
obrazovanja
- ostali poslovi u skladu sa zakonom i statutom
- pracenje realizacije projekta

Skolski odbor ¢e po potrebi pravovremeno sazivati njegova predsjednica, a u dogovoru s ravnateljicom
utvrdivati dnevni red rasprave. Skolski odbor ¢e raspravljati i donositi odluke iz svoje nadleznosti




Clanovi $kolskog odbora OS "Manug"

IME | PREZIME ADRESA MOBITEL/TELEFON
Dajana Stoli¢ Bohnert (Vijece
1. roditelja) Tolstojeva 39, Split 091/5146588
2. (Osnivac)
3. (Osnivac)
4, (Osnivac)
Andrijana Zec Peskiri¢ (Uciteljsko
5. vijece) Studinova 13, Split 095/9114560
Dom don Frane Buli¢a
6. Vesna Grubi¢ (U¢iteljsko vijeée) 32, Vranjic 098/439928
7. Jelica Bali¢ (Radnicko vijece) Ninska 56, Split 092/3065309

Predsjednica Skolskog odbora: Jelica Bali¢
Zamjenica predsjednice: Dajana Stoli¢ Bohnert

9.2. VIJECE RODITELJA

Vijece roditelja izabrano je tijekom rujna sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli i Statuta $kole.Cine ga predstavnici roditelja. U Vijeéu roditelja nalaze se 24
roditelja(svaki odjel predstavlja 1 roditelj).

9.2.1. POPIS CLANOVA VIJECA RODITELJA

Razred | Ime i prezime roditelja Razred | Ime i prezime roditelja
la Ana Bebi¢ 5.a Lea Babi¢ Radosavljevi¢
1.b Marko Mlinar 5.b Marija Sisko Kuli§
lc Ljudevit Prani¢ 5.C Nena Radenovi¢
2.a Mara Agostini 6.a Zeljka Juras
2.b Ana}marlj a Savicevic 6.b Fanja Markovina
Jurcev
2.C Ana Lipar 6.c Zana Gugi¢
3.a Helena Bognjak 7.a Rezi Matijaca Zakni¢
3.b Ivana Grubisié 7.b Marija Sigko Kulig
3.c Jasna Jovi¢ 7.c DPani Kosor
4.a Dajana Stoli¢ Bohnert 8.a Vinko Maroevié¢
4.b Vinka Orlandini 8.b Marijana Pezelj

4.c Mirjana Mima Horvat 8.c Diana KupreSanin




9.2.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji
1. Konstituiranje (izbor predsjednika, zamjenika predsjednika i
zapisnicara)
2. Donosenje Plana i programa rada Vijeéa za Sk.g. 2017./2018.
3. Davanje miSljenja o prijedlogu Godisnjeg plana i programa rada Ravnateljica
$kole i Skolskog kurikuluma za $k. godinu 2017./2018. Predsjednik
IX. 4. Informacije o poCetku Skolske godine, prehrani ucenika, Pedagoginja
osiguranju i sl.
5. Evidentirati socijalne probleme u $koli
6. Evidentirati odgojne probleme u $koli
7. Upoznati roditelje s uvjetima rada skole
1. [zvjeSc€e o izletima i ekskurzijama ucenika
2. Davanje miSljenja o izvannastavnim aktivnostima, te kulturno- Ravnateljica
XI.  [javnoj djelatnosti Skole Predsjednik
3. Organizirati poseban rad za ucenike s tri ili vise negativnih ocjena | Pedagoginja
1. Analiza uvjeta rada Skole
2. Davanje misljenja o aktivnostima u narednom razdoblju Ravnateljica
L 3. Kontaktirati i traziti pomoc socijalne sluzbe Predsjednik
Pedagoginja
1. Edukacija roditelja putem tematskih predavanja iz podrucja Ravnateljica
zdravstvene zaStite, prevencije ovisnosti i sl. Skolska
2. Davanje misljenja o organiziranju izleta i ekskurzija lijeCnica
V. o
Predsjednik
Pedagoginja
1. IzvjeS¢e o uspjehu ucCenika na kraju Skolske godine 2017./2018.
2. Pedagoska problematika Ravnateljica
VL 3. Analiza cjelokupnog rada Skole na kraju skolske godine Predsjednik
Pedagoginja
Napomena:

Plan rada Vijeca roditelja ¢e se dopunjavati tijekom skolske godine u odnosu na
aktualnu tekucu problematiku.




9.3.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Kalendar poslova na pocetku Skolske godine
Planiranje rada Skole Ravnateljica
IX. vani ; o
Utvrdivanje rasporeda sati Pedagoginja
[zvjeSc¢e o formiranju odjeljenja prvog razreda
Analiza ankete izborne nastave, izvannastavne aktivnosti i .
. Ravnateljica
X. vjeronauka Ped o
Konstituiranje stru¢nih aktiva edagoginja
Analiza odgojne situacije u razrednim odjelima i mjere
poboljsanja o
XL Program odgojnog djelovanja za $kolsku godinu SRS Pedagoginja
[zvjeS¢e o pedagoSkom istraZivanju problema ovisnosti
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog Ravnateljica
XII. obrazovnog razdoblja Pedagoginja
Formiranje komisije za upis u¢eniku u prvi razred Defektologinja
Pedagoske mjere i postupci za poboljSanje
odgojno-obrazovne razine razrednih odjela i Skole u Ravnateljica
IL. cjelini Pedagoginja
Realizacija programa rada s uc¢enicima u posebnom Defektologinja
pedagosko-defektolosSkom pracenju
IV. Analiza odgojno-obrazovnih rezultat.
Pedagoske mjere i postupci za poboljSanje Ravnateljica
odgojno-obrazovne razine razrednih odjeljenja i $kole u Pedagoginja
cjelini g08
Organizacijski i pedagoski poslovi vezani uz zavrSetak Ravnateljica
V. Skolske godine Pedagoginja,
Profesionalna orijentacija ucenika 8.razreda Defektologinja
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju skolske
godine Ravnateljica
VL. o - - I
Formiranje komisija za popravne ispite Pedagoginja
IzvjeSce o upisu ucenika u 1.razred
Realizacija godiSnjeg programa rada skole za tekucu
VIL Skolsku godinu Ravnateljica
Prijedlog organizacije rada za novu $kolsku godinu




9.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

Datum ostvarenja|

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

X, XIL L
VI.

Stalno

VI.

X. X1 1.
Tijekom
Godine
Tijekom

Godine

Tijekom
Godine

Do 01.10.

XIL L VI VI

RAD RAZREDNIKA U RAZREDNOM VIJECU
Sjednice razrednog vijeca

Na pocetku skolske godine

Na kraju obrazovnih razdoblja

Grupne i individualne konzultacije u razrednom

vijecu

Konzultacije s voditeljima dopunske nastave, dodatne i
izborne nastave te voditeljima slobodnih aktivnosti
Pracenje odgojno-obrazovnog rada u odjeljenju
Pracenje realizacije nastavnog plana i programa
Pracenje zakljucaka razrednog vijeca

PodnoSenje izvjesca na sjednicama RV

Provesti analizu uspjeha na kraju obrazovnog razdoblja i
Skolske godine

Organizirati popravne ispite

RAD S RODITELJIMA

Roditeljski sastanci

Sastanak na pocetku Skolske godine

Roditeljski sastanci nakon obrazovnog razdoblja
Zajednicki sastanak roditelja i ucenika jednom godisnje i
¢esce ako se za to ukaze potreba

Individualne i grupne konzultacije s roditeljima
Individualne konzultacije

Posjeta obitelji uCenika ili pozvati roditelje u $kolu s ciljem
da se otklone ili ublaze poteskoce u napredovanju uéenika
Rad na pripremanju roditeljskih sastanaka s ¢lanovima VR

Pedagosko obrazovanje roditelja
Obrazovanje roditelja provodit ¢e se predavanjima o
odredenim temama

RAD RAZREDNIKA S UCENICIMA
Upoznavanje ucenika s obvezama u skoli

Ku¢ni red, raspored rada

Ukljucivanje u izbornu nastavu i slobodne aktivnosti

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Raz.-ravnat.

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Stalno

Tijekom
Godine

Rad na poboljsanju uspjeha u¢enika

Pracenje uspjeha u ucenju i vladanju te izvjes¢ivanje na
sjednicama RV

Posebno pracenje i razgovori uz poticanje

ucenika koji imaju poteSkoce u ucenju i vladanju
Organizacija medusobne pomo¢i boljih u¢enika slabijima

Razrednik-ca

Razrednik-ca
Pedagoginja




Rad na unapredivanju odgojno -obrazovnog rada u
odjeljenju

Razrednik-ca

-V
Prema Organizacija izleta Razrednik-ca
Planu Pomo¢ uenicima u organizaciji slobodnog
vremena
Posjet ucenika kinu, kazalistu,izlozbama Razrednik-ca
Prema Ukljucivanje uéenika u pripremu i proslavu blagdana Voditelj KUD
Potrebi Ukljucivanje ucenika u radne akcije uredenja okolisa skole
Ukljucivanje u humanitarne akcije
Voditelj HCK
Zdravstvena zastita ucenika
Organizacija ucenicke prehrane i upucivanje na
Tijekom pravilnu ishranu Razrednik-ca
Upucivanje u¢enika na potrebu odrzavanja higijene Ucit. Biolog.
Godine prostorija gdje rade i borave, tijela, obuce i odjece
Briga o zdravstvenim pregledima
Prema Profesionalno informiranje
Rasporedu Planiranje sadrzaja u nastavnim predmetima koji su podobni | Pedag.-Raz.
za profesionalno informiranje
Anketiranje ucenika o profesionalnim zeljama i interesima
Razrednik i stru¢na sluzba Skole Razrednik-ca
Tijekom Suradnja u rjeSavanju tezih problema uéenja i vladanja Pedagoginja
Godine pojedinih u¢enika, odgojna problemat. odjeljenja, pomo¢ u | Defektologinja
suradnji s roditeljima
Administrativni poslovi razrednika
IX. Pripremiti e- dnevnik, imenik i dnevnik na pocetku $kolske | Razrednik-ca

Tijekom Godine

VI.

godine
Sredivanje izostanaka ucenika

Sredivanje dokumentacije na kraju Skolske godine
(svjedodzbe, analiza ocjena, prikaz realizacije programa,
maticna knjiga, € — dnevnik, e-matica)

Pisanje izvje$c¢a na kraju Skolske godine, sredivanje dnevnikal
i imenika te predajadokumentacije

Ostali administrativni poslovi

Razrednik-ca




9.5. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX. 1. Sjednica Razrednog vijeéa za 5.razrede
Skolski uspjeh, disciplina, suradnja s roditeljima Pedagoginja, Ucitelji
Pojedina¢no o svakom uceniku s posebnim osvrtom |IV.raz., RV petih raz.
na one ucenike koji se isti¢u u pozitivnom ili Ravnateljica
negativnom smislu Pedagoginja
Prijedlog mjera za poboljsanje pedagoske situacije Defektologinja

XI. 2.Sjednica RV  prije kraja 1. obrazovnog Razrednici
razdoblja da se detektiraju  ucenicisa |Pedagoginja
negativnim ocjenama te da se poduzmu mjere da im s|Ucitelji
pomogne da poboljsaju ocjene Ravnateljica

Defektologinja

XII. 3. Sjednica RV nakon l.obrazovnog razdoblja Razrednici
Analiza uspjeha odgojno-obrazovnih zadataka Pedagoginja Ucitelji
Radna atmosfera, motivacija za rad Ravnateljica
Pravilno opterecenje u nastavi Defektologinja
Realizacija stavova, dogovora i zakljucaka Uciteljskog
viieca

Il. 4. Sjednica RV: Razrednici
Analiza uspjeha Pedagoginja
Ostali problemi koji su se javljali tijekom Ucitelji
obrazovnog razdoblja ravnateljica

Defektologinia

VI. 5. Sjednica RV: Razrednici
Analiza uspjeha Pedagoginja
Predlaganje ucenika za nagrade i kazne Ucitelji

ravnateljica

Defektologinja

9.6. VIJECE UCENIKA

9.6.1. PRAVA 1 OBVEZE VIJECA UCENIKA (IZ STATUTA SKOLE)

Vijece ucenika Skole:

Priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad 1 uspjeh u

Skolovanju
Sudjeluje u izradi programa izvannastavnih aktivnosti
Predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli

U suradnji s U¢iteljskim vije¢em 1 vijeCem roditelja donosi kuéni red

Pomaze ucenicima u izvrSavanju skolskih 1 izvanskolskih obveza
Aktivno sudjeluje u razli¢itim oblicima rada u Skoli
Poduzima mjere i aktivnosti na razvijanju prijateljskih odnosa u skoli

Obavlja 1 druge poslove vezane za zivot i rad uc¢enika skole




9.6.2. PLAN AKTIVNOTI VIJECA UCENIKA

Cl.166.

Predstavnik vije¢a u¢enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama
ucenika, bez prava odlucivanja.

VREMENIK

AKTIVNOSTI

NAMJENA

NACIN
REALIZACIJE

NOSITELJI

RUJAN

Konstituiranje
Vijeca ucenika.

Formiranje
ucenickog vijeca
s ciljem
participacije u
skolskom zivotu.

Satovi razrednika-izbor
predsjednika r.o. za
predstavnike vijeca uc.

ucenici,razrednici,

pedagoginja

LISTOPAD

Izrada
programa rada
Vijeca

Sistematiziranje
poslova i
aktivnosti tijekom
Sk.god.

Sastanci vijeca
uc.:iznoSenje prijedloga
na ,,okruglom stolu®

ucenici, pedagoginja

STUDENI

Skolski
razvojni plan,
informiranje
ucCenika

Participiranje
ucenika u odabiru
novih oblika
nastavnog rada u
Skoli,uvodenjem
novih
aktivnosti(INA,
izbornih
programa).

Sastanak vijeca ucenika,
satovi razrednika

ucenici, pedagoginja

PROSINAC

Kuéni red skole

Ukljucivanje
ucenika Skole u
donosenje
Skolskih pravila, s
ciljem razvijanaja
osobne
odgovornosti i
postivanja
osobnih prava i
prava ostalih.

Satovi razrednika,
Sastanak vijeca u€enika.
Oluja
ideja,dramatizacija,okru
gli stol

ucenici,pedagoginja,
razrednici, ¢lanovi
Uciteljskog vijeca,
ravnateljica

SIJECANJ

Vr$njacka
pomo¢

Organiziranje
pomo¢i u uéenju
za ucenike u
viSim razredima,
posebice osmih
razreda, s ciljem
postizanja boljeg
uspjeha 1 vece
mogucénosti pri
izboru srednje
skole.

Sastanak vije¢a ucenika,
satovi razrednika,
razredna vijeca

ucenici,pedagoginja,
razrednici, ¢lanovi
Sastanci vijeca
ucenika, satovi
razrednika




VELJACA

Sudjelovanje
ucenika u radu

Poboljsato
odnose medu

Sastanak vijeca
ucenika,sjednice

ucenici,pedagoginja,
ravnateljica, ¢lanovi

Razrednog ucenicima i Razrednog vijeéa, Razrednog vijeca
vijeca nastavnicima: priprema ¢lanova RV-a i
omoguciti ucenika na zajednicko
ucenicima da sudjelovanje na
participiraju sjednicama
svojim
prijedlozima u
poboljsanju
njihovog
uspjeha u
ucenju i
vladanju.

OZUJAK | Obiljezavanje | Promicanje Organizacija Dana Sporta | Nastavnici
Dana $porta zdravog stila u skoli- $portska TZK,ostali
2017. Zivota, isticanje | natjecanja, prezentiranje nastavnici,uéenici,

vaznosti Sportskih klubova, oblika | ravnateljica, vanjski
bavljenja rekreacije suradnici

sportsko-

rekreativnim

aktivnostima.

TRAVANJ | Stop nasilju- Sprjecavanje Sastanak vije¢a uéenika, | ucenici,pedagoginja,
protokol o nasilja medu satovi razrednika, akcije nastavnici, roditelji
postupanju u ucenicima; na nivou Skole
slu¢aju nasilja | razvijanje

vjestina
nenasilnog
rjeSavanja
konflikta.

SVIBANJ | Mi Zivimo nasa | Promicanje Sudjelovanje u ucenici,pedagoginja
prava- ucenje o | gradanskog aktivnostima u vanjski suradnici
dje¢jim odgoja i organizaciji udruga grada,
pravima demokratizacije | Ureda pravobraniteljice

odnosa.

LIPANJ Kvalitetno Kvalitetno Prezentiranje rad udruga | u€enici,pedagoginja
provodenje koriStenje koje se bave slobodnim vanjski suradnici
slobodnog slobodnog vremenom
vremena vremena mladih,osmisljavanje

tijekom skolskih | novih aktivnosti
praznika-

ukljuc¢ivanje u
rad pojedinih
udruga za
mlade,
razvijanje
volonterskig
duha, razvijanje
solidarnosti
osjecaja za

drugog




10. OPCI GODISNJI PLAN RADA RAVNATELJICE SKOLE

10.1.0RGANIZACIJA NASTAVE

1. Zaduzenja ucitelja u svim nastavnim i izvannastavnim oblicima rada.
2. Godisnje planiranje i programiranje cjelokupnog rada skole.

3. Pedagoska funkcija rasporeda sati u razrednoj i predmetnoj nastavi.
4. Planiranje i programiranje izbornih programa i INA.

10.2 PRACENJE, KONTROLA I NADZOR

1. Prikupljanje svih izvedbenih planova i programa rada ucitelja.

2. Pracenje realizacije rada plana skole.

3. Pracenje inovacija i njihovo uvodenje u nastavu.

4. Kontrola i nadzor ocjenjivacke reSetke u imeniku ucenika.

5. Pracenje, kontrola i nadzor cjelokupne pedagoske dokumentacije.
6. Pracenje i kontrola e- dnevnika

10.3. RAD NA UNAPREDIVAN]JU NASTAVE I NJENE ODGOJNE FUNKCIJE

1. Poticanje pismenih priprema uditelja za izvodenje nastave.

2. Poticati suvremene metode, postupke i oblike rad koriste¢i raspolozivu nastavnu tehnologiju.

3. Vrsiti pedagoske analize uspjesnosti u¢enika u svim oblicima rada.

4. Obraditi stru¢ne teme prema planu rada UV.

5. Poticati rad stru¢nih vijeca i podaktiva s ciljem unapredivanja pracenja odgojne funkcije skole kao
dominantnog zadatka u ovoj $kolskoj godini.

10.4. RAD U STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

1. Planiranje i vodenje sjednica UV i RV.
2. Redovito suradivati s razrednicima osobito u vodenju RV.

10.5. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Poticati sve ucitelje i1 stru¢ne suradnike na informaticku izobrazbu.

2. Upucivati ucitelje 1 strucne suradnike na stru¢na vijeca 1 seminare.

3. Poticati na pracenje stru¢ne literature i pedagoske periodike.

4. Poticanje svih na njegovanje kulturne bastine i njeno prenosenje na ucenike.

10.6. SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

1. Redovito analizirati teku¢u problematiku, zajednicki rjeSavati i redovito vrsiti kontrolu i nadzor
ostvarenja njithovog godiSnjeg plana i programa rada.

2.Planirati, zajednicki kontrolirati i unapredivati cjelokupni odgojni i obrazovni rad u Skoli.

3. Zajedno raditi na stru¢no- metodickoj pomoci uciteljima.

10.7. RAD S UCENICKIM UDRUGAMA

1. Duznu brigu posvetiti organiziranju i kvalitetnim funkcioniranje Skolskog sportskog kluba,prema
nasim mogucénostima.
2. Poticati ucitelje- voditelje grupa i sekcija na suradnju s ekoloskom udrugom pokreta “Lijepa nasa”.



10.8 INDIVIDUALNI RAZGOVORI I SURADNJA
Prema potrebi i na zahtjev, razgovarati s ucenicima, roditeljima i ostalom djelatnicima $kole, a po
potrebi voditi i protokol razgovora.

10.9. RAD S ADMINISTRATIVNIM I POMOCNO-TEHNICKIM OSOBLJEM

1. Svakodnevna suradnja s tajnicom $kole

2. Vrsiti kontrolu i1 nadzor rada u financijsko-materijalnom poslovanju. Sudjelovati u donoSenju
financijskog plana i odlu¢ivati o prioritetima.

3. Kontrolirati rad Skolske kuhinje i njeno poslovanje, kvalitetu prehrane i higijenskim uvjetima rada.

10.10. SURADN]JA S RODITELJIMA UCENIKA I VANJSKIM SURADNICIMA

1. Obavljati razgovore s roditeljima po pozivu i njihovom zahtjevu.

2. Rad s Vije¢em doma i Skole

3. Suradnja s odborom za kontrolu i nadzor jelovnika uc¢enicke prehrane

4. Redovito, pravovremeno suradivati s Ministarstvom za prosvjetu i §port RH, Zupanijskim uredom
za prosvjetu, kulturu i $port, Poglavarstvom grada, kao i mjesnim kotarevima “Lucac-Manus” i “Bol”,
zupnim uredom crkve sv. Roka i privrednim subjektima - potencijalnom sponzorima.

5. Koordinirati EU Projekt ,,Mi djeca EU kazemo*

6. Koordinirati EU Projekt u suradnji sa SveuciliStem u Splitu




11. OPERATIVNI PLAN RADA RAVNATELJICE

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1.1zrada Godisnjeg plana i programa skole VI-1X mj.
1.2.1zrada plana i programa ravnateljice VI-1X mj.
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X mj.
1.4.1zrada Skolskog kurikuluma VI-1X mj.
1.5.1zradaRazvojnog plana i programa $kole VI-1X mj.
1.6.Planiranje iprogramiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI mj.
1.7.Izrada zaduzenja ucitelja VI-VIII mj.
1.8.Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI mj.
1.9.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI mj.
1.10. Planiranje nabave opreme inamjestaja IX-VI mj.
1.11. Ostali poslovi IX-VII mj.

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj razrednih odjela, broj IX-VII mj.

smjena, rado vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada

kompletne organizacije rada Skole ). VIH-1X mj.
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI-1X mj.
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja IX-VI mj.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a | IX-VI mj.
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja §kole IX-VI mj.
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VIII mj.
2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VI mj.
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IV-VIII mj.
2.9. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IX-VI mj.
2.10. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana I praznika IX-VI mj.
2.11. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja VIV mj.
2.12. Organizacija popravnih, predmetnih | razrednih ispita V-IX mj.
2.13. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika I-VI mj.
2,14. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika 11 VII mj.
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacije prostora IX-VII mj.
2.16. Ostali poslovi

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI mj.
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1 VI mj.
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima, stru¢nim IX-VI mj.

suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI mj.
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII mj.
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII mj.
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII mj.
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII mj.

3.9. Ostali poslovi

IX-VIII mj




4. RAD U STRUCNIM KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII mj.
4.2. Suradnja sa Sindiklalnom podruznicom $kole IX-VII mj.
4.3. Ostali poslovi IX-VIII mj.
5. RAD S UCENICIMA,UCITELJIMA,STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uéiteljima I suradnicima IX-VIII mj.
5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI mj.
5.3. Suradnja I pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII mj.
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII mj.
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima ( individualno i skupno ) IX-VIII mj.
5.6. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VII mj.
5.7. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VIII mj.
5.8. Ostali poslovi IX-VII mj.
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1.Rad | suradnja s tajnicom Skole IX-VIII mj.
6.2. Provedba zakonskih | podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VII mj.
6.3. Uskladivanje I provedba op¢ih I pojedina¢nih akata Skole IX-VIII mj.
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIII mj.
6.5. Prijem u radni odnos ( uz suglasnost Skolskog odbora ) IX-VII mj.
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VIII mj.
6.7.Rad I suradnja s racunovodom skole IX-VII mj.
6.8. Izrada financijskog plana Skole VII-IX mj.
6.9. Kontrola I nadzor ratunovodstvenog poslovanja IX-VII mj.
6.10. Organizacija | provedba inventure X1 mj.
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI mj.
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i uc¢enickih knjizica VI mj.
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VI mj.
6.14. Ostali poslovi IX-VII mj.
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII mj.
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VIII mj.
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII mj.
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII mj.
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII mj.
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII mj.
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIII mj.
7.8. Suradnja s osnivacem — gradom Splitom IX-VIII mj.
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX-VI mj.
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII mj.
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII mj.
7.12.Suradnja s obiteljskim cenrtom IX-VIII mj.
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII mj.
7.14.Suradnja s Zupnim uredom sv.Roka u Splitu i sveéenikom Matkom Dzaja IX-VIII mj.
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX-VIII mj.
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII mj.

7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.18.Suradnja s svim udrugama

7.19.Koordinacija EU Projekta ,,Mi djeca EU kazemo...
7.20.0stali poslovi




8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI mj.
8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a,AZZ0-a, HUROS-a | IX-VI mj.
8.3. Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI mj.
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI mj.
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI mj.
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencije i dokumentacije IX-VI mj.
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI mj.
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784

Ravnateljica:

Marita Gué



12. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

12.1. PLAN RADA PEDAGOGINJE

TEME PROGRAMA SADRZAJ REALIZACIJE VRIJEME REALIZACIJE
1.1. Izradba planai programa pedagoske - IXomy.
sluzbe - VL IX. mj.

1. PLANIRANIJE I
PROGRAMIRANJE

1.2. Sudjelovanje u izradbi Skolskog
kurikuluma

1.3. Snimanje odgojno — obrazovne situacije
1.4. Sudjelovanje u izradbi godiSnjeg plana
rada skole

1.5. Izradba plana Skolskog preventivnog
programa

1.6. Prikupljanje i didakticka valorizacija
nastavnih planova i programa

1.7. Planiranje i programiranje rada
razrednih 1 uciteljskih vijeca

1.8. Izradba plana i programa Vijeca ucenika
1.9. Sudjelovanje u planiranju Skolskih
projekata

1.10. Planiranje pedagoskih istrazivanja

tijekom godine

IX. mj.
IX. mj.
tijekom godine
tijekom godine
IX. mj.

IX. mj.

IX. mj.

2. OSTVARIVAN]JE
ODGOJNO -
OBRAZOVNOG

RADA

2.1.

radu

Informiranje o inovacijama u nastavnom

2.2. Individualno i grupno testiranje djece za
upis u prvi razred, te formiranje razrednih
odjela

2.3. lIzrada nalaza i mis$ljenja, te vodenje
dokumentacije o radu

(dnevnik rada, dosjei ucenika...)

2.4. Utvrdivanje novih nastavnih planova i

tijekom godine

IV. - VI. mj.

tijekom godine

IX. mj.




programa

2.5. Analiza i statisticka obrada odgojnih i
obrazovnih postignuca

na kraju I. polugodista i na kraju Skolske
godine

2.6. Prijedlog mjera za poboljSanje
obrazovne situacije na pocetku 2.pol. i na
kraju nastavne godine

2.7. Realizacija Skolskog preventivnog
programa

2.8. Evaluacija Skolskog preventivnog
programa

na kraju I. polugodista i na kraju $kolske
godine

2.9. Programiranje i realizacija suzbijanja
nasilja u Skoli (Bullying/ Cyberbullying)
2.10. Sudjelovanje u organizaciji kulturne i
javne djelatnosti Skole te zdravstvene zastite
ucenika

2.11. Suradnja s vanjskim institucijama —
Skolski lije¢nik, sluzba za profesionalno
usmjeravanje ucenika, Centar za socijalni rad,
Centar za odgoj, MUP...

2.12. Sjednice Uciteljskog vijeca, Razrednih
vijec¢a, Strucnih aktiva Skole, Vije¢e uc¢enika
2.13. Struc¢no usavrsavanje (literatura,
seminari, stru¢ni aktivi, edukacije)

2.14. Obrazovni i istrazivacki rad s ciljem
unapredivanja o0.0.procesa

2.15. Sudjelovanje u projektnim aktivnostima

Skole

I. mj. i VL. mj.

XI11.i VII. mj.

tijekom godine

tijekom godine

XI1. i VII. mj.

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine




3.RAD S
UCENICIMA

3.1.Pracenje napredovanja ucenika u odgojno -
obrazovnom procesu

3.2. Rad s djecom s tesko¢ama upsihofizickom
razvoju u procesu opservacije

3.3. Savjetodavni rad s uc¢enicima -
emocionalne teskoce, problemi u ponasanju,
obiteljski problemi, PTSP, problemi u ucenju,
sklonosti ovisnickom ponasanju, te tesSkoce u
adaptaciji i socijalizaciji

3.4. Pedagoske intervencije u problemati¢nim
situacijama

3.5. Pomoc¢ djeci s problemima u ucenju
3.6.Predavanja i radionice za ucenike - nasatu
razrednika ili po manjim skupinama

3.7. Profesionalno usmjeravanje uc¢enika 7. i
8. razreda

3.8. Rad s darovitim ucenicima (identifikacija,
podrska)

3.9. Pomo¢ u vodenju debatnog kluba Skole
3.10.Realizacija drustvenih igara s u€enicima
3.11.Sudjelovanje u radu izvannastavne
aktivnosti

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
prema potrebi

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

4. RAD S
UCITELJIMA,
CLANOVIMA
STRUCNOG TIMA I
RAVNATELJEM

4.1.informativno - savjetodavni rad

4.2 upucivanje ucitelja na odgovarajuce
postupke i rad s uc¢enicima

4.3.sudjelovanje u komisiji za upis djece u skolu
i postupak opservacije

4.4 predavanja i radionice za ucitelje
4.5.pracenje i valorizacija rada ucitelja
4.6.rad u stru¢nom timu za kvalitetu
4.7.savjetodavni rad s uciteljima u
problemati¢nim situacijama

4.8.suradnja s ucliteljima u realizaciji nastave i
drugih oblika rada

4.9.suradnja s uciteljima u realizacija Skolskih
projekata

4.10.suradnja s defektologinjom i
ravnateljicom

tijekom godine

tijekom godine

V mj., VI mj.,IX mj.

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine,
prema potrebi

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine




5.RAD S
RODITELJIMA

5.1. Savjetodavni rad

5.2. Savjetodavni suportivni rad za roditelje
ucenika s emocionalnim problemima u ucenju, -
ponasanju, obitelj. Problemima, zdrav.
PoteSko¢ama

5.3. Obrazovni i instruktivni rad kroz
predavanja (tematski roditeljski sastanci)
5.4. Planiranje i realizacija pedagoskih -
Radionica za roditelje

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

Program izradila pedagoginja

: Vesna Grubi¢, prof.




12.1.1. OPERATIVNI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE

MJESEC SADRZAJ REALIZACIJE SURADNICI
1.1. Sredivanje pedagoske dokumentacije - ¢lanovi strucnog
1.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma tima za kvalitetu,
1.3. Revizija spiskova ucenika upisanih u I.razred ravnateljica
1.4. Obrada podataka i rezultata testiranja u¢enika za upis u I.
razred - povjerenstvo za upis
VI 1.5. Formiranje odjela I-ih razreda u l. razred

1.6. Poslovi oko realizacije popravnih ispita

1.7. Izdvajanje prioritetnih zadataka za predstojecu $k. godinu - ravnateljica

1.8. Sudjelovanje u mikro-organizaciji rada Skole

1.9. Sudjelovanje u organizaciji sve€anog prijema prvasa - ucitelji I. razreda

2.1. Planiranje i programiranje rada pedagoga

2.2. Sudjelovanije u izradi Skolskog kurikuluma i Godinjeg - ¢lanovi stru¢nog

plana rada skole tima za kvalitetu,

2.3. Izrada Skolskog preventivnog programa defektolog

2.4. lzrada plana rada Vije¢a u€enika

IX 2.5. Sudjelovanje u izradi programa za djecu s TUR-u

2.6. lzrada programa profesionalnog orijentacije - Skolska lije¢nica
ucenike VIII. razreda

2.7. lzrada plana zdravstveno-socijalne zastite uéenika - defektolog

2.8. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom

2.9. Suradnja s defektologinjom skole i izdvajanje - defektolog
prioritetnih zadataka u vezi djece s TUR-u

2.10. Rad na programu opservacije za djecu s - povjerenstvo za upis
teSkocama u savladavanju nast. gradiva u l. razred

2.11. Sastanak s uciteljima I-ih raz. i prijenos informacija o - ucitelji L. razreda
ucenicima

2.12. Prijenos informacija o u¢enicima odjela V-ih razreda

2.13. Prihvat i rasporedivanje novih uc¢enika

2.14. Sastanak s uciteljima CB i davanje smjernica za - ucitelji CB-a
poboljsanje uvjeta 1 organizacije rada

2.15.  Planiranje realizacije drusStvenih igara za u¢enike - Strucni tim za

2.16.  Planiranje uvodenja brain gym-a u prve razrede kvalitetu

2.17. Planiranje i realizacija izvannastavne projektne aktivnosti | - ucitelji prvih razreda

Manuska debata - uditelji-razrednici
2.18. Snimanje osnovnih vjestina €itanja i pisanja kod ucenika
2.19.  Planiranje i realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice
2.20.  Organizacija besplatnih marendi za u¢enike socijalno

ugrozenih obitelji




3.1. Posjet uenicima V-ih razreda i razgovor s njima
na temu ,,Rad u predmetnoj nastavi*
3.2. Realizacija radionice ,,Kako treba uciti* za u¢. IV-ih razreda
3.3. Realizacija radionice ,,Prednosti i rizici Interneta*
(V.iVILr)
3.4. Realizacija radionice za ucitelje ,,Dramske igre u razredu
3.5. Snimanje socijalnog statusa ucenika

- ucitelji-razrednici

- ucitelji-razrednici
- ucitelji-razrednici
- defektolog

- Skolska lije¢nica

3.6. Suradnja s defektologinjom na identifikaciji djece s TUR i - uditelji
X plan opservacije
3.7. Poslovi oko organizacije cijepljenja i sistematskih pregleda
ucenika - ucitelji
3.8. Pomoc¢ uditeljima u osmisljavanju i realizaciji aktivnosti - razrednici
ucenika za obiljezavanje ,,Dana zahvalnosti za plodove
zemlje* - vanjski suradnici
3.9. Uvid u realizaciju INA —i u PB
3.10. Pomo¢ razrednicima u realizaciji satova razredne zajednice
(20O, GOO) - vanjski suradnici,
3.11. Uvid u realizaciju prehrane u¢enika u CB-u ucitelji
3.12. Savjetodavni rad s roditeljima problemati¢nih uc¢enika
3.13. Rad na aktivnostima SPP ,,Zdrav stil Zivota“
3.14. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice
3.15. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata
3.16. Rad u okviru timova s$kolskih projekata
3.17. Planiranje pedagoskog istrazivanja na temu ,,E-nastava iz
perspektive ucitelja 1 u¢enika*
4.1. Uvid u realizaciju plana i programa rada ucitelja - ucitelji
4.2. Pracenje rada ucitelja pripravnika - ucitelji mentori
4.3. Pracenje nastave u viSim razredima - predmetni ucitelji
4.4. Realizacija teme ,,Kako pomo¢i djeci u ucenju* za roditelje - vanjski suradnici,
V.-ih razreda ucitelji, knjizni¢arka
4.5. Realizacija predavanja za ucenike ,,Vrste ovisnosti‘
(VI.iVILT)
4.6. Realizacija radionice za ucenike ,,Ucenje nije mucenje
Xl (V.r) - defektolog,

4.7. Organiziranje i sudjelovanje u obiljeZavanju Dana spomena
na Vukovar

4.8. lzrada prijedloga mjera za pobolj$anje odnosa u
Skoli (provedba ankete)

4.9. Uvid u pradenje i ocjenjivanje ucenika

4.10. Razgovor s ucenicima s viSe negativnih ocjena

4.11. Individualan rad s u€enicima koji teze savladavaju nastavno
gradivo

4.12. Realizacija predavanja ,,Usvajanje zdravih navika‘“ za

ucenike u okviru ZOO

4.13. Rad s ucenicima koji teZe savladavaju gradivo-grupe za
pomoc¢ u ucenju

4.14. Realizacija brain gym-a u prvim razredima

ravnateljica

- uCitelji 1 Sk.lije¢nica
- ucitelji

- ucitelji mentori,
pripravnici




4.15.

4.16.

4.17
4.18

Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice

Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti

Manuska debata

. Rad u okviru timova $kolskih projekata

. Provedba pedagoskog istrazivanja na temu ,,E-nastava iz
perspektive ucitelja i uenika“

- ucitelji

X1

5.1.
5.2.

5.3.
5.4.
5.6.
5.7.

5.8.
5.9

Snimanje brzine glasnog ¢itanja kod uéenika II-ih razreda
Izdvajanje losih ¢itaca i rad na poboljsanju Citanja kod
ucenika

Realizacija teme ,,0dgoj za zdrav zivot™ za roditelje ucenika
.- 1V.r.

Suradnja s Centrom za socijalni rad zbog adekvatne pomoci
socijalno ugroZenim ucenicima

Organizacija predavanja za u¢.VII-ih i VIII-ih

raz. na temu ,,Bolesti ovisnosti ,, (ZOO)

Profesionalno informiranje uc¢enika VIII-ih razreda
Individualan rad s uéenicima problemati¢nog ponasanja
Analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista

5.10. Suradnja s KUD-om
5.11. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti

5.12.

5.13.

Manuske vridnice

Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata

Rad u okviru timova Skolskih projekata

- Centar za socijalni
rad

- Skolska lije¢nica

- KUD

- ucitelji
- razredni ucitelji

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

Organizacija stru¢nih aktiva po predmetima

Pracenje nastave u niZim razredima, u dogovoru s uciteljima
Sastanak stru¢nog tima u vezi djece na opservaciji
Savjetodavni rad s roditeljima — pozvati roditelje

ucenika s viSe negativnih ocjena

Rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju ucenika
VIII. razreda

Anketiranje uc¢enika VIII-ih raz. u vezi prof. orijentacije
Pomo¢ u realizaciji projekta ,,Citalacka kultura“

6.8. Realizacija predavanja za ucitelje ,,Kvalitetna komunikacija*
6.9. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti

6.10.

6.11.

Manuske vridnice

Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata

Rad u okviru timova Skolskih projekata

- ucitelji
- Struéni tim za
kvalitetu

- vanjski suradnici

- ucitelji hrvatskog
jezika




7.1. Suradnja s Centrom za profesionalnu orijentaciju - Centar za
7.2. Rad na profesionalnom informiranju u¢. VIII —ih razreda profesionalnu
(radionica) orijentaciju
7.3. Analiza ankete i izdvajanje ucenika kojima je
potrebno dodatno savjetovanje
7.4. Organizacija predavanja za roditelje na temu
I ,»Vase dijete pred izborom zanimanja*
7.5. Pojedinacna savjetovanja ucenika sa zdrav. problemima
7.6.  Pomo¢ u organizaciji sistematskih pregleda za ucenike - Skolska lijecnica
7.7.  Individualni pedagoski tretman ucenika koji teze - Skolska lije¢nica
savladavaju nastavno gradivo
7.8. Realizacija predavanja za ucenike ,,Kvalitetna komunikacija“
(V.-VII:r)
7.9. Realizacija radionice za ucenike ,,Nenasilno rjesavanje
sukoba®“ (IV.1VI: 1.)
7.10. Realizacija teme ,,Prednosti i rizici Interneta® za roditelje - ucitelji
ucenika V.1 VIL r. - ucitelji
7.11. Organizacija i sudjelovanje na Skolskom Maskenbalu
7.12. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice
7.13. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata
7.14. Rad u okviru timova Skolskih projekata
7.15. Pradenje rada ucitelja pripravnika
8.1. Priprema i realizacija predavanja za ucenike i roditelje VI-ih | - uditelji
i VIl-ih raz. na temu ,,Psiho-fizi¢ke promjene u pubertetu®
8.2. Rad na profesionalnom usmjeravanju u¢enika
-Obrazovni centri i moguénosti upisa u srednje $kole
8.3. Pracdenje nastave u odjelima predmetne nastave — - predmetni ucitelji
ispitivanje i ocjenjivanje
Il 8.4. Provodenje testa ,,Razumijem $to Citam* u odjelima III-ih
razreda- obrada i prezentacija rezultata
8.5. Rad s defektologom prema zajednickom planu zajednickom
planu ( Sinteza misljenja za u¢. na opservaciji ) - defektolog
8.6. Uvid u pracenje i ocjenjivanje - ucitelji
8.7. Individualan tretman problemati¢nih ucenika - ucitelji
8.8. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti - ucitelji

Manuske vridnice

8.9. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti

8.10.
8.11.

Manuska debata
Rad u okviru timova Skolskih projekata
Pracenje rada ucitelja pripravnika




9.1. Rad na profesionalnoj orijentaciji u¢enika VIII. razreda

9.2. Upucivanje ucenika VIII-ih raz.u Centar za prof. orijentaciju
9.3. Sastanak Komisije u vezi djece s teSko¢ama

9.4. Sudjelovanje u realizaciji Pri¢igina

9.5. Pracenje rada ucitelja pripravnika

- Centar za
profesionalnu
orijentaciju

v 9.6. Realizacije radionice ,,Postivanje razli¢itosti za - Komisija
ucenike 1. —IV.r. - knjizni¢arka,ucitelji
9.7. Realizacija radionice ,,Zdrava prehrana“ za u¢enike I. — I\V. r. | Hj.
9.8. Suradnja sa udrugom Zdravi grad — organizacija predavanja i | - ucitelji mentori
radionica za ucenike - udruga Zdravi grad
9.9. Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji ,,Dana sporta®
9.10. Grupni tretman za ucenike problemati¢nog ponasanja - ucitelji
9.11. Predupis djece dorasle za upis u 1.razred - uditelji, ucenici
9.12. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice
9.13. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata
9.14. Rad u okviru timova Skolskih projekata
9.15. Pracenje rada ucitelja pripravnika
9.16. Priprema ispitnog materijala za upis djece u 1.razred
9.17. Pocetak pedagoskog testiranja djece za upis u 1. razred
10.1. Rad u Komisiji za upis djece u 1.razred - povjerenstvo za upis
10.2. Rad na profesionalnoj orijentaciji u¢enika u l. razred
10.3. Predavanje za roditelje ,,Upisi u srednju Skolu*
10.4. Savjetodavni rad s uc¢enicima i roditeljima
10.5. Individualni rad s problemati¢nim u¢enicima - ucitelji, defektolog
Vv 10.6. Priprema realizacije proslave ,,Manuski laureati‘ - knjiznicarka,
10.7. Sudjelovanje u radu KUD- a, priprema programa za ravnateljica
proslavu ,, Dana Skole* - KUD
10.8. Kviz znanja, smotra INA —i, izlozba uéenickih radova - vanjski suradnici,
prigodne aktivnosti (priprema, organizacija i sudjelovanje) | defektolog

10.9. Pedagosko testiranje djece za upis u 1. razred

10.10. Intervju s roditeljima i evidencija podataka

10.11. Sastanak Komisije za upis u I raz. / Sinteza misljenja
¢lanova tima

10.12. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice

10.13. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata

10.14. Rad u okviru timova $kolskih projekata

10.15. Pracenje rada ucitelja pripravnika

10.16. Mobilnost u okviru projekta ,,Mi djeca EU kazemo...*-
debatna aktivnost

- Strucni tim za
kvalitetu, ravnateljica

- povjerenstvo za upis
u l. razred




11.1. Obrada podataka o djeci upisanoj u I. razred - ucitelji

11.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju I1.
polugodista

11.3. Revalorizacija skolskog kurikuluma

11.4. Realizacija predavanja za roditelje na temu

VI »Kako pripremiti dijete za Skolu ,, - defektolog, sk.

11.5. Organizacija popravnih ispita lijecnica

11.6. Sudjelovanje u pripremama i realizaciji sve¢anog ispracaja
osmasa - ucitelji

11.7. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuske vridnice

11.8. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata

11.9. Rad u okviru timova Skolskih projekata

11.10. Evaluacija Skolskog preventivnog programa

12.1. Uvid u pedagosku dokumentaciju razrednika - razrednici

12.2. Sredivanje dokumentacije 1 dosjea ucenika - ucitelji, defektolog

VIl 12.3. Sudjelovanje u izradi nacrta godiSnjeg programa - ¢lanovi struénog

rada skole i Skolskog kurikuluma za slijedeéu $kolsku tima za kvalitetu,
godinu ravnateljica

12.4. Izrada izvjes¢a rada pedagoga i sredivanje statistike
12.5. Pripreme za narednu Skolsku godinu

- ravnateljica

* Napomena:

Osim radionica i drugih oblika neposrednog rada s ucenicima, pedagoginja ¢e sudjelovati u:
realizaciji Skolskih projekata ,Mi djeca EU kazemo", projekt ¢italacke kulture i pismenosti, pilot
projekt ,E-Skole”, projekt u suradnji s Filozofskim fakultetom u Splitu

realizaciji predavanja i radionica u okviru Skolskog preventivnog programa ,Zdrav stil Zivota“
realizaciji Skolskih dogadanja: ,Manuski pricigin“i,Manuski laureati“

vodenju kreativne grupe Manuske rukotvorine

vodenju debatnog kluba skole.

Savjetodavni rad s roditeljima ¢e se odvijati srijedom od 15 do 18 sati.

Program izradila pedagoginja: Vesna Grubi¢, prof.




12.2. PLAN PREVENTIVNO-ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI

Nastavni zavod za javno zdravstvo Splitsko-dalmatinske Zupanije
Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu

Omiska 27, Split

Tel.: 021/483-177; fax: 315-957

PROGRAM PREVENTIVNIH I SPECIFICNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SK. GOD. 2017./2018.

Prvo polugodiste:

- cijepljenje ucenika VI. razreda protiv hepatitisa B (1.1 2. doza)

-mjerenje visine i tezine ucenika VI. razreda i screening kraljeznice

-sistematski pregled ucenika VIII. razreda u svrhu profesionalne orijentacije i cijepljenje protiv
difterije, tetanusa i djecje paralize

- higijensko-epidemioloski izvid skole

Drugo polugodiste:

-sistematski pregled ucenika V. razreda te predavanje ,,Pubertet*

-cijepljenje ucenika VI. razreda protiv hepatitisa B (3. doza)

-screening vida i vida na boje, visine i teZine ucenika III razreda

-predavanje ucenicima III. razreda ,,Skrivene kalorije*

-predavanje ucenicima I. razreda ,, Pravilno pranje zubi po modelu*

-sistematski pregled predSkolaca za upis u 1. razred te cijepljenje protiv ospica, zausnjaka i rubeole

Kontinuirano:

-pregledi za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika vezano uz primjereni oblik Skolovanja
-sudjelovanje na Povjerenstvu za primjereni oblik $kolovanja

-savjetovaliSte za mentalno zdravlje, poremecaj prehrane i reproduktivno zdravlje

-pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK

-pregledi za Skolska Sportska natjecanja

-kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji

-namjenski pregledi

-predavanja prema potrebi

-cijepljenje zaostataka

NADLEZNI SKOLSKI LIJECNIK
Dr. med. Andrea Vrdoljak, spec. Sk. med.



12.3. GLOBALNI GODISNJI PROGRAM RADA DEFEKTOLOGINJE

REDNI
BROJ

PODRUCJE RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

1.

PRIPREMAN]JE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH
PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE

Sk.god.2017/2018

1.1.

Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, Skole i
okruzenja

rujan - listopad

1.2.

Planiranje i programiranje rada defektologa stru¢nog

suradnika i defektologa ucitelja:
- Godisnji plan i program rada
- Mjesecni plan rada

a) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, uciteljima,
stru¢nim suradnicima i stru¢no-drustvenim
organizacijama

b) Planiranje i programiranje neposrednog rada s
ucenicima

c) Planiranje i programiranje rada na zada¢ama pedagoske
opservacije

d) Planiranje i programiranje rada s roditeljima

e) Planiranje i programiranje rada IOOP-a

f) Planiranje i programiranje rada stru¢no razvojne sluzbe

g) Planiranje i programiranje obveznog stru¢nog
usavrSavanja ucitelja i stru¢nih suradnika

h) Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova GodiSnjeg plana

i programa $kole Skolskog kurikuluma

i) Planiranje MeduZupanijskih stru¢nih vijeca defektologa

ucitelja u PRO

rujan - listopad

1.3.

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa Skole
- Pracenje i poticanje ucitelja na Sto kvalitetnije
provodenja [OOP-a
- Vrjednovanje kvalitete rada

rujan - kolovoz

1.4.
1.5

Izrada didaktickog materijala za rad s u¢enicima
Formiranje posebnog razrednog odjela ( PRO )

rujan - lipanj
kolovoz-rujan

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBAZOVNOM PROCESU

2.1.

Individualni rad s ucenicima:
- rad na otkrivanju i dijagnosticiranju ucenika s
teSko¢ama
- edukacijsko-rehabilitacijski tretman s ucenicima

rujan - lipanj

rujan - listopad

2.2,

Rad u posebnom razrednom odjelu (PRO ):
- Rad u PRO ucenika s posebnim odgojno -
obrazovnim potrebama
- Mentorstvo studentima ERF-a u Mostaru i Zagrebu

rujan - lipanj

2.3.

Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u 1. razred

travanj - kolovoz




2.4. Provodenje postupaka pedagosSke opservacije i re- rujan - kolovoz
kategorizacije
2.5. Razvojni savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i rujan - lipanj
uciteljima s osvrtom na postivanje i inkriminaciju ucenika s
teSko¢ama u razvoju
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika osmih rujan - lipanj
razreda
3. VRJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA,
PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I
PROJEKATA
3.1. Analiza odgojno obrazovnih rezultata prosinac, lipanj,
srpanj, kolovoz
3.2. Pracenje provedbe I00P-a rujan - kolovoz
3.3. Provodenje vrjednovanja i samovrednovanja rada u skoli po dogovoru
3.4. Sudjelovanje u projektu skole “Mi djeca EU kazemo...” rujan - lipanj
4. STALNI STRUCNI RAZVO] NOSITELJA ODGOJNO-
OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI
4.1. Stalno osposobljavanje i stru¢no usavrsavanje ucitelja u rujan - kolovozj
podrudju inkluzije ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama
Pomo¢ i podrska uciteljima u radu s djecom s TUR-om
4.2. Rad s roditeljima rujan - lipanj
4.3, Sudjelovanje na UV, RV ,VU i VR, 7SV rujan - kolovoz
4.4. Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje prate odgojno- | rujan - kolovoz
obrazovni rad
4.5. Suradnja s ravnateljicom i stru¢no razvojnim timom Skole rujan - kolovoz
4.6. Provedba stru¢nog usavrSavanja
Sudjelovanje na drzavnom skupu defektologa, na ZSV rujan - kolovoz
defektologa ucitelja i defektologa stru¢nih suradnika
4.7. Vodenje ZSV-a ucitelja rehabilitatora za podrudje Dalmacije | rujan - kolovoz
4.8. Koordinator za Pomo¢nike u nastavi Rujan - kolovoz
5. BIBLIOTECNA-INFORMACIJSKA DJELATNOST I
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Pribavljanje strucne i druge literature rujan - kolovoz
5.2. Poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koriStenje literature | rujan - lipanj
5.3. Nabavka multimedijskih izvora znanja rujan - kolovoz
5.4. Kreiranje i izrada tiskanih materijala za ucenike, rujan - lipanj
ucitelje, roditelje, nastavni i Skolski rad
5.5. Vodenje skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije rujan - kolovoz
5.6. [zrada i Cuvanje uceniCke dokumentacije rujan - kolovoz




REPUBLIKA HRVATSKA

OSNOVNA SKOLA MANUS - SPLIT
Vukovarska 11,
21000 Split

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
SKOLSKOG KNJIZNICARA

Skolska godina 2017./2018.

Split, rujan 2017.



12.4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA

Suvremena $kolska knjiZnica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste
Skole. Ona ¢ini organiziranu zbirku knjizne i neknjiZne grade te omogucava pristup
elektronickim izvorima informacija, strucni rad knjiznicara te sluZzi zadovoljavanju
informacijskih, obrazovnih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.

srv .
B v .

srv .

prozimaju.

Sadrzaj rada Razred | Tema
L.razred | Uloga i vaznost kolske knjiznice - izvori
Upoznavanje ucenika s knjiinicom. Znanja nadohvat ruke

Izvori znanja na dohvat ruke -

Brv s

2.razred | Djecje knjige i Casopisi -

. 1 izvori znanja i zabave
informacijskih resursa.

Suradnja s uciteljima u ostvarivanju 3. razred Knjiga i knjiZnica - od autora do
nastavnih sati prema nastavnom planu korisnika

I programu 4.razred | KnjiZevno-umjetnicka djela, popularno-
Suradnicki sastanci: program rada za znanstvena i stru¢na literature-
2017./2018. god.; sudjelovanje u izradi razlikovanje; referentna zbirka na
Skolskog kurikuluma; sudjelovanje u razli¢itim medijima

Timu za kvalitetu.

Poticanje Citanja i razvijanje
informacijske pismenosti; uvodenje
ucenika u temeljne nacine
pretrazivanja i uporabe dostupnih
izvora znanja, poucavanje na

5.razred | SnalaZenje u knjiZnici - struka i znanost;
signatura; knjiZni¢ni katalozi i kataloZni
opis

6.razred | KnjiZnica i informacije - UDK; knjiZni¢ni
katalozi; bibliografije; predmetnice

iskustveno i istraZivacko ucanje, 7,razred | On-line katalog - informacije o gradi;
stvaralacko i kriti¢ko misljenje pri Casopisi na razlicitim medijima;
pronalaZenju, selektiranju, autorstvo i citiranje

vrednovanju i primjeni informacija 8.razred | Knjizni¢no-informacijska pismenost i

cjeloZivotno ucenje - sustav i uloga
pojedinih vrsta knjiznica; on-line
katalozi i on-line informacija

Sudjelovanje u organizaciji i provodenju projekata, programa, aktivnosti i radionica tematsko

Pomo¢ ucenicima pri ucenju, samostalnom istraZivackom radu, obradi zadanih tema
pronalaZenju i koristenju informacija

Pomo¢ pri pronalaZenju sadrzaja za zabavno i korisno provodenje slobodnog vremena

Poticanje na usvajanje vrijednosti, stavova i navika koje omogucavaju cjeloviti razvoj
osobnosti ucenika, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika u skladu s njihovim
potrebama, interesima i sposobnostima

Pomo¢ ucenicima pri odabiru knjiga

Sudjelovanje u planiranju i realizaciji aktivnosi prema projektima kurikuluma za 2017. /2018.




god.

Neposredni odgojno - obrazovni rad s u€enicima u realizaciji nastavnih satova po programu i
u skladu s kurikulumom za 2017. /2018. god. u projektima: Citalacka kultura i pismeno i
usmeno izrazavanje i Mi djeca EU kaZemo...

Animacija i pripremanje ucenika za sudjelovanje u¢enika na dodatnoj aktivnosti za natjecaj
Citanjem do zvijezda

Akrivnosti s u€enicima na promicanju glagoljice, naSeg starog pisma

Poticanje na sudjelovanje i mentorski rad s u¢enicima za program Manuski pricigin

Razvijanje interesa prema govornom i pismenom stvaralastvu, razvijanje svijesti za
vrijednosti materinjeg jezika, razvijanje navike Citanja i ljubavi prema knjizi

ObiljeZavanje odabranih datuma prema navedenom kalendaru

Poticanje na sudjelovanje i mentorski rad s djecom za on-line Nacionalni kviz za poticanje
Citanja: Citam sto na sat, u Mjesecu hrvatske knjige

Izrada panoa i prezentacija uz obiljeZavanje znacajnijih datuma prema programu Skolskog
kurikuluma i rada knjiznicara

Organiziranje i realizacija knjiZevnih susreta te ostalih kulturnih i javnih zbivanja:
obiljezavanje Dana Skolskih knjiZnica, Mjesec hrvatske knjige, Manuska no¢ ¢itanja - Docek sv.
Lucije, 10. Manuski pric¢igin, Manuski laureati

Sudjelovanje u organiziranju i provodenju predvidenih posjeta izvan skole

Prikupljanje informacija i uredivanje dokumenata za Web stranicu Skole koji se odnosi na
knjiZnicu

Realizacija tijekom nastavne godine

Rracunalna obrada knjiga, klasificiranje, katalogiziranje, signiranje, pecatiranje,
svakodnevna revizija knjiga na policama

Svakodnevni pregled cjelokupne knjizni¢ne grade, izdvajanje iz fonda za godis$nji otpis
Posudba

Zastita knjizni¢ne grade, saniranje oStecenja, plastificiranje novih

Ulaganje knjiga, sredivanje polica, obiljeZavanje smjeStaja po uzrastu i struci

Pregled kataloga izdavaca, dogovor s uciteljima i stru¢nim suradnicima o obnavljanju i
popunjavanju fonda, kontaktiranje izdavaca, narudzba novih knjiga, casopisa i
neknjiZne grade, zaprimanje i distribucija

Pracenje, obrada i prezentacija stru¢nih periodika, novih naslova beletristike i stru¢ne
literature, izrada anotacija i biltena prinova

Suradnja s administrativnim osobljem Skole o potrebnim i raspolozivim sredstvima,
vodenje administracije i izvjeS€ivanje o materijalnom stanju knjiznice na kraju
kalendarske godine

Pripremne aktivnosti: sudjelovanje u izradi Skolskog okvirnog kurikuluma i izrada
GodiSnjeg programa i plana rada, izrada plana citanja lektire, upis ucenika, ucitelja i
ostalih djelatnika u knjiZnicu; izrada ¢lanskih iskaznica

Realizacija tijekom nastavne godine

Strucéno usavrsavanje; suradnja

Prac¢enje nove strucne, pedagoske i metodicke literature, Citanje recenzija i prikaza
novih knjiga




PretraZivanje Internet stranica - pracenje novosti iz podrucja knjiznicarstva te odgoja i
obrazovanja
Stru¢no usavrSavanje, suradnja s Maticnom sluzbom za Skolske i narodne knjiZnice

rv .

Brv .

rv .

Stru¢no usavrSavanje, suradnja s DruStvom knjiZnicara u Splitu
Strucno usavr$avanje, HUSK

srv s

Strucno usavrsavanje sukladno Katalogu struc¢nih skupova AZZO i Mati¢ne sluzbe
Okrugli stol o zaviCajnosti u knjigama za djecu i mlade GKMM
Realizacija tijekom nastavne godine

Kulturno javna djelatnost

Suradnja i sudjelovanje na radionicama u muzejima grada Splita i GKMM
Suradnja i posjet kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i
mladeZi u slobodno vrijeme (GKM, amaterska kazaliSta, pjevacki zborovi, kulturno
umjetnicka drustva, muzeji i dr.).
Suradnja i posjet drugim Skolama koje se bave istim projektima
Suradnja s ustanovama koje se bave odgojem - obrazovanjem i skrbi osoba s posebnim
potrebama
Citanje knjizevno - umjetnickih tekstova - Noé ¢itanja Docek Sv. Lucije
Organiziranje knjiZevnih i ostalih susreta, predstavljanja knjiga
Prikazivanje filmskih i video projekcija - medijska kultura ; predavanja vanjskih
suradnika o kravati, glagoljici i dje¢jim pravima
Animiranje, organiziranje i realizacija programa 10. Manuskog pricigina
Obiljezavanje vaZnih obljetnica i dogadanja u skladu s predvidenim Skolskim
kurikulumom; pomo¢ u organiziranju i provodenju Skolskih kulturnih aktivnosti
(Svecani prijem prvasa, Dan neovisnosti, Dan kravate, Dani zahvalnosti, Mjesec hrvatske
knjige, Medunarodni dan skolskih knjiZnica, Dan sje¢anja na Vukovar, Sv. Nikola. Sv.
Lucija i BoZi¢, Manuski pricigin, Uskrs, Dan sporta, Dan skole, Manuska Skrinjica, Manuski
laureati)
Pomoc¢ u izradi panoa, prezentacija i izloZbi
Pomoc¢ i suradnja za natjecanja u znanju, poznavanju starih splitskih rici; kvizova za
najboljeg interpretatora

Realizacija tijekom nastavne godine

* Napomena: Nastavlja se s radom na projektu Knjiga moj prijatelj - vodeno cCitanje s u¢enicima
drugih razreda te interpretativno ¢itanje s uCenicima cetvrtih razreda. Predviden je jedan
nastavni sat u prvom polugodistu i dva nastavna sata u drugom polugodistui za sve druge i sve
Cetvrte razrede.
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12.5. PLAN RADA TAJNICE SKOLE

SVAKODNEVNI POSLOVI

- Suradnja s ravnateljicom, racunovodom, uciteljima

- Organizacija rada pomo¢no-tehnicke sluzbe, pracenje, upute, nabava materija za ¢iS¢enje

- Permanantno pracenje zakonskih i podzakonskih propisa

- AZurno vodenje mati¢ne knjige i dosjea zaposlenika, azurnost u radu sa strankama

- Odgovorno 1 zakonito oglasavanje oglasa i natjecaja

- Rjesavanje poste u regularnom roku,nazo¢nost na seminarima i stru¢nim aktivima

- Ostali pravni,upravni,administrativni poslovi koji se pojavljuju, poslovi koji su permanentni, a ¢iji
se intenzitet ne moze predvidjeti,suradnja s institucijama

Mjesec Sadrzaj Nositelji aktivnosti
- Poslovi na pripremi Plana i programa rada Skole za
IX. 2017./18. Tajnica Skole
- Nabava materijala za pocetak Skolske godine
- Kontrola pravilnog uvodenja novopridoslih ucenika, te
X. ucenika [.razreda Tajnica Skole
- Svakodnevni poslovi
- Poslovi uskladivanja op¢ih akata L
AL Svakodnevni posIkoi P Tajnica Skole
<. T Kadrovski p.osl‘ow na kraju kalgndarske gpdme Tajnica Skole
- Rad na pravilnim pripremama i provodenju inventure
- Kontrola rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja na uredenju
Skolskog prostora na kraju [.polugodista L
l - Pripremiip poslovi za II.golugodigce,te nastavak tekucih Tajnica Skole
upravnih i administrativnih
Il. | Svakodnevni i povremeni poslovi Tajnica Skole
I11. | Svakodnevni i povremeni poslovi Tajnica Skole
IV. | Dio poslova na upisu u¢enika, svakodnevni poslovi Tajnica Skole
V. | Svakodnevni i povremeni poslovi Tajnica Skole
- Izrada plana koriStenja godiSnjeg odmora
VI. | IzradarjeSenja za zaposlenike Skole Tajnica Skole
- Izrada dijela statistic¢kih izvjesca
- lzdavanje duplikata svjedodzbi-pripreme za upis u srednje
Skole
- Nabava pedagoske dokumentacije L
VIL L poslovi pred pocetak koriStenja godiSnjeg odmora Tajnica Skole
- IzvjeS€a na kraju Sk.god., pripreme za popravne ispite
- Koristenje godiSnjeg odmora
VIIl. | Poslovipred pocetak skolske godine 2018./2019. Tajnica Skole

Tajnica S§kole: Marijana Hraste




12.6. PLAN RADA RACUNOVOTKINJE

SVAKODNEVNI POSLOVI

- Vodenje fondova Skole, kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja

- Vodenje knjige osnovnih sredstava i sithog inventara
- Suradnja sa Zavodom za platni promet i Zupanijskim uredom za prosvijetu
- Prac¢enje propisa o financijskom poslovanju i stru¢no usavrsavanje
- Blagajnic¢ki poslovi: uplate, isplate, izdavanje uvjerenja o placama zaposlenika

- Vodenje knjige ulazno-izlaznih racuna, pisanje dopisa i odluka u svezi blagajnickog i

financijsko - knjigovodstvenog poslovanja

- Obracuniisplata placa idrugih primanja zaposlenika
- Svakodnevni kontakti

MJESEC SADRZAJ NOSITELJI
IX. - Svakodnevni i povremeni poslovi Racunovotkinja
- Financijsko izvjesée 1.-1X/17. y "
X | Uskladivanje salda -108; Racunovotkinja
- Svakodnevni poslovi i poslovi koji se ponavljaju iz
XI. mjeseca u mjesec Racunovotkinja
- Priprema analitike O.S. za inventuru
- Poslovi oko provodenja inventure
- Pripremni poslovi za izradu ZavrSnog racuna za
2017.9. Rac Kini
- Uskladivanje analitike 1 sintetike acunovotkinja
XIL. - Redovni financijski,racunovodstveni 1 knjigovodstveni
poslovi
- Rad na zavr§nom racunu za 2017.g.
L - Poslovi inventure; Racunovotkinja
- Svakodnevni i povremeni poslovi
- Izrada Zavr$nog racuna za 2017.9. y .
IL - Redovni poslovi Racunovotkinja
- Uskladivanje analitike 1 sintetike; y ..
1L - Redovni poslovi Racunovotkinja
- Izrada Financijskog izvjesca 1.-111/2018.
IV. - Svakodnevni i povremeni poslovi Racunovotkinja
v - IzvrSavanje stalnih ratunovodstvenih, knjigovodstvenih i Rad tkini
' ostalih poslova acunovotkinja
VL - Posloyl na kravju ' Skf’lsvlfe godme, podmirivanje Ragunovotkina
eventualnih obveza od ucenika i ucitelja
VIL - Izrada Financijskog izvjeséa 1.-V1/2018. Racunovotkinja
- ZavrSetak zurnih poslova pred koriStenje godis$njeg y ..
VIL | 4mora Racunovotkinja
Racunovotkinja $kole: Martina Vido§




12.7. PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA

SVAKODNEVNI POSLOVI

Poslovi na odrzavanju Skolske zgrade i njenog invetara

Popravak i odrzavanje namjestaja,stolarije,ucila

Kontrola zgrade i uredaja

Evidentiranje kvarova, oStecenja te otklanjanje

Odrzavanje staklenih povrsina,uoCavanje oStecenja,narudzba novih stakala, izmjena

Otklanjanje manjih kvarova na uredajima i ucilima

Nabavka potrebnog materijala,po potrebi kurirski poslovi,svakodnevni dogovori s ravnateljicom i

tajnicom
LoZenje centralnog grijanja u zimskom periodu
Mjesec Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Zavrsetak svih veéih poslova pred pocetak Skolske godine
IX. Svakodnevni poslovi Ku¢éni majstor
Popravak Klupa i stolica
X. Svakodnevni poslovi Kuéni majstor
XI. Svakodnevni poslovi Ku¢éni majstor
XII. ZavrSetak poslova pred pocetak II. polugodista Kuéni majstor
l. Svakodnevni poslovi Ku¢éni majstor
Svakodnevni poslovi
Nabavka loz ulja,éiS¢enje postrojenja i kotlovnog
1. Vpo§tr01enja . . . Kuéni majstor
LoZenje centralnog grijanja u zimskom periodu
Rukovodenje radom sustava za pripremu tlaéne vode
(sanitarne i hidratantske) u hidroflex postrojenju
Il. Svakodnevni poslovi Kuéni majstor
Poslovi za vrijeme proljetnih praznika - veéi popravci koji
V. se ne mogu izvrsiti za vrijeme trajanja nastave Ku¢ni majstor
V. Svakodnevni poslovi Kuéni majstor
Pocetak vec¢ih radova za vrijeme ljetnih praznika: bojanje
VL. zidova hodnika, vanjskih zidova i po potrebi u¢ionica Kuéni majstor
VII. Koristenje godisSnjeg odmora Ku¢ni majstor
Otklanjanja kvarova na instalacijama i zavrSetak L
VL svih radova do pocetka nove $kolske godine Kucni majstor
Kuéni majstor: Davor Brstilo




12.8. PLAN RADA SPREMACICA

SVAKODNEVNI POSLOVI
briga o otvaranju i zatvaranju skolske zgrade,ukljucivanje i isklju¢ivanje alarma
pranje stubista,hodnika,ucionica, Skolskih ploca i sl.

pranje sanitarnih prostorija

svakodnevni dogovori s tajnicom o poslovima i izvrSenju istih
odrzavanje kabineta,ureda i ostalog prostora

pravilan odnos prema ucenicima te ispomo¢ dezurnom ucitelju prilikom ulaska i izlaska
ucenika, za vrijeme velikih odmora

zalijevanje cvijeca u Skoli i oko Skole

pravovremeno uklanjanje smeca,evidentiranje oSteCenja,po  potrebi

wev o .

¢iséenj

dvorista, igralista i ostalih povrSina

kurirski poslovi,

Mjesec

Sadrzaj

Nositelji aktivnosti

¢iS¢enje prostorija

IX. skupina svakodnevnih poslova Spremacice
X ¢iS¢enje prostorija S ..
' skupina svakodnevnih poslova premacice
X ¢iS¢enje prostorija S ..
' skupina svakodnevnih poslova premacice
pocetak ¢iS¢enja za vrijeme zimskih praznika:pranje
XI1. zidova,zavjesa, parketa, ¢iS¢enje rasvjetnih tijela,CiS¢enje Spremacice
tepisona 1 sli¢ni veci poslovi
| zavrSetak vecih poslova pred pocetak Il.polugodista Spremacdice
1. svakodnevni poslovi za vrijeme trajanja nastave Spremacice
1. svakodnevni i povremeni poslovi Spremacice
v veci poslovi za vrijeme proljetnih praznika: pranje zavjesa, S ..
' stakala,lustera i ostalo premacice
VI pocetak “velikog ¢iS¢enja” za vrijeme praznika S .
' briga o zelenim povrSinama premacice
VII. koristenje godiSnjeg odmora Spremacice
nastavak temeljitog ¢iS¢enja cjelokupnog Skolskog
prostora:pranje prozora,mazanje parketa, ¢iS¢enje tapeta i '
VIII. ostali vec¢i poslovi Spremacice
Spremacice:

Grozdana Situm
Miroslava Gali¢
Zdenka Boban

Snjezana Lastre

Ana Sunara




13. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

POSLOVI PLANIRANI U 2017./2018.

1.
2. Sanacija kamenih plo¢a u dvoristu skole

3.

4. Nabava i odrzavanje nastavnih sredstava i pomagala, informaticke opreme i programa, nabavka

o o

Sanacija sanitarnih ¢vorova
Sredivanje Skolskog igraliSta uz pomo¢ Mjesnog kotara

ucenicke lektire i drugog knjiznog fonda

Bojanje zidova

Najam projektora i laptopa za potrebe nastave u razredima.
Provodenje projekta E-Skole



