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OSNOVNI PODACI O SKOLI:

OSNOVNA SKOLA:” MANUS"-Split

Adresa: Vukovarska 11
Broj i naziv poste: 21 000 SPLIT
Broj telefona: (021) 346-618, Fax: (021) 360-235

E-mail: os-manus-split/@st.t-com.hr

Zupanija: Splitsko- dalmatinska

BROJ UCENIKA:

: m — ProduZeni boravak
Razredi Broj ucenika Broj odjela Bro], ulenil Bro) skapitn
I-IV. 278 12 148 6
V-VIIIL 256 12 - -
UKUPNO: 534 24 148 6
BROJ DJELATNIKA:
a) ucitelja razredne nastave 19 djelatnika 12+7(PB)=19

puno radno vrijeme

b) uditelja predmetne nastave

27 djelatnika

26 puno radno vrijeme
1 nepuno radno vrijeme

¢) struénih suradnika

4 djelatnika

1 knjizni¢ar puno radno vrijeme,

1 pedagog puno radno vrijeme,

1 psiholog puno radno vrijeme

1 defektologinja(0.5 za nase potrebe
+0.5 za posebni razredni odjel

d) tajnica Skole

1 djelatnica

1 puno radno vrijeme

e) ratunovotkinja

1 djelatnica

1 puno radno vrijeme

fidomar

1 djelatnk

1 puno radno vrijeme

g) kuharice

2 djelatnice

2 puno radno vrijeme

h) spremacice

4 djelatnice

4 puno radno vrijeme

Ravnateljica Skole

1 djelatnica

1 puno radno vrijeme

UKUPNO:

60 djelatnika

59 na puno i 1 na nepuno radno v.




GODISNJI PLAN [ PROGRAM RADA SKOLE
za Skolsku godinu 2020./2021.

1. UVJETI RADA

1.1.PODACI O SKOLSKOM PODRUCIJU

Upisno podrucje Skole ograni¢eno je ulicama: Domovinskog rata, Krstulovi¢a i Culi¢a dvorima,
Zagrebatkom, Kneza Viseslava, Ulicom slobode i Mazurani¢evim $etaliStem. Ucenici u produzenom
boravku dolaze i sa $ireg podru¢ja grada. Skola djeluje u tipi¢noj gradskoj sredini, u sredistu je grada,
izuzetno je prometno povezana sa svim dijelovima grada i periferijom, s jedne strane je okruZena
rukometnim stadionom, a s ostalih strana betonskim zidovima stambenih zgrada.

1.2.PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Unutrasnji Skolski prostor Skole je izuzetno ugodan.estetski osmisljen, funkcionalan i na visokoj
higijenskoj razini. Skola pripada u red manjih. Sastoji se od podruma, prizemlja, kata i potkrovlja.

U podrumu je smjestena Skolska kuhinja s blagavaonicom, u¢ionica za tehnicku kulturu i fiziku s
kabinetom, ucionica za vjeronauk, u¢ionica za informatiku s kabinetom i | ucionica za razrednu
nastavu. kotlovnica centralnog grijanja, radionica i mala ostava za spremacice.

Navedeni prostori su nedovoljno osvijetljeni prirodnom svjetlos¢u, ali uz umjetnu svjetlost potpuno
uvjetni za kvalitetan rad.

U prizemlju 3kolske zgrade smjesteno je 5 ucionica za produzeni boravak ucenika, 1 ucionica za
likovnu i glazbenu kulturu, 1 prilagodeno-adaptirana uc¢ionica za tjelesnu i zdravstvenu kulturu,jedna
manja u¢ionica za slobodno vrijeme ucenika te 4 kabineta za razrednu i predmetnu nastavu.

Na katu zgrade smjeSteno je 7 specijaliziranih ucionica i 3 kabineta za izvodenje predmetne i
razredne nastave te | manja drustvena dvorana koja se ujedno Koristi i za u¢ionicu razredne nastave.

U potkrovlju zgrade nalaze se: zbornica za ucitelje,Skolska knjiznica,prostor za informiranje
roditelja, te kancelarije za ra¢unovodstvo, tajnistvo, skolskog pedagoginje, ravnatelja Skole i Skolska
pismohrana.Svi prostori potkrovlja su klimatizirani.Higijensko-zdravstveni uvjeti rada u $kolskoj
kuhinji i blagavaonici su na visokoj razini kao i svi higijenski ¢vorovi $kole. Ova $kola se ponosi
svojim izgledom i unutradnjim ozrac¢jem.

U danaSnjim uvjetima Skola ne bi mogla raditi samo u jednoj smjeni zbog ograni¢enosti unutarnjeg
prostora. Sve ucionice iz podruma trebalo bi izmjestiti na prizemlje ili kat.Medutim.8kolska zgrada je
zdanje pod zasStitom kulturne bastine grada pa je dogradnja novih prostora nemoguca.



1.2.2. TABELARNI PRIKAZ UNUTRASNJEG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE

a) Razredna nastava

Naziv prostora Broj Veli¢ina 1. smj. I1. smj.
Specijalizirana ucionica 26 1 58,60m" l.a 2a
Specijalizirana ucionica 13 il 50,25m" 2.b PB
Specijalizirana u¢ionica 19 1 46,95m’ 3.6 PB
Specijalizirana u¢ionica 21 1 58,80m2 1.b PB
Kuhinja I blagavaonica 415 1 81,57m" PB PB
Specijalizirana u¢ionica 16 l 58,80m" l.c PB
Specijalizirana u¢ionica 15 I 58.80m" 2c PB
Ucionica za u¢enike s TUR 34 1 34,00 m* TUR
Ucionica za RN I 1 4820 m° 4.b 4.c
Drustvena prostorija 30 1 7245m 3a 4a
Specijalizirana ucionica 24 1 52,99 m’ 3b PB
UKUPNO: 11 621,61 m’

b) Predmetna nastava - specijalizirane ucionice:

Naziv prostora Broj Veli¢ina I. smj. I1. smj.
Hrvatski jezik ) 1 56,28 m” 5-7 6-8
Engleski jezik 23 1 52,99 m" 557 6-8
Povijest 25 1 52,99 m* 5-7 6-8
Matematika 27 1 56,28 m" 5-7 6-8
Bilogija- kemija 28 I 66,47 m” 57 6-8
Likovna I glazbena kultura 11 1 7722 m’ 5-7 6-8
Adapt. Ucionica za TZK 157 1 77,94 m" 5-7 6-8
Fizika- tehni¢ka kultura 2 1 68,84 m~ 5-7 6-8
Katoli¢ki vjeronauk 6 | 4323 m’ 5-7 6-8
Ugionica informatike i I 49,90 m” 5-7 6-8
Njemacki jezik 20 1 17.34 m" 5-7 6-8
Biblioteka s ¢itaonicom 37 1 65,90 m” 57 6-8
UKUPNO: 12 685,38 m’

c) Kabineti :

Za matematiku — bilogiju-kemiju 27a 1 21,30 m’
Za hrvatski I engleski jezik 22a 1 21,00 m*
Za povijest, zemljopis — razredna nasta. Sa 1 2224 m’
Za likovnu I glazbenu kulturz 12 1 11,05 m”
Za tjelesnu I zdrastvenu kulturu 18 1 6,75 m"
Za razrednu nastavu 2la 2 43,64 m"
Za fiziku I tehnicku kulturu la I 26,90 m*
Za informatiku 7a 1 30,36 m”
UKUPNO: 8 262,44 m”




d) Ostali prostori: (m2)

Smocnica 3 1 17,10
Higijenski évor za kuharice 3 1 9,76
Tlaéna pumpa 8 1 12,50
Praonica | prostor za spremacice 9 | 15,86
Kotlovnica 10 1 41,76
Domar $kole- radionica 10a 1 31,68
Podvornistvo 14 1 13,42
Pozornica za priredbe 29 1 28,55
Zbornica 3l 1 143,35
Pismohrana i kopirnica 3lai3lb 1 61.84
Ured ravnatelja 32 | 34,00
Internet mreza 33 | 17,75
Roditeljski kutak 35 2 16,56
Ured knjiZzni¢ara 36 1 16,56
Ured $kolskog pedagoginje 38 | 14,40
Tajnik skole 39 1 14,40
Racunovodstvo 40 1 14.40
Ostava 41 1 12,60
Cajna kuhinja 42 1 12,60
Sanitarni ¢vorovi: 3x3 kata +2 11 165,28
UKUPNO: 25 693,77

1.2.3. VANJSKI PROSTOR

Skolska zgrada je okruzena bet-kulir ploama ukupne povrsine 1150 m .Sa sjeverne strane nalazi se
obnovljeno 3kolsko igraliste povriine 1250 m . Skola nema $kolske dvorane za TZK.

Plan mjera u skladu s epidemioloskim mjerama zbog postojece situacije s Covidom 19.

Osigurati materijalne uvjete za kvalitetnije provodenje nastave.

Skolsku knjiznicu popuniti lektirom

Pokrenuti sve aktivnosti oko projektiranja nove $kolske dvorane.

Realizirati kompletnu sanaciju svih sanitarnih ¢vorova u Skoli.

Realizirati zamjenu preostalih drvenih Skura i glavnih ulaznih vrata.

Nastaviti s projektnim aktivnostima“Mi djeca EU kazemo...”

Nastaviti s projektnim aktivnostima vezanim za glagoljicu.

Realizirati sve predvidene aktivnosti vezane za $kolski kurikulum.

Sudjelovati u organizaciji vanjskog vrjednovanja obrazovnih postignuc¢a ucenika 4. i 8. razreda
od strane Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

10. Sudjelovati u programu Turisti¢ke kulture.

11. Sudjelovati u projektu ,,Dioklecijanova Skrinjica™.

12. Sudjelovati u projektu ,,Blago naSeg Marjana™.

13. Realizirati sve aktivnosti previdene Dje¢ijim forumom.

14. Realizirati sve predvidene aktivnosti u sklopu Carnetovog projekta E-Skole.

15. Realizirati sve aktivnosti u suradnji s Nastavnim zavodom za javno zdravstvo

b9 =Y @y s e Dol P



2. PRIKAZ ZAPOSLENIH DJELATNIKA U SKOLI

2.1.PODACI O UCITELJIMA

a) razredna nastava:

- Skol. Predmet koji Ukup.
RB. Ime i prezime Struka Spiian predaje Safi
.| Jelica Bali¢ RN VSS RN-1l.a 40
2. | Jasminka Jozipovi¢ RN VSS RN -1.b 40

‘- - s
W
b A

. 5

T

Smiljna Lei

6. | Antonija Markic¢ RN VSS RN-2.a 40
7. | Dijana Budimir RN VSS RN-2b 40

=5, Antomia Tonkovi Barihovie | RN | Vss [PB2c | a0

M A dbali

Ilijana Dominovi¢
Tina Dadi¢ Tomi¢

s [FaKaie | RN | Ve [RN-3e | a0

17. | Renata Sirovi¢ RN VSS RN —-4.a 40
18. | Mirjana Pribudi¢ RN VSS RN -4b 40
19. | Vesna Sopta RN VSS RN -4.c 40

b) Predmetna nastava:

RB. Ime i prezime Struka plol. Predmet_ko_]] Uku!n.
Sprema predaje Sati
1. | Ivana Dadié¢ prof..HJ VSS hrvatski j. 20
2. | Marina Modri¢ prof. Hj VSS hrvatski | 20
3. | Tamara Domi¢ prof.HJ VSS hrvatski j. 40
4, | Ivana Goreta prof.HJ VSS hrvatski j. 40
5. | Ana Pletikosi¢ prof.LK VSS likovna kult. 40%*
6. | Sandra Katunari¢ prof.GK VSS glazb.kult. 40
7. | Danijela Erceg prof. EJ VSS engleski j. 40
8. | Andrijana Zec Peskiri¢ prof.EJ VSS engleski j. 40
9. | Daniela Rei¢-Sucur prof.EJ VSS engleski j. 40
prof. NJJi VSS njemacki i 40
10. | Tajana Bundara EJ engleski
jezik
1 Anita Mornar prof.B-K Vi3S biologija 40
i kemija
prof. priroda, 40
12. | Ivana Vlastelica B-K VSS biologija,
kemija
13. | Lahorka Havranek- Bijukovi¢ prof. M-F VSS matematika 40
14. | Nelica Mitov prof-M-Inf. VSS matematika 40
15. | Jelena Bozi¢ Kudrié prof. F.i VSS fizika 40




Mat. matematika
16. | Dragica Relji¢ prof.P VSS povijest 40
17 Vedran Brizi¢ prof.P-G VSS geografija i 13

' povijest
18. | Jelica Saskor nast.G VSS geografija 40
19. | Lana Jozipovic¢ prof. TZK VSS TZK-m.z. 2%
20. | Nedjeljka Coti¢ dipl.kateh. VSS vjeronauk 40
21. | Anita Luk§i¢-Nimac dipl.kateh. VSS vjeronauk 40
54 | Ivana Marini¢ prof.M-Inf. VSS matematika 40
il informatika
U¢itelj RN

3 Danijela Toki¢ S VEs informatika 40
- pojacanom

INF.
4 Ivona Katunarié¢ prof. EJ i VSS talijanski 40
24. i

TJ jezik
25. | Ineska Elek dipl.kateh. VS8 vjeronauk 15
Katica Jukic¢ u¢.inform.i VSS informatika i 40

26. tehnicke tehnicka

kult. kultura
27. | Mirjana Jankovi¢ prof. TZK VSS TZK-m,z 40

*

sindikalni povjerenik SHU
"1 sindikalni vijeénik i sindikalni povjerenik sindikata Preporod

2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA:

1. | Marita Gu¢ prof.defektolog VSS ravnateljica 40
2. | Vesna Grubi¢ prof.pedag VSS pedagogiica 40
3. | Katica Dumanié dipl.defekt. VSS defektologica 40
4. | Katarina Skiljo mag.bibl VSS knjiznicarka 40
5. | Andrea Kocei¢ prof. psihol. VSS psihologica 40

2.2.1.STRUCNA ZASTUPLJENOST UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Svi uditelji 1 struéni suradnici imaju propisanu stru¢nu spremu prema Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli.
U Skoli su na radnom mjestu stru¢nih suradnika zaposlene: defektologica, pedagogica, psihologica

.....

2.3.PODACI O ADMINISTRATIVNOM I POMOCNO-TEHNICKOM
OSOBLJU

1. | Marijana Hraste dipl. pravnik VSS tajnica skole 40
2. | MartinaVido3 dipl.ekonom VSS ra¢unovotkinja 40
3. | Davor Brstilo elektricar SSS domar-lozag 40
4, Mirjana Senta kuharica KV kuharica 40
5. Vijera Bili¢ kuharica KV kuharica 40
6. | Grozdana Situm kem.tehnl.r SSS-1vV spremacica 40
7. | Miroslava Gali¢ daktilograf NSS spremacica 40
8. Zdenka Boban kem.tehnl.r [S\?S- spremacica 40
9. | Snjezana Lastre 0S NKV spremacica 40




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1.PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA:

a) razredna nastava

Ukup
Raz. il iz Povratnici Ugéenici putnici Sazreiblk
uceni i PB
ka
l.a 16 5 Jelica Bali¢
L.b 25 il Jasminka Jozipovi¢ i Katarina Ivankovi¢
I.¢ 24 12 Smiljana Le§i¢ i Daniela Ili¢
L 65 28
2.a 22 11 Antonija Markié
2.b 22 10 Dijana Budimir i Branka B. Cvitani¢
Zc 24 11 Antonia T.Baridkovié¢, Kristina protuder i
Sara Barbari¢

IL 68 32
3.8 19 10 Ilijana Dominovi¢
3.b 26 14 Tina Dadié-Tomi¢ i Zana Vukidevi¢
3¢ 27 13 Fani Kati¢ i Jelena Juri¢
I11. 72 37
4.a 23 12 Renata Sirovi¢
4b 24 11 Mirjana Pribudié
4.c 26 12 Vesna Sopta
Iv. 73 35

L-1V. 278 | 132

b) predmetna nastava

5.a 24 10 Tajana Bundara
5.b 22 11 Mirjana Jankovi¢
5. 22 9 Ivana Vlastelica
V. 68 30
6.a 22 8 Anita Mornar
6.b 20 10 Sandra Kovacevic
6.c 21 11 Lana Jozipovic
VI. 63 29
7.a 19 11 Ivana Goreta
7.b D7 13 Tamara Domié
e 18 10 Ana Pletkosié¢
VII. 64 34
8.a 26 10 Danijela Erceg
8.b 21 12 Jelena Bozi¢ Kudri¢
8.c 14 8 Ana pletikosic¢
VIII. 61 30
[.-VIIL. 534 | 255

Broj razreda u odnosu na proslu $kolsku godinu ostao je isti (24 razredna odjela), a ukupan broj
ucenika smanjio se za 10, s 544 na 534.

U 6 homogenih skupina u¢enika PB od 1. do 3. r. smjesteno je 148 ucenika i to iz svakog razreda po 2
skupine.



26 ucenika nase skole imaju teskoce u razvoju. Svi uenici su integrirani u redoviti nastavni program.
3 ucenika pohadaju poseban razredni odjel, koji vodi skolska defektologinja.

Broj ucitelja u razrednoj i predmetnoj nastavi se poveéao zbog koriStenja prava na njegu djeteta 2
uciteljice i novog ucitelja iz informatike.

Poglavarstvo grada sufinancira roditeljima troskove za 7 ucitelja u produzenom boravku i 2 kuharice
tako da ne opterecuju drzavni proracun.

3.2. ORGANIZACIJA SMIJENA

Nastava je organizirana u dvije smjene u petodnevnom radnom tjednu. Jutarnja poc¢inje u 8 sati, a
poslijepodnevna u 14 sati. Svakog drugog tjedna smjena se mijenja.Ucenici u produZzenom
boravku(PB) imaju nastavu u jutarnjoj smjeni od 8-12 sati.dok u produzenom boravku imaju slobodno
vrijeme i vrijeme u¢enja od 12-16 sati.

Broj u¢enika po smjenama:

B Smjena “A” PB Smjena “B”
- ) S U 8 sati(14) Samo jutro:u 8 sati ‘ Od 8-16,30 sati U 14 sati
Odjeli l.a3.a4.c 2.a4.a4b
5.a.b.c;7.a.b.c 6.a,b,c:8.a,b.c
1.bil.g2b2e:3.b3%
Broj u¢enika 193 ] 148 193

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture, za uéenike viSih razreda, od Skolske godine 2011./2012.
odrzava se u okviru redovite nastave u istoj smjeni. Do ovoga je doslo zbog toga Sto naSa skola ima
mnogo ucenika putnika koji su ostali pohadati nastavu 1 nakon prestanka Skolovanja u produzenom
boravku. Na taj na¢in smo izasli u susret svoj djeci i roditeljima kako bi imali vise vremena za
aktivnosti nakon nastave u skoli.

Isto tako izborna nastava njemackog, talijanskog jezika i informatike u nizim razredima je u smjeni
ucenika, a u predmetnoj nastavi navedeni izborni programi izvode se u suprotnoj smjeni od redovne
nastave.

Izborna nastava vjeronauka je u redovnoj smjenti, jer je pohada veliki broj u¢enika.

Ucenici su optereceni nastavnim planom sati pa veliku brigu zadaje organizacija POR. Te je oblike
tesko ukljuciti u redovni raspored sati pa se oni odrzavaju u najnepovoljnije vrijeme: kao predsat ili 6.
Skolski sat.To ne opterecuje samo ucenike ,ve¢ i ucitelje.

3.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

Produzeni boravak pohadaju 148 u¢enika u 6 homogenih skupina —odjela od 1-3.razreda.
Prehrana ucenika u PB organizira se prema to¢no utvrdenom jelovniku uz postivanje svih
epidemioloskih mjera koje izraduje Nastavni zavod za javno zdravstvo postujuéi sve nutricionisticke
zahtjeve u skladu sa rastom i razvojem djece.

a) Zajutrak s toplim napitkom ( od 8-9.,30 sati)

b) Rucak: kompletan ruc¢ak s vo¢em ili kolatem ( od 12,15 -13.45 sati)

Troskove prehrane i odrzavanje kuhinje snose roditelji (25 kn za nastavni dan), a place za 7

ucitelja 1 2 kuharice snose roditelji (250kn) i Poglavarstvo grada Splita (450 kn) za svakog ucenika.

3.4. PRIJEVOZ UCENIKA
Ucenici putnici, (iz PB i oni koji su to svojevoljno ostali nakon koriStenja ovog oblika usluge) su
sa Sireg podru¢ja grada i koriste gradski prijevoz ili ih dovoze roditelji osobnim automobilima.




3.5. GODISNJI KALENDAR RADA

1. obrazovno razdoblje: 7.9.-23.12.2020.godine
2. obrazovno razdoblje 11.1-18.6.2021.godine

Odmori uc¢enika:

Jesenski: 31.10.- 03.11.2020.
Zimski: 24.12.2020.-10.1.2021 — prvi dio
Zimski: 23.02.- 28.02. 2021. — drugi dio
Proljetni: 02.4.-11.4.2021.
Ljetni: 19.6.-31.8.2021.
Neradni dani:
e Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjeé¢anja na zrtvu Vukovara — 18.11. 2020.
e Prvisvibanj (1.5.2021.)
e Dan grada, sv. Duje (7. 5. 2021.)
» Tijelovo (3.6. 2021.)



3.5.1.PREGLED NASTAVNIH DANA I ZNACAJNIH NADNEVAKA

Obrazovno Broj dana
razdoblje i 5 Upis u L.
M;j. E 55 Obiljezavanje znacajnih nanevaka Podjela
- = 5 - i
£ £ s svjedodzbi
g1 8 |'mE
9, 18 18 12 18.9: Dan HRM
1. POLUGO- 21.9. Medunarodni dan mira
DISTE 28.9 Dan gluhih
10. | 22 22 |9 2.10. Medunarodni dan ne - nasilja
7.9.- 3.10. Medunarodni dan djeteta
23.12.2020. 5.10. Svjetski dan ucitelja
09. — 16. 10. Dani zahvalnosti za plodove zemlje
18.10. Svjetski dan kravate
Neradni dani: 28.10. Dan 8kolske knjiznice Knjiga za knjigu
23, 11811,
2020. 1L | 1§ 18 12 1.11. Dan svih svetih
2.11. Dusni da-Dan spomena na mrtve
12. — 16. 11. Tjedan dje¢jih prava
16.11. Medunarodni dan tolerancije
18.11. Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i
Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara
Zimski
praznici: 12. [17 |17 |14 6.12. Sv. Nikola( darivanje)
24.12.~ 10.12. Dan ljudskih prava
10.1.2021.- 11.12.Dan UNICEF-a
prvi dio 11.12. Manuska no¢ ¢itanja i docek sv. Lucije
2. 1. 15 15 | 16 1.1. Nova godina-2020.
POLUGO- 15.1. Dan medunarodnog priznanja RH
DISTE 21.1. Medunarodni dan zagrljaja
31.1.No¢ muzeja — posjet muzejima
11.1- 2, 16 16 | 12 12.2.dan sigurnijeg interneta
18.6.2021. 13.2. svjetski dan radija
16. 2. Pokladni utorak
Zimski 20.2. Medunarodni dan materinskog jezika — ¢itanje
praznici.23.02 djela Matka Marusi¢a
-28.02.2021.
—drugi dio | 3. 23 | 2E |8 1.3. Dan nulte tolerancije na diskriminaciju
18.3. Manuski pri¢igin
22.3. Svjetski dan zastite voda
23.3. Dan sporta
Proljetni 4. |16 16 |14 2.4. Medunarodni dan dje¢je knjige — Zbornik radova | Predupisi za
g;ajmdf manuskog pri¢igina prve razrede
11.4.2021. 22.4. Dan planeta Zemlje — Projektni dan
5 20 20 11 1.5. Medunarodni praznik rada Upis djece u
3. 3v. D orada Split L.r. prema
12.5. Maj¢in dan odluci Grada
16.5.Medunarodni dan obitelji iuDU
6. 13 (13 | 17 3.6.Tjelovo Svjedodzbe
11.6. Manuski laureati krajVI. mj.
UKUPNO: - 178 | 177 | 125




3.6.RASPORED SATI

a) razredna nastava

IV.a

b

Il.a

Razredni odjeli

C

Il.a

La

sat

Dan
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b) predmetna nastava




4.GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1.GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODIJELIMA

a) razredna nastava-redovna

Nastavni l.a,l.b,1.c 2.a,2.b2.c 3.a,3.b,3.c 4.a,4.bA4.c Plan sati
predmet

Hrvatsi jezik 175x3=525 175%3=525 1.75%3=525 175%3=525 2100
Likovna .o = - —

ki 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Glazbena - o = E

- 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Engleski jezik 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
Matematika 140x3=420 140x3=420 140x3=420 140x3=420 1680
Priroda I - - _n =

diuliiv 70x3=210 70x3=210 70x3=210 105x3=315 945
TZK 105x3=315 105x3=315 105x3=315 70x3=210 1155
UKUPNO: 1890 1890 1890 1890 7560
b)predmetna nastava-redovna

Magtuan 5.a,5.b,5.¢ 6.a,6.b,6.c 7.a,7.b,7.c 8.a,8.b.8.c Plan sati
predmet

Hrvatski jezik 175x3=525 175%3=525 140x3=420 140x3=420 1890
Likovna - = A 2 -

el 35x8=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Glazbena — . s .

iknin 35x3=105 35x3=105 35x3=105 35x3=105 420
Engleski jezik 105x3=315 105x3=315 105x3=315 105x3=315 1260
Matematika 140x3=420 140x3=420 140x3=420 140x3=420 1680
ialigtye- 53x3=159 70x3=210 70x3=210 70x3=210

priroda 789
Kemija 70x3=210 70x3=210 420
Fizika 70x3=210 70x3=210 420
Povijest 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
Geografija 52x3=156 70x3=210 70x3=210 70x3=210 786
Tehnicka o e N = -

Ll 35x3=105 35 x3=105 35 x3=105 35 x3=105 420
TZK 70x3=210 70x3=210 70x3=210 70x3=210 840
UKUPNO: 2310 2415 2730 2730 10 185




4.2 PLAN IZBORNE NASTAVE

Naziv Broj . Broj sati
N
programa R ucenika grupa Kavaltel) Tj. | /God. TR
L= 188 10 A. Luksi¢- Nimac 20 700
Vjeronauk | 2.-8. 196 10 Katarina Coti¢ 20 700
2.6.i8. 63 4 Ankica Vrdoljak 8 280
4. 24 2 4 140
3 22 2 4 140
Njemackij. | 6. i 1 Tajana Bundara 2 70
78 10 1 2 70
8. 11 1 2 70
4. 32
5. 15 1
Talijanski Ivona Katunarié¢

jezik 6. 27 2 =g 34 i

7. 16 2

8. 23 2
1.-4. 200 10 Danijela Toki¢ 20 700
140
Informatika 4. 41 2 Ivana Marini¢ 4 140
7.18. 36 4 Katica Juki¢ 8 280

4.3.PLAN DOPUNSKE NASTAVE

a)razredna nastava

Didakticke vrijednosti dopunske nastave p
ostvarenja: predsat ili 6. $k.sat( zbog preopterecenosti uc¢enika)

I.Marini¢

; Broj k) Broj sati Napomena
Naziv programa Raz. Stenika e Izvriitelj Ti. | /God.

Hrvatski jezik, 1. -4. ear Broj
Matematika il - el A - a ué.promjenjiv
UKUPNO: 1.-4. 45-55 12 12 12 396

b) Predmetna nastava

bl S0 8-12 2 Domié, 2 66 Broj
REETRE Tk Jeeic 6., 8 8-12 | Goreta 2 66 u¢.promjenjiv

G 6.8 5-8 2 D.Erceg, 2 66 Broj
Srplesich jeuik s 2 8-12 1 D.Rei¢ Suéur | 1 33 u¢.promjenjiv

S 7 5-8 7 N.Mitov 2 66 Broj
Matematika 6.,8 8-12 1 L.Havranek 1 33 u¢.promjenjiv

2 2

66

ostj sve uitnije zbog neprimjerenog rasporeda sati




4.4 PLAN DODATNE NASTAVE

a)razredna nastava

Naziv Broj ! | Broj sati
N

programa v ufenika grupa Erxnitey /Tj. /God. apomena
Matematika 1. -4. 15-20 12 Ucitel RN | 12 396 Br.u¢ stalan
UKUPNO: [ 1.-4. 15-20 12 12 12 396 .
b) Predmetna nastava
Hrvatski jezik Domié, 1

8. 4-6 1 Goreta 33 ]
Engleski jezik ; D.Erceg 1 33

s e : D.R.Suéur 1 33
Matematika 6.i8.. AL I L:Hawanek 1 33
Bijukovi¢

Matematika Sl 7. 5-8 1 N.Mitov 1 33 =
Kemija 8. 3-5 1 Anita Mornar | 33
Biologija 8. 3-5 1 1. Vlastelica 1 33
Fizika Jelena B. 1 "

8. 5-8 1 Kudri¢ 33
Povijest Sl 2-4 1 D.Relji¢ 1 28 ¥
Geografija 5.-8. 6-10 | 5 Sas!(qr' 1 35

V. Brizi¢ :

Dodatna nastava od 1.-4. razreda najviSe se ostvaruje u matematici, posebno u 4. razredima (gdje se
provode natjecanja na viSim razinama).

U predmetnoj nastavi najvise su optereceni najbolji u¢enici, njih ¢etrdesetak za sva nastavna podrucja.
Dosadasnji na¢in natjecanja opterecuje u¢enike.Treba traZiti primjerenjije oblike koji ¢e biti na radosti
i zadovoljstvo u¢enicima i uciteljima, a efekti ve¢i i u¢inkovitiji za darovite ucenike.

Napomena: Godisnji izvedbeni predmetni kurikulumi za redovnu i izbornu nastavu nalaze se kod
ravnateljice $kole, kao i kriteriji ocjenjivanja i vrednovanja za svaki nastavni predmet.



4.5.PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI UCENIKA:

a) razredna nastava

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ IZVRSITELJ BROJ SATI RAZRED
uenika grupa ITj. /God.

Dramsko — plesna 12 1 Antonija Marki¢ 1 33 2a

skupina grupa

Dramska grupa 12 1 Zana Vukicevi¢ 1 33 3b

Ritmicka grupa 10 1 Jelena Juri¢ 1 33 J.c

Kreativna radionica 15 1 Renata Sirovi¢ 1 33 4.a

Folklorna grupa 20 1 Daniela Ili¢ | 33 lc

Mali farmaceuti 12 | Vesna Sopta | 33 4.c

Mali humanitarci 10 1 Kristina Protuder | 33 2

Bajkaonica 15 1 Branka Buljevi¢ Cvitanic 1 33 2.b

Glazbeni vlak 12 1 Katarina Ivankovi¢ 1 33 1.b

Laboratorij ¢uda 10 1 Ilijana Dominovi¢ 1 33 3.a

Mali glagoljagi 8 1 Jelica Bali¢ 1 33 l.a

Likovna grupa 10 1 Mirjana Pribudic¢ 1 33 4b

UKUPNO: 156 12 12 11 366 12

b) predmetna nastava

Likovna grupa 20 1 A.Pletikosi¢ | 33 +2VI

Povijesna grupa 8 1 Dragica Relji¢ | 33

Novinarska grupa 10 1 Ivana Goreta 1 33

Vaditeljica KUD-a 10 1 Vesna Grubic 1 33

Manu$ka klapa 10 1 Sandra Katunari¢ 1 33

Manu§ki zbor 10 1 Sandra Katunaric 1 33

Humane vrednote 10 1 Ivana Vlastelica 1 33

Biblijska grupa 15 | A.Luksi¢ Nimac 2 66

Liturgijska grupa 15 | Katarina Coti¢ 2 66

Stolni tenis 12 1 Mirjana Jankovi¢ 1 33 SSD(2)

Manuski astronomi 8 1 Katica Juki¢ 1 33

Eko grupa 10 1 Anita Mornar 1 33

Literarna grupa 10 1 Marina Modri¢ 1 33

Manuski Segrtiéi 20 1 Katica Juki¢ 1 33

Manuska debata 10 1 Tamara Domi¢ 1 33

Citanjem do zvijezda 10 1 Katarina Skiljo 1 33

UKUPNO: V.-VIII 171 16 16 18 594

SVEUKUPNO: L.-VIIL 327 28 28 29 960




4.6.PLAN TERENSKE, [IZVANUCIONICKE NASTAVE I JEDNODNEVNI
IZLETI:

Realizacija Plana svih oblika izvanucionicke nastave ovisi o epidemioloskoj situaciji.

1. razred
NAZIV NACIN NACIN
VREMENIK AKTIVNOSTI CILJ REALIZACLIE NOSITELJI | TROSKOVNIK FINANCIRANJA
Posjet kazalitu | Upoznati kazalidte | Posjet kazaliStu | Uiteljice i 20,00 kn po Roditelji
pozornica, ucenici uceniku
gledaliste,
gledatelji, glumci.
PROSINAC Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu.
Kazali¥na Uotiti Setnja oko Uciteljice i 20,00 kn po Roditelji
predstava obiljezja skole. Posjet u¢enici udeniku
proljeca. kazali3tu.
= Razvijati i poticati
OZUJAK interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu
Radionice
Posjet muzeju | Razgledavanje Posjet Utiteljice i
SVIBANIJ ucenici 20 kn po uc¢eniku | Roditelji
Jednodnevni Uociti i spoznati Razgledavanje i| Uciteljice i 200,00 kn po Roditelji
izlet Sinj osnovna obiljezja upoznavanje ucenici u¢eniku
SVIBANIJ vlastitog zavicaja




2. razred

NAZIV NACIN NACIN
| VREMENIK| AKTIVNOSTI CILJ REALIZACLE | oo el TROSKOVNIK ey NCIRANIA
Upoznati kazaliste /
kino-pozornica,
gledaliste,
Gradsko kazaliste| gledatelji, glumci.
mladih -. Razvijati i poticati = pogjet Uciteljice, | Roditelji
Kazaliina interes i kulturu kazalistu ucenici, 20,00 kn
predstava ponasanja u po
LISTOPAD kazalistu/kinu udeniku
] 5 B - ‘ Roditelji
Pomorski muzej Izrrﬁ(’ia.pngodmh Posjet muzeju = Utiteljice i 20,00kn po
Bozi¢nih ukrasa udenici skanis
PROSINAC
Razlikovati glavne
i sporedne likove.
Uo¢iti redosljed
VELJACA dogadaja, 20,00 kn po
Kazaliina / kino | istraZivati misljenje| pogjet Uiteljice i uceniku
predstava i uotiti pouku. kinw/kazalistu ucenici
Prometna kultura = Razvijati Posjet Uciteljice i 100,00 kn Roditelji
sposobnost zeljeznitkom, u¢enici uz pratnju| po uceniku
snalazenja na i autobusnom vodita
kolodvorima i kolodvoru te
TRAVANJ trajektnoj luci. trajektnoj luci.
[zgradivati
| prometnu kulturu
‘ ucenika.
Jednodnevni Uociti i spoznati Upoznati Uéiteljice i 200,00 kn po Roditelji
izlet, Sutivan osnovna liepote ucenici uz pratnju uéeniku
obiljezja vlastitog | primorskog vodi¢a
SVIBANJ zavitaja zavicaja, floru

i faunu




3. razred

NAZIV NACIN NACIN
VREMENIK | | o0 ST CILJ s o | OSITELS TROSKOVNIK FINANCIRANJA
Waerliirise .Razvija.ti i poticati ' B
interes i kulturu | Posjet kazalitu  Ugiteljice i 20,00kn po Roditelji
LISTOPAD | Predstava ponasanja u ucenici uceniku
kazalistu.
Uciteljice i
Radionica u Razgledavanje ucenici, 15,00 kn
STUDENI | Etnografskom Radionica Posjet muzeju djelat'nici po uceniku Roditelji
muzeju | muzeja
} .
Moj zavicaj Posjet muzejima | Uciteljice i 15,00 kn Roditelji
u proslosti ucenici uz po ueniku
(muzeji) Uo¢iti i SpOZ?&ti ; pratnju
e ST T | osnovna povijesna vodica : SR
VRLE | Dioklecijanova obiljezja vlastitog | Obilazak palace | Uciteljice i
Skrinjica zavitaja uz pratnju vodi¢a | uenici uz
pratnju
=il o SR vodica e e IR
Vode u zavi¢aju = Upoznati najstariju Razgledavanje Uciteljice i 50,00kn po Roditelji
kulturno-povijesnu| ostataka ucenici uz uceniku
znamenitost grada. Salone Setnja pratnju
0ZUJAK Upoznavanje uz Jadro vodica
vaznosti rijeke
Jadro za zivot ljudi
Ui | ] e S AR G
Dani Upoznavanje sa Posjet Uciteljice i Roditelji
zdravlja zdravstvenom zdravstvenoj ucenici i
ustanovom. ustanovi. zdravstveni
radnici
Kazali$na Razvijati i poticati = Posjet kazalistu 15,00 kn po
predstava interes i kulturu uceniku
ponasanja u
kazaliStu.
TRAVANJ | Voda Promptriti vode
tekucice
i vode stajacice u
svom uzem
zaviCaju te njihov
biljni i Zivotinjski
svijet \
— |
Radionica u Posjet muzeju 15,00 kn po
Muzeju uceniku
grada Splita
Jednodnevni izlet Uogiti i spoznati Upoznati ljepote | Uciteljice i 150,00 kn Roditelji
Makarska osnovna obiljezja = primorskog ucenici uz po uceniku
SVIBANIJ vlastitog zavitaja = zavi¢aja, florui | pratnju vodica
faunu




4. razred

NAZIV NACIN NACIN
VREMENIK | \kTIVNOSTI L REALIZACUE | NOSITELJI | TROSKOVNIK |y NeTRANJA
Upoznati zavicaj Uciteljice 100,00kn po
Posiet Klisu nacin priprave Posiet i uéenici uceniku Roditelji
LISTOPAD (racfionice ) zdravih proizvoda !
- L. = -
‘ !
) | Uciteljice, 1
Posjet galeriji Razgledavanje | Posjet uéenici i 15,00 kn po Roditelji
STUDENI umjetnina ; Radionice djelatnici ucéeniku
' galerije
" Upoznati kazaliste | Posjet | Utiteljice i " 20,00kn po Roditelji
/kino — pozornica, = kazalidtu/kinu ucenici uceniku
Posjet kazaliStu / | gledaliste,
PROSINAC | kinu - gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
| 1 nanadanian 0BTy B I | S TRy iAo R .
Kazalisna / kino | Razlikovati glavne | Posjet Utiteljice i | 20,00kn po Roditelji
predstava i sporedne likove. | kinwkazalistu- u¢enici | uceniku
. Uociti redosljed |
VELJACA dogadaja,
istrazivati misljenje
i uoditi pouku. |
Gradski projekt | Upoznavanje Posjet s vodicem | Uiteljice i o
o Blago naseg prirodnih ljepota u¢enici
OZUJAK | Marjana zavitaja ‘
L - I | _
Posjet Galeriji ‘ I Uciteljice,
Mestrovic Posjet i upoznavanje Posjet i radionice | u¢enici i roditelji | 15,00 kn
TRAVANJ po uceniku
Trodnevna Upoznavanje RH | Razvijati ljubav | Ugiteljice i ' 1500,00kn | Roditelji o
i uéenicka Kraljevski gradovi = prema domovini , ucenici po uceniku
BRI ekskurzija Sibenik, Knin, Nin,| upoznati bogatu
Biograd na moru | povijest RH




5. razred

NAZIV NACIN NACIN
VREMENIK AKTIVNOSTI CILJ REALIZACILIE NOSITELJI | TROSKOVNIK FINANC JA
Upoznati kazaliste | Posjet Utiteljice i 20,00kn po Roditelji
~ pozornica, kazalistu u¢enici uceniku
gledaliste,
Posjet kazalistu | gledatelji, glumei.
STUDENI Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu
Upoznati kino
—gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati Uciteljice i 20,00kn po Roditelji
OZUJAK | Posjet kinu interes i kulturu uéenici uceniku
ponasanja u kinu
Jednodnevni izlet| Upoznavanje [Upoznavanje Ucenici i 200,00 po Roditelji
Otok Brac zavitaja otoka Braca i ucitelji uz ¢eniku
SVIBANI njegovih prirodnih | pratnju vodica.

i povijenih




6. razred

NAZIV NACIN NACIN
b e g AKTIVNOSTI it REALIZACILJE NOSITELI | PRASKOFSE FINANCIRANJA
Posjet Gradskoj | Razvijati ¢italacku | Posjet Ugiteljice HJ i
knjiznici kulturu kod knjiZnici ucenici
ucenika
STUDENI
Posjet kazalistu | Upoznati Posjet Utiteljice i 20,00kn Roditelji
/ kinu kazaliste/kino — kazalistu/kinu ucenici po uceniku
pozornica,
gledaliste,
OZUJAKJ gledatelji, glumci.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponadanja u
kazalistu/kinu
Jednodnevni Upoznvanje Upoznati Utenici i 200,00 kn Roditelji
izlet, Sibenik, zavitaja prirodna obiljezja| ugitelji uz po
SVIBANJ | Prvi¢ kulturne pratnju vodi¢a. | u¢eniku

znamenitosti




7. razred

| grada Zadra i

upoznati rad
Nikole Tesle

. NAZIV NACIN NACIN
VYREMENIK |  KTIVNOSTI i REALIZACUE | NOSITELJI | TROSKOVNIK o\ NeiRaNg
Upoznati kazaliste |
— pozornica,
. gledaliste,
PPosjet kazalistu = gledatelji, glumei. Uciteljice i
STUDENI | Razvijati i poticati =~ Posjet ucenici 20,00 kn po uceniku | Roditelji
interes i kulturu
ponasanja u
kazalistu/kinu
L] LY ) ! — .. s ol R I :
Upoznati kino ,
I gledatelje, glumce.
Razvijati i poticati Uiteljice i
O07UJAK ' Posjet kinu interes i kulturu Posjet ucenici 20,00 kn po u¢eniku | Roditelji
: ponasanja u kinu
Terenska U sklasdu s Razrednici
TRAVANJ [nastava ' kurikulumom 3kole 100,00 kn Roditelji
i po u¢eniku
Jednodnevni Upoznavanje | Steci znanja o Ucenici i u¢itelji 250,00 kn po Roditelji
izlet, Smiljan — | zavi¢aja | kulturnim uz pratnju uc¢eniku
[Zadar, | spomenicima vodica.
SVIBANIJ




8. razred

NAZIV NACIN TRO§KOVNIk NACIN
VREWENE AKTIVNOSTI s . REALIZACIJE woeELY K FINANCIRANJA
Upoznati Dvodnevni Usitelii . !
P e ¢iteljice, g
LISTOPAD ucenike s organizirani EETTieT 1 0 kuna Ministarstvo
Vukovar vrijednostima  posjet pratitelji branitelja
Domovinskog ’TP
3 rata e | - — e oy ]
Posjet kazalistu/ Upoznati Posjet Utiteljice i 20,00 knpo  Roditelji
kinu kazaliste/kino — | kazalistu/kinu ugenici u¢eniku
| pozornica, ‘
gledaliste, ‘ w ‘
PROSINAC gledatelji, glumci. ‘ ‘
Razvijati i poticati
interes i kulturu
ponasanja u
E : kazalistukinu L , "y
Posjet kazalidtu/ | Upoznati Posjet ‘ Utiteljice 1 ‘ 20,00 kn po | Roditelji
kinu kazaliste/kino —  kazalistwkinu | ucenici uceniku
pozornica,
gledaliste,
TRAVANJ gledatelji.. glumei.
Razvijati i poticati
interes i kulturu
‘ '~ ponasanja u
kazalistu/kinu
Dvodnevna Upoznati Steéi znanja o
SVIBANJ | u¢. ekskurzija | ucenike s kulturnim Ucenici i 1200, 00 | Roditelji
Dubrovnik, prirodnim i spomenicima | ucitelji uz kn
Peljesac NP | kulturnim Dubrovnika i | pratnju po
Mljet bogatstvom ekoloskim vodica uceniku
RH vrijednostima
NP Mljeta




4.7. PLAN I PROGRAM PRODUZENOG BORAVKA

Nositelj aktivnosti

K. Protuder, Z.Vukicevic, J. Juri¢, D. Ili¢,
B.B.Cvitani¢, F.Kati¢, K. Ivankovi¢

Planirani broj u¢enika

Ucenici od 1. do 3. razreda

Ciljevi aktivnosti

Omoguéiti potpun i harmonican razvoj djeteta s
naglaskom na isticanje ind. razli¢itosti. Omoguciti
uéeniku boravak ispunjen razli¢itim odgojno
obrazovnim sadrzajima koji povoljno utje¢u na razvoj
cjelokupne osobnosti.

Pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjelozivotno
ucenje.

Nacin realizacije aktivnosti

Produzeni boravak organizira se od 7.30 do 16.30 kroz
tri podruéja: igre, sport i rekreacija, jezi¢no i kulturno
umjetnicko te radno tehnicko. Nakon prijepodnevne,
redovne nastave koju provodi uéitelj RN, razredni
odjel preuzima ucitelj u PB. Grupe ucenika, polaznika
PB organizirane su kao homogene skupine. Ucenici s
uciteljem odlaze u blagovaonicu.

Nakon ruc¢ka predvideno je slobodno vrijeme za igru,
odmor i rekreaciju po slobodnom izboru ucenika.
Nakon slobodnog vremena predvideno je vrijeme za
pisanje domacih uradaka, ponavljanje i uvjezbavanje
gradiva obradenog na nastavi, i uzina. Preostalo
vrijeme ucitelj s ucenicima provodi razli¢ite tipove
radionica - likovne, glazbene, komunikacijske i druge
aktivnosti koje kreiraju ucitelji uz pomoc¢ ucenika.
Izmjenama igre, u¢enja, odmora, vjezbanja i
razgibavanja, Setnje, pjevanja, ponavljanja,

crtanja, razgovora zelimo stvoriti osjecaj ugode i
zadovoljstva kod svih ucenika u odgojno - obrazovnom
procesu, odnosno sretno dijete koje ¢e voljeti Skolu.

Vremenski okviri aktivnosti

Tijekom $k. god. 2020./2021.

Osnovna namjena aktivnosti

Organizirati skrb o djeci (1.- 3.razred) prije i nakon
redovne nastave. Pripremiti u¢enike za bolje snalazenje
u pisanju domacih zadaca, ponavljanju, uvjezbavanju i
primjeni nauc¢enog na redvnoj nastavi, postujuci pri
tom skladan emotivan, drustveni razvoj u¢enika uz
isticanje individualnih razli¢itosti.

Troskovnik aktivnosti

Financira Grad uz participaciju roditelja

Nacin vrednovanja

Pracenje ucenikova napretka kroz usmene i pisane
provjere, bez ocjenjivanja, radi dopunjavanja i
korekcije ste¢enog znanja.

Nacin koristenja rezultata vrednovanja

U svrhu pobolj$anja rada i uvjeta produzenog boravka.




6. PROGRAM MJERA ZA PREVENCIJU OD NASILJA 1 POVECAN]JE
SIGURNOSTI U SKOLI

Na sjednicama Ugiteljskog vije¢a kao i Tima za kvalitetu odrzanima u kolovozu i rujnu 2020.
raspravljalo se o Godisnjem planu i programu rada $kole za $k.god.2020./2021. ¢iji je sastavni dio
program za prevenciju od nasilja i povecane sigurnosti u Skoli.

Skolski preventivni program i sve aktivnosti vezane za sigurnost u $koli odvijat ¢e se po zajednickim
nazivom: “Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja” .

Osnovano je Povjerenstvo skole koje ¢e suradivati sa Zupanijskim povjerenstvom.

U Povjerenstvo Skole imenovani su:

I. VESNA GRUBIC, pedagoginja

. MARITA GUC, ravnateljica

. KATICA DUMANIC, defektologinja

. ANDREA KOCEIC, psihologinja

. DANIJELA ERCEG, uciteljica

. DAJANA STOLIC BOHNERT. roditelj

(@) TR T T S OS  \S ]

6.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ,.ZDRAV STIL ZIVOTA*

U izradi $kolskog preventivnog programa i u njegovoj izvedbi zelimo staviti naglasak na promicanje i
unapredivanje zdravog stila Zivota svih aktera u odgojno-obrazovnom procesu s posebnom skrbi i
brigom za nasu djecu.

Cilj nam je dakle,promicati i unaprjedivati svaki oblik zdravog stila Zivota radi prevencije negativnih
oblika ponasanja.
Zadatak samog programa jest sistematizirati ve¢ postojece i nove oblike rada koordinacije sveukupnog
odgojno-obrazovnog djelovanja kojim se Zeli djelovati na podizanje kvalitete Zivota u¢enika.
Program obuhvaéa najvaznija podru¢ja o kojima ovisi navedena kvaliteta:

- Rad s u¢enicima

- Rad s roditeljima

- Rad s uditeljima

- Suradnja s vanjskim suradnicima

Nositelji preventivnog programa su svi djelatnici Skole, a najodgovornije osobe za njegovo

izvodenje su ravnateljica,struéne suradnice, svi ucitelji, a posebno razrednici.

Prioritetni zadaci u okviru Skolskog preventivnog programa:

1. Isticanje vaznosti razvijanja zdravih navika kod ucenika: zdrave prehrane, tjelesne
aktivnosti. pravilni Zivotni ritam, navike kvalitetnog u¢enja i dr.

2. Razvoj emocionalnih i socijalnih vjestina: pozitivan odnos prema sebi 1 drugima,
odgovorno ponasanje, kvalitetna komunikacija s vr$njacima i okolinom i dr.

3. Osvijestiti ucenike o negativnim utjecajima suvremenih medija, druStvenih mreza i
Interneta te potaknuti na odgovornije koristenje istih.

4. Prevencija rizi¢nih ponasanja i svih oblika ovisnosti kod u¢enika (duhan. alkohol, droge).

Prevencija nasilnog ponasanja.

6. Poticanje razvoja individualnih sposobnosti, znanja i vjestina kroz razlicite oblike rada u
Skoli (INA, dodatna, izborna nastava. projektne aktivnosti).

n



7. Savjetodavni suportivni rad s ucenicima 1 roditeljima s emocionalnim.,

problemima i zdravstvenim poteSko¢ama.
8. Afirmacija pozitivnih vrijednosti.
9. Upoznati u¢enike s njihovim pravima i duznostima

socijalnim

VRIJEME REALIZACIJE SADRZA] REALIZACIJE NOSITEL]JI
Kolovoz/ Rujan Snimanje odgojne situacije od strane stru¢no pedagoginja
razvojne sluzbe skole i $kolskog Tima za kvalitetu | defektologinja

psihologinja
Tim za kvalitetu

Studeni/ Prosinac Anketiranje u¢enika na temu Meduljudski odnosi | pedagoginja
psihologinja
razrednici

Kolovoz/ Rujan Sistematsko prikupljanje podataka o SRS

psihofizi¢kom razvoju ucenika.

Lipanj Inicijalni status uc¢enika pri upisu u skolu SRS

Tijekom godine Prikupljanje podataka od lije¢nika skolske SRS skole

medicine

lijecnik sk.med.

Tijekom godine

Prikupljanje podataka dobivenih ispitivanjem
zrelosti uc¢enika skole

pedagoginja
psihologinja

Tijekom godine Prikupljanje podataka o obiteljskoj situaciji putem | razrednici
kontinuirane suradnje s roditeljima SRS
Tijekom godine [dentifikacija u¢enika s potesko¢ama u ponasanju | ucitelji
i posebnim potrebama - Opservacija ucenika u razrednici
razredu - ponasanje,odnos prema radu, vrinjacima | SRS
i uciteljima
Tijekom godine Identifikacija darovitih ucenika, savjetovanje psihologinja
ucenika, ucitelja i roditelja o radu s darovitim pedagoginja
ucenicima. Rad s darovitim ucenicima. ugitelji
Tijekom godine Prikupljanje anamnestickih podataka o u¢. s SRS

potesko¢ama u ponasanju i drugim potrebama od
roditelja, uitelja, ucenika

Tijekom godine

Suradnja sa Sluzbom za mentalno zdravlje NZJZ
u svrhu prevencije problemati¢nih ponasanja i
razvoja emocionalne pismenosti

psihologinja
pedagoginja

Tijekom godine

Prikupljanje podataka od izvanskolskih institucija
(CSR,MUP,lokalna i sira zajednica.)

Pedagoginja
psihologinja
ravnateljica

PLAN I PROGRAM REALIZACIJE

Rad s ucenicima

Kroz nastavu i druge oblike rada

Tijekom godine

Realizacija odgojnih tema na satovima razredne
zajednice prema planu SRZ-a

razrednici

Listopad/Studeni

Studeni/Prosinac

Veljaca

Realizacija odgojnih tema na satovima razredne
zajednice od strane pedagoginje i psihologinje:
1. Emocionalna pismenost — radionice i
natjecanje (5.1 6.r.)
2. Prednosti i rizici Interneta — radionica
(5.17.r)
3. Vrste ovisnosti — predavanje (6.1 7.r.)
4. Ucenje nije mucenje — radionica (5.r.)

pedagoginja
psihologinja




5. Kuvalitetna komunikacija — predavanje

(5.-8.r)
Ozujak 6. Nenasilno rjesavanje sukoba — radionica
(4.16r.)
7. Postivanje razliCitosti — radionica
Travanj (1.-4.r.)
8. Mislimo dobro o sebi i drugima -
radionica (3.r.)
9. Prepoznajmo osjecaje-radionica (4. r.)
10. Igra memory na temu osjecaja (3. —35.r.)
Aktivnosti vezane uz odrzivost projekta ., Mi djeca
EU kazemo... " od 1. do 8. razreda (SRZ,
INA,projektne grupe): Projektni tim
Listopad 1. Konvencija UN-a o pravima djeteta ucitelji
(predavanja i radionice) vanjski suradnici
Studeni 2. Tjedan dje¢jih prava u nasoj skoli (14.- Djecji forum
18.11.) — radionica Poruke odraslima, dan | razrednici
afirmativnih poruka, izrada plakata pedagoginja
3. Radionica eTwinning ..Imas pravo na igru | psihologinja
i odmor*
4. Obiljezavanje Dana ljudskih prava 10.12.-
Prosinac analiza Opce deklaracije UN-a o ljudskim
pravima (izrada prezentacije i plakata)
5. Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve
Sijecan;j holokausta, posjet sinagogi i zidovskom
groblju, radionica (8.r.)
6. Diskriminacija — radionica
Veljaca 7. Obiljezavanje Dana sigurnijeg Interneta-
radionica, prezentacija, plakati
Tijekom godine Promicanje zdravih navika kroz nastavne ucitelj
predmete prema nast. planu i programu (ZOO)
Promicanje zdravih navika kroz predavanja od pedagoginja
Tijekom godine strane pedagoginje: psihologinja
1. Vaznost zdravih navika — predavanje i uéitelji

radionice (4.-8.r.)

2. Braingym: gimnastika za mozak —
predavanje i radionice (4.-8.r.)

3. Zdrava prehrana — radionica i predavanje
(1.-4.r)

4. Projekt ..Mali ucitelj medija™ (2—38.r.)

vanjski suradnici

Tijekom godine Poticanje razvoja sposobnosti, znanja i vjestina ucitelji
kroz razlicite org.oblike rada u skoli (INA, razrednici
dodatna, dopunska i izborna nastava)

1. Vodenje kreativne grupe Manuske pedagoginja
rukotvorine (INA: 1.-8.r. zainteresirani uciteljica
ucenici)

Tijekom godine Realizacija sportskih aktivnosti — kroz nastavu ucitelj TZK
TZK, INA i sportska dogadanja ucitelji
1. Dan $porta SRS

Tijekom godine

Realizacija odgojnih tema prema planu i
programu defektologinje:
1. Prevencija ovisnosti u ponasanju uenika
2. Upoznaj me

defektologinja
Udruga veterana
HRM




3. Kad se male ruke sloze
4. Okolo naokolo, pa sve ispocetka!

Tijekom godine

Grupni terapijski rad

defektologinja

Tijekom godine

Realizacija zdravstvenih i odgojnih tema od strane

skolske lijecnice:
1. Pubertet (5.1.)
2. Skrivene kalorije (3.r.)
3. Pravilno pranje zubi po modelu (1.r.)

Skolska lijecnica

Tijekom godine prema Rad sa predstavnicima vijeca ucenika pedagoginja

planu i programu ucenici

Individualni rad s u¢enicima

Tijekom godine Savjetodavni suportivni rad (u¢. s emocionalnim pedagoginja
problemima u ucenju. ponasanju, obitelj. defektologinja
problemima, zdrav. potesko¢ama) psihologinja

Tijekom godine

Pomo¢ u uc¢enju djeci s teSko¢ama u usvajanju
gradiva i djeci sa posebnim potrebama.

defektologinja

Tijekom godine

Psihoterapijski rad s u¢enicima s naglasenim
emocionalnim tesko¢ama (strah od Skole,
hiperaktivni poremecaj, psihosomatski
poremecaj...)

psihologinja

Tijekom godine

Rad s darovitim ucenicima (poticanje razvoja

psihologinja

podru¢ja darovitosti, ohrabrivanje, razvoj pedagoginja
emocionalnih i socijalnih vjestina) ucitelji
Tijekom godine Pomoé u¢enicima u rjesavanju kriznih situacija SRS
(bolest, smrt u obitelji, neuspjeh).
Tijekom godine Posredno i neposredno pracenje uspjeha i SRS
ponasanja uc¢.(uspjeh i napredovanje tijekom razrednici
$k.god.,socijaliziranost, odnos prema skoli i
obvezama, kultura ophodenja prema vr$njacima,
uciteljima i roditeljima)
Tijekom godine Rad s rizi¢nom skupinom ucenika SRS
razrednici
Rad s roditeljima
Tijekom godine Realizacija tematskih predavanja i radionica za razrednici

roditelje od strane razrednika prema planu
razrednika

Tijekom godine

Prezentacija rezultata anketa o meduljudskim
odnosima

pedagoginja
psihologinja
razrednici

Studeni
Prosinac
Veljaca
Ozujak

Travanj

Realizacija tematskih predavanja i radionica za
roditelje od strane pedagoginje i psihologinje:
1. Kako pomo¢i djeci u u¢enju i ponasanju
(roditelji u¢enika 5.r.)
2. Odgoj za zdrav zivot
(roditelji ucenika 1.- 4.r.)
3. Prednosti i rizici Interneta
(roditelji ucenika 5.1 7.r. )
4. Psihofizi¢ke promjene u pubertetu
(roditelji ucenika 6.1 7..r.)
5. Kako razviti djetetovo samopostovanje
(roditelji u¢enika 1.-4.r.)

pedagoginja
psihologinja




Tijekom godine

Realizacija odgojnih tema prema planu i
programu defektologinje:
1. Prevencija ovisnosti u ponasanju ucenika

defektologinja
Udruga veterana
HRM

Tijekom godine

Savjetodavni suportivni rad (za roditelje u¢enika
s emocionalnim problemima u u¢enju, ponasanju,
obitelj. problemima, zdrav. poteskocama,
darovitih u¢enika i dr.)

pedagoginja
defektologinja
psihologinja

Tijekom godine

Realizacija zdravstvenih i odgojnih tema od strane
skolske lijeénice i vanjskih suradnika:
1. Obiteljsko ozracje

Skolska lije¢nica
Sluzba za mentalno
zdravlje i prevenciju

2. Pomo¢ u ¢itanju bolesti ovisnosti
3. Razvijanje radnih navika NZJZ SDZ
4. Razvojne karakteristike djeteta
Rad s uéiteljima
Rujan Prezentacija i analiza rezultata provedenih anketa | pedagoginja
Studeni medu uéenicima i roditeljima. psihologinja

Tijekom godine

[zrada prijedloga i smjernica odgojnog djelovanja
prema ucenicima.

SRS
Uciteljska vijeca
Razredna vijeca

Realizacija tematskih predavanja i radionica za pedagoginja
Listopad ucitelje od strane pedagoginje: psihologinja
Sijecan; 1. Darovitost kao dar - predavanje
2. Kvalitetna komunikacija — radionica
NAPOMENA:

Prioritetne aktivnosti za povec¢anje sigurnosti u¢enika i djelatnika OS Manus su sljedece:

1. Osiguranje djelatnika i u¢enika $kole od nasrtaja osoba neprilagodenog ponasanja (osobito u

poslijepodnevnim i vec¢ernjim satima)
2. U svakoj smjeni radi po jedan struéni suradnik koji vodi racuna o ponasanju ucenika i
pravodobno rjeava nastale probleme.

3. Stru¢na sluzba skole (pedagoginja, defektologinja i psihologinja) realiziraju savjetodavni rad s
roditeljima i u¢enicima jedanput tjedno i po potrebi.

4. Suradnja sa drugim vanjskim institucijama i vanjskim suradnicima i realizacija tih aktivnosti
ovisi o epidemioloskoj situaciji.

5. Suradnja $kole sa Ministarstvom unutarnjih poslova, Sluzbom za maloljetnicku delikvenciju
pri II policijskoj postaji prema potrebi i preventivno u okviru njihove nadleznosti.

Program izradila Stru¢na sluZba:
Vesna Grubi¢, pedagoginja
Andrea Kocei¢, psihologinja
Katica Dumani¢, defektologinja

Ravnateljica:
Marita Gué



7.PODACI O RADNIM ZADUZEN]JIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1.GODISNJE ZADUZENJE UCITELJA

Neposredni OO rad s u¢enicima 5
NASTAVA u 3 1 Se| oF
" g M8 g 3 Posebni | > € E ©
RB Ucitel] £ s | ¥| £ | 8|88 S |&2%| & |poslovi | 28 =G
i = = 9 S £ S m |50 8 S =3
E (B Rl 2|28 = |° = 3 g S
1. | Jelica Bali¢ 16 0 1 1 2 1 0 2 19 40 1920
5 Jasminka 16 0 1 1 2 0 0 21 19 40 1920
" | Jozipovi¢

40 | 1920
Antonija Marki¢
Dijana Budimir

Antonia

Tonkovié¢

Bariskovic

[lijana

Dominovi¢

Tina Dadi¢-

Tomié

|14, | Fanii Kabit ool il J1 (1,12 o o 121 J1o | . L40. ] 1926 |
« 1 3 i — e i # 40 T e
16. | Renata Sirovié 15 0 1 1 2 | 0 20 20 40 1920
17. | Mirjana Pribudi¢ | 15 0 1 1 2 1 0 20 20 40 1920
18. | Vesna Sopta 15 0 | | 2 | 0 20 20 40 1920
19. | Ivana Dadi¢ 10 0 il 0 0 0 0 11 9 20 960
20. | Marina Modri¢ 8 0 0 1 0 2 0 I 9 20 960
21. | T.Domi¢ 18 0 1 1 2 0 0 iip) 18 40 1920
22. | [.Goreta 18 0 1 0 2 1 0 22 18 40 1920
23. | A.Pletikosic¢ 12 0 0 0 2 2 0 18 20 S.POV: | 40 1920
24, | S. Katunari¢ 15 0 0 0 2 0 0 17 18 40 1920
25. | D.Erceg 18 0 2 1 2 0 0 23 17 40 1920
26. | [.Katunari¢ 0 20 1 0 0 0 21 19 40 1920
27. | D. Rei¢-Suéur 2 0 1 1 0 0 0 2 17 I-VSV | 40 1920
28. | T.Bundara 3 12 0 2 2 2 0 21 19 40 1344
29. | A. Mornar 20 0 0 2 0 0 0 20 20 40 1920
30. | Ivana Vlastelica 20 0 0 1 2 1 0 24 16 40 1920
31 L. Havranek- 20 0 1 1 0 0 0 22 I7 1-VSV | 40 1920
" | Bijukovi¢

32. | I. Marini¢ 16 4 0 0 2 0 22 18 40 1920
33. | N. Mitov 20 0 | 1 0 0 0 22 18 40 1920

Jelena Bozié¢ 16 0 1 | 0 2 0 20 18 2-1IKT | 24 1152
34. =

Kudri¢
35. | D. Relji¢ 20 0 0 0 0 2 0 22 18 40 1920
36. | V. Brizi¢ == 0 0 1 0 0 0 6,5 6.5 13 624
37. | 1. Sagkor 21 0 0 |1 0 [0 [0 22 18 40 1920




38. | M. Jankovi¢ 20 |0 0 [0 2 |2 |0 24 16 Syd*+2 | 40 1920
39. | K.Cotié 0 20 0 0 0 2 0 22 18 40 1920
40 | A.Luk3i¢-Nimac 0 20 0 0 0 2 0 22 18 40 1920
41. | A.Z.Peskiri¢ 21 0 0 0 2 0 0 23 17 40 1920
42. | I. Elek 8 8 7 15 720
43. | Katica Jukic 16 4 2 22 18 40 1920
Lana Jozipovic¢ 6 2 18 8 | S. POV | 22 1056
UPNO: 510 |98 |29 [235(48 |39 | 138 [457.5 [5145 1565 | 74016
7.2.ZADUZENJA STRUCNIH SURADNIKA
RB Stru¢ni suradnik | poslovi Neposredni | Stru¢no- Posebni | Broj sati | Broj sati
pedagoski razvojni i poslovi | tjedno godisnje
rad drugi
str.poslovi
1. Vesna Grubié¢ Pedagogica 25 15 - 40 1920
2 Katica Dumani¢ | Defektologica | 12,5 755 - 20 960
-red. program
Defektologica-
pos.program 12 8 - 20 960
3 Katarina Skiljo | knjizni¢arka | 25 15 - 40 1920
4. Andrea Kocei¢ psihologica 25 15 - 40 1920
7.3.PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA [ STAZISTIMA
VOLONTERIMA
U ovoj skolskoj godini imamo 1 pripravnika na stru¢nom osposobljavanju.
7.4.PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVA
ZADUZENIJA
RB | Imei struka Radno mjesto | Broj Broj sati | Radno Pripomena
prezime sati godisnje | vrijeme
tjedno
L Marijana dipl.pravnik tajnica 40 1920 7-15h
Hraste
2 Mlartlvna Dipl.ekonomist | racunovotkinja 40 1920
Vidos
Davor tehnicka domar 6.30-
3 Brstilo i i 14.30
A Mirjana kuhar kuharica 40 1920
Senta
5. | Vjera Bili¢ | kuhar kuharica 40 1920 %
6. g'rozdana kem.tehnl.r spremacica 40 1920
1tum
Miroslava daktilograf spremacica
7' Gali¢ o s 4 tjedna | 1 tjedan
8. Zdenka kem.tehnl.r spremacica 40 1920 13-21 h | 6.30-14.30
Boban
9. Snjvezana OS spremacica 40 1920
Lastre




8.PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

8.1.STRUCNI AKTIVI

Svi uéditelji 1 struéni suradnici
7upanije.Sudjelovanje uéitelja na seminarima izvan grada Splita maksimalno ¢emo osigurati kako bi
$to kvalitetnije izvrsili organizirali nastavu. Isto tako,obavit ¢emo interno stru¢no usavrsavanje ucitelja
na polju informaticke pismenosti. Struéne seminare na drzavnoj razini ostvarit ¢emo prema
financijskoj moguénosti. a prema prioritetu koji odredi ravnateljica Skole u dogovoru sa stru¢nim

suradnicima.

aktivno c¢e sudjelovati

8.2. STRUCNA VIJECA SKOLE

radu stru¢nih vijeca Skole

Voditelji stru¢nih vijeéa:

a)razredna nastava
Ilijana Dominovi¢-
voditeljica aktiva

b)predmetna nastava

1. Smiljana LeSié¢ Nelica Mitov Ivana Vlastelica

2. Dijana Budimir Dragica Reljié Vedran Brizi¢

3. Tina Dadié-Tomi¢ Tamara Domié Daniela Rei¢ Suéur
4. Renata Sirovi¢ Katica Jukié Ineska Elek

Ana Pletikosi¢

Mirjana Jankovié

Svi ucitelji razredne i predmetne nastave duzni su aktivno sudjelovati na svim struénim vije¢ima. Taj

struénih skupova i seminara bit ¢e istaknut na oglasnoj plo¢i skole.

.....




9. PLAN I PROGRAM RADA TIJELA UPRAVLJANJA 1 STRUCNIH TIJELA

9.1. PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj rada lzvesselll
9. - Izviedée o radu za Skolsku  godinu | Skolski odbor,
2019./2020. Ravnateljica,
- Godidnji plan 1 program rada Skole za | Tajnica,
skolsku godinu 2020./2021. Poseban osvrt na Racunovotkinja,
trenutnu epidemiolosku situaciju. Pedagoginja,
- Skolski  kurikulum  za  Skolsku  godinu | U¢itelji,
2020/2021. Ostali radnici
- DonoSenje aktova Skole ve¢ prema tocki
10. - Razmatranje teku¢ih  problema  $kole o | dnevnogreda, au
pitanjima predvidenim op¢im aktima skole nadleZnosti statuta.
11. - Donosenje financijskog plana 2021. godinu
12 - lzvjeSée  ostvarenih rezultata odgojno-

obrazovnog rada
- Tekuca problematika

2, - Zavr$ni racun
- Tekuéa problematika
3. - Uskladivanje akata s pozitivnim zakonskim
propisima
< - Razmatranje tekuce problematike $kole
- Proslava Dana $kole
6. - Razmatranje izvjesca 0 ostvarenim
rezultatima odgojno-obrazovnog rada
7.18. - Tekuca pitanja i pripreme za organizaciju rada u

novoj Skolskoj godini 2021./2022.
- Polugodidnji obra¢un

stalni - davanje prethodnih suglasnosti za zasnivanje
zadatci radnog odnosa

tijekom - stalna komunikacija s ravnateljicom nadzor
skolske izvrSavanja godiSnjeg plana i programa uz

kontinuirano pracenje rada skole i stanja u njoj
- donosenje odluka, davanje prijedloga i mlsljenja
- komunikacija s ostalim tijelima u skoli i van nje
po potrebi
- pregled op¢ih akata i njihovo uskladivanje sa
zakonom i statutom
- poticanje i provodenje aktivnosti usmjerenih na
stalno povecanje kvalitete odgoja i
obrazovanja
- ostali poslovi u skladu sa zakonom i statutom
- pracenje realizacije projekta

godine

Skolski odbor ¢e po potrebi pravovremeno sazivati njegova predsjednica, a u dogovoru s ravnateljicom
utvrdivati dnevni red rasprave. Skolski odbor ¢e raspravljati i donositi odluke iz svoje nadleznosti



Clanovi $kolskog odbora OS "Manus"

IME I PREZIME ADRESA MOBITEL/TELEFON
Dajana Stoli¢ Bohnert (Vijece

1. roditelja) Tolstojeva 39, Split 091/5146588

Ivana Bartos

2. (Osnivac) Gotovceva 4, Split 098/ 9124214
Dijana Zori¢

3. (Osnivag) Zvonimirova 41, Split 099/ 6922388

Jure Bucevi¢

4. (Osnivac) Table 14, Split 091/5502298
Andrijana Zec Peskiri¢ (U¢iteljsko

5. vijece) Studinova 13, Split 095/9114560

Dom don Frane Buli¢a
6. Vesna Grubi¢ (Uciteljsko vijece) 32, Vranjic 098/439928
7. Jelica Bali¢ (Radnicko vijece) Ninska 56, Split 092/3065309

Predsjednica Skolskog odbora: Jelica Bali¢
Zamjenica predsjednice: Dajana Stoli¢ Bohnert

9.2. VIJECE RODITELJA

Vijeée roditelja izabrano je tijekom rujna sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli i Statuta $kole.Cine ga predstavnici roditelja. U Vijecu roditelja nalaze se 24
roditelja(svaki odjel predstavlja 1 roditelj).

9.2.1. POPIS CLANOVA VIJECA RODITELJA

Razred | Ime i prezime roditelja Razred | Ime i prezime roditelja
l.a Marija Horvat 5.a Mara Agostini

1.b Ivana Medvedec Miki¢ 5.b Anamarija Juréev Savicevic
l.c Josipa Brali¢ S.e Ana Lipar

2.a Kristina Purisi¢ 6.a Marina Kegalj

2.b Shelly Melissa Prani¢ 6.b Mario Bozi¢

2.c Martina Radanovi¢ 6.c Ana Pletikosi¢

3.a Jelena Petrov 7.a Dajana Stoli¢ Bohner
3b Dinko Grgurevié¢ 7.b Vinka Orlandini

3.c Maja Kristo T Andrea Dobranic¢

4.a Luka Budi¢ Leto 8.a Lea Babi¢ Radosavljevi¢
4.b Marko Mlinar 8.b Marija Sisko Kulis

4.c Ljudevit Prani¢ 8.c Sanda Ercegovié¢




9.2.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji
1. Konstituiranje (izbor predsjednika, zamjenika predsjednika i
zapisnicara)
2. DonoSenje Plana i programa rada Vijeca za sk.g. 2020./2021.
3. Davanje misljenja o prijedlogu Godi$njeg plana i programa rada Ravnateljica
Skole i Skolskog kurikuluma za $k. godinu 2020./2021. Predsjednik
9, 4. Informacije o pocetku Skolske godine, prehrani ucenika, Pedagoginja
osiguranju i sl.
5. Evidentirati socijalne probleme u Skoli
6. Evidentirati odgojne probleme u $koli
7. Upoznati roditelje s uvjetima rada $kole
1. Davanje misljenja o izvannastavnim aktivnostima, te kulturno-
iavnoj djelatnosti skole Ravnateljica
11. 2. Organizirati poseban rad za ucenike s tri ili vise negativnih ocjena | Predsjednik
Pedagoginja
1. Analiza uvjeta rada skole
2. Davanje misljenja o aktivnostima u narednom razdoblju Ravnateljica
1. 3. Kontaktirati i traziti pomo¢ socijalne sluzbe Predsjednik
Pedagoginja
1. Edukacija roditelja putem tematskih predavanja iz podrucja Ravnateljica
zdravstvene zaStite, prevencije ovisnosti i sl. Skolska
5 2. Davanje misljenja o organiziranju izleta i ekskurzija lijecnica
: Predsjednik
Pedagoginja
1. IzvjeS¢e o uspjehu ucenika na kraju skolske godine 2020./2021.
2. Pedagoska problematika Ravnateljica
6. 3. Analiza cjelokupnog rada $kole na kraju skolske godine Predsjednik
Pedagoginja
Napomena:

Plan rada Vijeca roditelja ¢e se dopunjavati tijekom Skolske godine u odnosu na
aktualnu tekucu problematiku.




9.3.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Sjednice ¢e se odrzavati preko platforme Teams, virtualnim putem, sve dok se ne popravi
epidemioloska situacija.

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

- Analiza trenutne situacije zbog Covida 19

- Kalendar poslova na pocetku $kolske godine
8. - Planiranje rada $kole

- Utvrdivanje rasporeda sati

- Izvje$ce o formiranju odjeljenja prvog razreda

Ravnateljica
Pedagoginja

- Analiza ankete izborne nastave, izvannastavne aktivnosti i
10. vjeronauka
- Konstituiranje stru¢nih aktiva

Ravnateljica
Pedagoginja

- Analiza odgojne situacije u razrednim odjelima i mjere
pobolj$anja

11. - Program odgojnog djelovanja za Skolsku godinu

- Izvje$ce o pedagoskom istrazivanju problema ovisnosti

SRS Pedagoginja

- Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog Ravnateljica
12. obrazovnog razdoblja Pedagoginja

- Formiranje komisije za upis u¢eniku u prvi razred Defektologinja

- Pedagos$ke mjere i postupci za poboljSanje

- odgojno-obrazovne razine razrednih odjela i Skole u Ravnateljica
. cjelini Pedagoginja

- Realizacija programa rada s u€enicima u posebnom Defektologinja

pedagosko-defektoloskom pracenju

4. - Analiza odgojno-obrazovnih rezultat.
- Pedagoske mjere i postupci za poboljsanje

Ravnatelji
- odgojno-obrazovne razine razrednih odjeljenja i Skole u ¢ e

Pedagoginja

cjelini
8 PIngr]l(lzaCii]S'ki i pedagoski poslovi vezani uz zavrietak Ravnateljica
5, skolske godine Pedagoginja,

- Profesionalna orijentacija u¢enika 8.razreda Defektologinja

- Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Skolske

godine Ravnateljica
- Formiranje komisija za popravne ispite Pedagoginja
- IzvjeSc¢e o upisu ucenika u 1.razred

- Realizacija godiSnjeg programa rada skole za tekucu

7, Skolsku godinu Ravnateljica
- Prijedlog organizacije rada za novu Skolsku godinu




9.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

Datum ostvarenja

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

9.,12..3.
6.

Stalno

12.,3., 6.,

10.,12., 3.
Tijekom
Godine

Tijekom

Godine

Tijekom
Godine

Do 01.10.

RAD RAZREDNIKA U RAZREDNOM VIJECU
Sjednice razrednog vijeca

Na pocetku skolske godine

Na kraju obrazovnih razdoblja

Grupne i individualne konzultacije u razrednom

vijecu

Konzultacije s voditeljima dopunske nastave, dodatne i
izborne nastave te voditeljima slobodnih aktivnosti
Pracenje odgojno-obrazovnog rada u odjeljenju
Pracenje realizacije nastavnog plana i programa
Pracenje zakljuc¢aka razrednog vijeca

Podnosenje izvjesca na sjednicama RV

Provesti analizu uspjeha na kraju obrazovnog razdoblja i
skolske godine

Organizirati popravne ispite

RAD S RODITELJIMA

Roditeljski sastanci virtualnim putem

Sastanak na pocetku skolske godine

Roditeljski sastanci nakon obrazovnog razdoblja virtualnim
putem

Zajednicki sastanak roditelja i ucenika jednom godisnje i
¢esce ako se za to ukaze potreba

Individualne i grupne konzultacije s roditeljima
Individualne konzultacije

Posjeta obitelji u¢enika ili pozvati roditelje u Skolu s ciljem
da se otklone ili ublaze poteSkoce u napredovanju ucenika
Rad na pripremanju roditeljskih sastanaka s ¢lanovima VR

Pedagosko obrazovanje roditelja
Obrazovanje roditelja provodit ¢e se predavanjima o
odredenim temama ( ako dozvoli epidemioloska situacija )

RAD RAZREDNIKA S UCENICIMA
Upoznavanje ucenika s obvezama u Skoli

Kuéni red, raspored rada

Uklju¢ivanje u izbornu nastavu i slobodne aktivnosti

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Raz.-ravnat.

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Razrednik-ca

Stalno

Tijekom
Godine

Rad na poboljsanju uspjeha ucenika

Pracenje uspjeha u uc¢enju i vladanju te izvjescivanje na
sjednicama RV

Posebno pracenje i razgovori uz poticanje

ucenika koji imaju poteskoce u u¢enju i vladanju
Organizacija medusobne pomo¢i boljih u¢enika slabijima

Razrednik-ca

Razrednik-ca
Pedagoginja




Rad na unapredivanju odgojno -obrazovnog rada u
odjeljenju

Razrednik-ca

1.-5.
Prema Organizacija izleta Razrednik-ca
Planu Pomo¢ ucenicima u organizaciji slobodnog
vremena
Posjet u¢enika kinu, kazalistu.izlozbama Razrednik-ca
Prema Uklju¢ivanje ucenika u pripremu i proslavu blagdana Voditel) KUD
Potrebi Ukljug¢ivanje u¢enika u radne akcije uredenja okolisa Skole
Uklju¢ivanje u humanitarne akcije
Voditelj HCK
Zdravstvena zastita u¢enika
Organizacija uéenicke prehrane i upucivanje na
Tijekom pravilnu ishranu Razrednik-ca
Upuéivanje uéenika na potrebu odrzavanja higijene Ugit. Biolog.
Godine prostorija gdje rade i borave, tijela, obuce i odjece
Briga o zdravstvenim pregledima
Prema Profesionalno informiranje
Rasporedu Planiranje sadrzaja u nastavnim predmetima koji su podobni | Pedag.-Raz.
za profesionalno informiranje
Anketiranje uc¢enika o profesionalnim zeljama i interesima
Razrednik 1 stru¢na sluzba skole Razrednik-ca
Tijekom Suradnja u rjeSavanju tezih problema ucenja i vladanja Pedagoginja
Godine pojedinih uc¢enika, odgojna problemat. odjeljenja, pomoé¢ u | Defektologinja
suradnji s roditeljima
Administrativni poslovi razrednika
9. Pripremiti e- dnevnik, imenik i dnevnik na pocetku Skolske | Razrednik-ca

Tijekom Godine

6.

godine
Sredivanje izostanaka ucenika

Sredivanje dokumentacije na kraju Skolske godine
(svjedodzbe, analiza ocjena, prikaz realizacije programa,
mati¢na knjiga, e — dnevnik, e-matica)

Pisanje izvjesca na kraju Skolske godine, sredivanje dnevnikal
i imenika te predajadokumentacije

Ostali administrativni poslovi

Razrednik-ca




9.5. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA
Sjednice RV ¢e se odrzavati preko platforme Teams, sve dok se ne popravi epidemioloSka
situacija.

Mjesec Sadrzaj rada Izvriitelji
IX. 1. Sjednica Razrednog vijeca za 5.razrede
Skolski uspjeh, disciplina. suradnja s roditeljima Pedagoginja, U¢itelji
Pojedinacno o svakom uceniku s posebnim osvrtom [IV.raz., RV petih raz.
na one uCenike koji se isti¢u u pozitivhom ili IRavnateljica
negativnom smislu Pedagoginja
Prijedlog mjera za pobolj$anje pedagoske situacije Defektologinja
XI. 2. Sjednica RV prije kraja 1.obrazovnog  [Razrednici
razdoblja da se detektiraju  ucenicisa |Pedagoginja
negativnim ocjenama te da se poduzmu mjere da im s [Ucitelji
pomogne da poboljsaju ocjene Ravnateljica
Defektologinja
XIL 3. Sjednica RV nakon I.obrazovnog razdoblja Razrednici
Analiza uspjeha odgojno-obrazovnih zadataka Pedagoginja U¢itelji
Radna atmosfera, motivacija za rad Ravnateljica
Pravilno optere¢enje u nastavi Defektologinja
Realizacija stavova, dogovora i zaklju¢aka Uc¢iteljskog
vijeca
I11. 4. Sjednica RV: Razrednici
Analiza uspjeha Pedagoginja
Ostali problemi koji su se javljali tijekom Ucitelji
obrazovnog razdoblja ravnateljica
Defektologinja
VI. 5. Sjednica RV: Razrednici
/Analiza uspjeha Pedagoginja
Predlaganje uc¢enika za nagrade i kazne Ucitelji
ravnateljica
Defektologinja

9.6. VIJECE UCENIKA

9.6.1. PRAVA I OBVEZE VIJECA UCENIKA (IZ STATUTA SKOLE)
Vijece u¢enika Skole u skladu s postoje¢im preporukama Nastavnog zavoda za javno zdravstvo:

- Priprema 1 daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za uc¢enike, njihov rad i uspjeh u
Skolovanju

- Sudjeluje u izradi programa izvannastavnih aktivnosti

- Predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada u Skoli

- U suradnji s U¢iteljskim vijeéem i vije¢em roditelja donosi kucni red

- Pomaze ucenicima u izvr$avanju $kolskih 1 izvanskolskih obveza

- Aktivno sudjeluje u razli¢itim oblicima rada u skoli

- Poduzima mjere i aktivnosti na razvijanju prijateljskih odnosa u skoli

- Obavlja i druge poslove vezane za zivot i rad ucenika Skole



9.6.2. PLAN AKTIVNOTI VIJECA UCENIKA
Sve aktivnosti, dok se ne popravi epidemioloska situacija, odrZzavat ¢e se virtualnim putem.

C1.166.

Predstavnik vijeéa u¢enika sudjeluje u radu tijela skole kada se odlucuje o pravima i obvezama
uc¢enika, bez prava odluc¢ivanja.

VREMENIK

AKTIVNOSTI

NAMJENA

NACIN
REALIZACIJE

NOSITELJI

RUJAN

Konstituiranje
Vijeca ucenika.

Formiranje
ucenickog vijeca
s ciljem
participacije u
skolskom zivotu.

Satovi razrednika-izbor
predsjednikar.o. za
predstavnike vijeca uc.

ucenici.razrednici,
pedagoginja

LISTOPAD

Izrada
programa rada
Vijeca

Sistematiziranje
poslova i
aktivnosti tijekom
sk.god.

Sastanci vijeca
uc.:iznosenje prijedloga
na .,okruglom stolu*

ucéenici, pedagoginja

STUDENI

Skolski
razvojni plan,
informiranje
ucenika

Participiranje
ucenika u odabiru
novih oblika
nastavnog rada u
Skoli,uvodenjem
novih
aktivnosti(INA,
izbornih
programa).

Sastanak vijeca ucenika,

satovi razrednika

ucenici, pedagoginja

PROSINAC

Kuéni red skole

Ukljuéivanje
uc¢enika skole u
donosenje
Skolskih pravila, s
ciljem razvijanaja
osobne
odgovornosti i
postivanja
osobnih prava i
prava ostalih.

Satovi razrednika,
Sastanak vijeca ucenika.
Oluja
ideja,dramatizacija,okru
gli stol

ucenici,pedagoginja,
razrednici, ¢lanovi
Uciteljskog vijeca,
ravnateljica

SIJECANJ

Vrsnjacka
pomoc¢

Organiziranje
pomoci u uéenju
za ucenike u
vi$im razredima,
posebice osmih
razreda, s ciljem
postizanja boljeg
uspjeha i veée
moguénosti pri
izboru srednje
Skole.

Sastanak vijeca ucenika,
satovi razrednika,
razredna vijeca

ucenici,pedagoginja,
razrednici, ¢lanovi
Sastanci vijeca
ucenika, satovi
razrednika




VELJACA | Sudjelovanje Poboljsato Sastanak vijeca ucenici,pedagoginja.
ucenika uradu | odnose medu ucenika,sjednice ravnateljica, ¢lanovi
Razrednog ucenicima i Razrednog vijeca, Razrednog vijeca
vijeca nastavnicima: priprema ¢lanova RV-a i

omoguciti u¢enika na zajednicko
ucenicima da sudjelovanje na
participiraju sjednicama

svojim

prijedlozima u

poboljsanju

njihovog

uspjeha u

ucenju i

vladanju.

OZUJAK | Obiljezavanje | Promicanje Organizacija Dana $porta | Nastavnici
Dana Sporta zdravog stila u Skoli- Sportska TZK ostali
2019. Zivota, isticanje | natjecanja, prezentiranje nastavnici,ucenici,

vaznosti §portskih klubova, oblika | ravnateljica. vanjski
bavljenja rekreacije suradnici

sportsko-

rekreativnim

aktivnostima.

TRAVANJ | Stop nasilju- Sprjecavanje Sastanak vijeca ucenika, ucenici,pedagoginja,
protokol o nasilja medu satovi razrednika, akcije nastavnici, roditelji
postupanju u ucenicima; na nivou $kole
sluc¢aju nasilja | razvijanje

vjestina
nenasilnog
rjeSavanja
konflikta.

SVIBANJ | Mi zivimo nasa | Promicanje Sudjelovanje u ucenici,pedagoginja
prava- ucenje o | gradanskog aktivnostima u vanjski suradnici
djecjim odgoja i organizaciji udruga grada,
pravima demokratizacije | Ureda pravobraniteljice

odnosa.

LIPANJ Kvalitetno Kvalitetno Prezentiranje rad udruga uc¢enici,pedagoginja
provodenje koristenje koje se bave slobodnim vanjski suradnici
slobodnog slobodnog vremenom
vremena vremena mladih,osmisljavanje

tijekom Skolskih | novih aktivnosti
praznika-

ukljuc¢ivanje u

rad pojedinih

udruga za

mlade,

razvijanje

volonterskig

duha,




10. OPCI GODISNJI PLAN RADA RAVNATELJICE SKOLE

10.1.O0RGANIZACIJA NASTAVE

1. ZaduZenja ucitelja u svim nastavnim i izvannastavnim oblicima rada.
2. Godisnje planiranje i programiranje cjelokupnog rada Skole.

3. Pedagoska funkcija rasporeda sati u razrednoj i predmetnoj nastavi.
4. Planiranje i programiranje izbornih programa i INA.

10.2 PRACENJE, KONTROLA I NADZOR

1. Prikupljanje svih godi3njih izvedbenih kurikuluma svakog ucitelja.
2. Pracenje realizacije rada plana Skole.

3. Pradenje inovacija i njihovo uvodenje u nastavu.

4. Kontrola i nadzor ocjenjivacke resetke u imeniku ucenika.

5. Pradenje, kontrola i nadzor cjelokupne pedagoske dokumentacije.
6. Pracenje i kontrola e- dnevnika

10.3. RAD NA UNAPREDPIVANJU NASTAVE I NJENE ODGOJNE
FUNKCIUE

1. Poticanje pismenih priprema ucitelja za izvodenje nastave.

2. Poticati suvremene metode. postupke i oblike rad koriste¢i raspolozivu nastavnu tehnologiju.

3. Vrsiti pedagoske analize uspje$nosti u¢enika u svim oblicima rada.

4. Obraditi struéne teme prema planu rada UV.

5. Poticati rad stru¢nih vije¢a i podaktiva s ciljem unapredivanja pracenja odgojne funkcije skole kao
dominantnog zadatka u ovoj skolskoj godini.

10.4. RAD U STRUCNIM ORGANIMA SKOLE

1. Planiranje i vodenje sjednica UV i RV.
2. Redovito suradivati s razrednicima osobito u vodenju RV.

10.5. STRUCNO USAVRSAVANIE

1. Poticati sve ucitelje i stru¢ne suradnike na informaticku izobrazbu.

2. Upucivati ucitelje i strucne suradnike na stru¢na vijeca i seminare ( webinare — zbog situacije s
Covidom ).

3. Poticati na pracenje struc¢ne literature i pedagoske periodike.

4. Poticanje svih na njegovanje kulturne bastine i njeno preno$enje na ucenike.

10.6. SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

1. Redovito analizirati tekuc¢u problematiku, zajednicki rjeSavati i redovito vrditi kontrolu 1 nadzor
ostvarenja njithovog godisnjeg plana i programa rada.

2. Planirati, zajednic¢ki kontrolirati i unapredivati cjelokupni odgojni i obrazovni rad u skoli.

3. Zajedno raditi na stru¢no- metodi¢koj pomoéi uéiteljima.

10.7. RAD S UCENICKIM UDRUGAMA

1. DuZnu brigu posvetiti organiziranju i kvalitetnim funkcioniranje $kolskog sportskog kluba.prema
nasim moguénostima.

2. Poticati ucitelje- voditelje grupa i sekcija na suradnju s ekoloskom udrugom pokreta “Lijepa nasa™.




10.8 INDIVIDUALNI RAZGOVORI I SURADNIJA
Prema potrebi i na zahtjev, razgovarati s uéenicima, roditeljima i ostalom djelatnicima Skole, a po
potrebi voditi i protokol razgovora.

10.9. RAD S ADMINISTRATIVNIM I POMOCNO-TEHNICKIM OSOBLJEM
1. Svakodnevna suradnja s tajnicom Skole

2. Vrsiti kontrolu i nadzor rada u financijsko-materijalnom poslovanju. Sudjelovati u donoSenju
financijskog plana i odlucivati o prioritetima.

3. Kontrolirati rad $kolske kuhinje i njeno poslovanje. kvalitetu prehrane i higijenskim uvjetima rada.

10.10. SURADNIJA S RODITELJIMA UCENIKA I VANJSKIM
SURADNICIMA

1. Obavljati razgovore s roditeljima po pozivu i njihovom zahtjevu.

2. Rad s Vije¢em roditelja i Vije¢em uéenika

3. Suradnja s Nastavnim zavodom za javno zdravstvo za kontrolu i nadzor jelovnika u¢enicke prehrane
4. Redovito, pravovremeno suradivati s Ministarstvom za prosvjetu RH, Zupanijskim uredom za
prosvjetu, kulturu i sport, Poglavarstvom grada, kao i mjesnim kotarem “Bol-Manu$”, Nastavnim
zavodom za javno zdravstvo, zupnim uredom crkve sv. Roka i privrednim subjektima - potencijalnom
sponzorima.

5. Raditi na odrzivosti EU Projekta .,Mi djeca EU kazemo*™

6. Raditi na odrzivosti EU Projekta .,,0d starog pisma do novog prijateljstva™

7. Raditi na odrZivosti Nacionalnog projekta .,Lektira bez okvira .,

8. Raditi na promociji Ugenicke zadruge ..Segrti¢i*

9. Rad na pripremama za pocetak izgradnje Skolske sportske dvorane

Kod realizacije svih poslova koji su opisani kroz djelokrug rada ravnateljice strogo treba voditi ratuna
o pridrzavanju svih propisanih uputa i epidemioloskih mjera sa ciljem suzbijanja Covida 19.



11. OPERATIVNI PLAN RADA RAVNATEL]JICE

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

1.1.1zrada Godisnjeg plana i programa skole 6.-9. mj.
1.2.1zrada plana i programa ravnateljice 6.-9. mj.
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 6.-9. mj.
1.4 Izrada Skolskog kurikuluma 6.-9.mj.
1.5.1zrada Razvojnog plana i programa Skole 6.-9. mj.
1.6.Planiranje iprogramiranje rada Ug¢iteljskog i Razrednih vijeca | 9.-6. mj.
1.7.Izrada zaduzenja ucitelja | 6.-8. mj.
1.8.Planiranje i organizacija Skolskih projekata t 9.-6. mj.
1.9 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 9.-6. mj.
1.10. Planiranje nabave opreme inamjestaja 9.-6. mj.
1.11. Ostali poslovi 9~1 1.

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole ( broj razrednih odjela, broj 9.-8. mj.

smjena, rado vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada

kompletne organizacije rada Skole ). 8.-9. mj.
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole 6.-9. mj.
2.3. lIzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja 9.-6. mj.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a | 9.-6. mj.
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 9,-6. mj.
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 9.-8. mj.
2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 9.-6. mj.
2.8. Organizacija i priprema izvanuéioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija 4.-8. mj.
2.9. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred 9,-6. mj.
2.10. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana I praznika 9.-6. mj.
2.11. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 6.18. mj.
2.12. Organizacija popravnih, predmetnih I razrednih ispita 5.-9. mj.
2.13. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 1.-6. mj.
2,14. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika 1.i 8. mj.
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacije prostora 9.-8. mj.
2.16. Ostali poslovi

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 9.-6. mj
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 12.16.mj
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s u¢iteljima, stru¢nim 9.-6. mj

suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava 9.-6. mj.
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 9.-8. mj.
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 9.-8. mj.
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 9.-8. mj.
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije 9.-8. mj.
3.9. Ostali poslovi 9.-8. mj




4. RAD USTRUCNIM KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela 9.-8. mj.
4.2, Suradnja sa Sindiklalnom podruznicom $kole 9.-8. mj.
4.3. Ostali poslovi 9.-8. mj

5. RAD S UCENICIMA,UCITELJIMA,STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s u¢iteljima I suradnicima 9.-8. mj
5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 9.-6. mj.
5.3. Suradnja I pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 9.-8. mj
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 9.-8. mj
5.5. Savjetodavni rad s roditeljima ( individualno i skupno ) 9.-8. mj
5.6. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 9.-8. mj
5.7. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 9.-8. mj
5.8. Ostali poslovi 9.-8. mj

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1.Rad I suradnja s tajnicom $kole 9.-8. mj
6.2. Provedba zakonskih I podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 9.-8. mj
6.3. Uskladivanje I provedba opcih I pojedinacnih akata Skole 9.-8. mj
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole 9.-8. mj
6.5. Prijem u radni odnos ( uz suglasnost Skolskog odbora ) 9.-8. mj
6.6. Poslovi zastupanja Skole 9.-8. mj
6.7.Rad I suradnja s racunovodom 3skole 8.-9. mj.
6.8.Izrada financijskog plana skole 9.-8. mj.
6.9. Kontrola I nadzor racunovodstvenog poslovanja 12. mj.
6.10. Organizacija I provedba inventure 6. mj.
6.11. Poslovi vezani uz e-matice 6.mj.
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢eni¢kih knjiZica 8. mj.
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala 9.-8. mj.
6.14. Ostali poslovi

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA 1 INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole 9.-8. mj
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta 9.-8. mj
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 9.-8. mj
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja 9.-8. mj
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 9.-8. mj
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini 9.-8. mj
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave 9.-8. mj
7.8. Suradnja s osniva¢em — gradom Splitom 9.-8. mj
7.9. Suradnja s Zavodom za zapo$ljavanje 9.-8. mj
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 9.-8. mj
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 9.-8. mj
7.12.Suradnja s obiteljskim cenrtom 9.-8. mj
7.13.Suradnja s Policijskom upravom 9.-8. mj
7.14.Suradnja s Zupnim uredom sv.Roka u Splitu i sve¢enikom Matkom Dzaja 9.-8. mj
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama 9.-8. mj
7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama 9.-8. mj
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama 9.-8. mj
7.18.Suradnja s svim udrugama 9.-8. mj

7.19.0drzivosti EU Projekta ..Mi djeca EU kazemo...”, ..Od starog pisma do
novog prijateljstva” i ,.Lektira bez okvira™
7.20.0stali poslovi




8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi 9.-6. mj.
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a,AZZ0-a, HUROS-a | 9.-6. mj.
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova 9.-6. mj.
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature 9.-6. mj.
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja 9.-6. mj.
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencije i dokumentacije 9.-6. mj
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi 9.-6. mj
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
Ravnateljica:

Marita Gué



12. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

12.1. PLAN RADA PEDAGOGINIJE

PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA
SKOLSKA GODINA 2020./2021.

ucenicima
2.12. Prijenos informacija o u¢enicima odjela 5. razreda
2.13. Prihvatirasporedivanje novih ucenika
2.14. Sastanak s uciteljima PB i davanje smjernica za
poboljsanje uvjeta i organizacije rada

2.15.  Planiranje realizacije suvremenih oblika nastave

2.16.  Planiranje uvodenja brain gym-a u 1. razrede

2.17. Planiranje realizacije Skolskog preventivnog programa
2.18. Sudjelovanje u planiranju rada Ucenicke zadruge

VRIJEME -
REALIIZACIIE SADRZA] REALIZACIJE SURADNICI
1.1. Sredivanje pedagoske dokumentacije
1.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma - ¢lanovi
1.3. Revizija spiskova ucenika upisanih u 1.razred strucnog tima za
1.4. Obrada podataka i rezultata testiranja u¢enika za upis u 1. kvalitetu
razred
1.5. Formiranje odjela 1. razreda
Kolovoz 1.6. Poslovi oko realizacije popravnih ispita - povjerenstvo za
1.7. Izdvajanje prioritetnih zadataka za predstojecu Sk. godinu upis u I. razred
1.8. Sudjelovanje u mikro-organizaciji rada $kole
1.9. Sudjelovanje u organizaciji sve¢anog prijema prvasa - ravnateljica
- ucitelji 2.
razreda
2.1. Planiranje i programiranje rada pedagoga
2.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i Godi$njeg - ¢lanovi
plana rada skole strucnog tima za
2.3. lIzrada Skolskog preventivnog programa kvalitetu,
2.4. lzrada plana rada Vijeca ucenika - defektolog,
2.5. Sudjelovanje u izradi programa za djecu s TUR-u psiholog
2.6. Izrada programa profesionalnog orijentacije
ucenike 8. razreda - Skolska
2.7. lzrada plana zdravstveno-socijalne zaStite u¢enika lije¢nica,
2.8. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom psiholog,
2.9. Suradnja s defektologinjom Skole i izdvajanje defektolog
prioritetnih zadataka u vezi djece s TUR-u
210 . Rad na programu opservacije za djecu s - defektolog
teSko¢ama u savladavanju nastavnog sadrzaja
Rufi 2.11. Sastanak s uéiteljima 1.razreda i prijenos informacija o - povjerenstvo za

upis u 1. razred
- ucitelji 1.
razredai 5.
razreda
- ucitelji PB

- Tim za
kvalitetu
- ucitelji 1.
razreda
- ucitelji-
razrednici




3.1. Posjet uCenicima 5. razreda i razgovor s njima

- ucitelji-

na temu ,Rad u predmetnoj nastavi* razrednici
3.2. Realizacijaradionice ,Kako treba uciti“ za ucenike 5.
razreda - ucitelji-
3.3. Realizacija radionice ,Prednosti i rizici Interneta“ razrednici
(5.i7.1r) - ucitelji-
3.4. Realizacija radionice za utitelje ,Dramske igre u razredu” razrednici
3.5. Snimanje socijalnog statusa ucenika
3.6. Suradnja s defektologinjom na identifikaciji djece s TUR i
plan opservacije
3.7. Poslovi oko organizacije cijepljenja i sistematskih pregleda - defektolog
ulenika
3.8. Pomo¢ uctiteljima u osmisljavanju i realizaciji aktivnosti - Skolska
; ucenika za obiljezavanje ,Dana zahvalnosti“ i ,Dana lije¢nica
Listopad i
kravate
3.9. Uvid u realizaciju INA -iu PB - ucitelji-
3.10. Pomoc¢ razrednicima u realizaciji satova razredne razrednici
zajednice (Z0, GOO)
3.11. Uvid u realizaciju prehrane u¢enika u PB-u
3.12. Savjetodavni rad s roditeljima problemati¢nih ucenika - ucitelji-
3.13. Rad na aktivnostima SPP ,Zdrav stil Zivota“ razrednici
3.14. Pomoc¢ u realizaciji izvannastavnih projektnih aktivnosti
3.15. Pomoc¢ u realizaciji izvannastavne projektne aktivnosti -ucitelji,vanjski
Manuska debata suradnici
3.16. Rad u okviru timova Skolskih projekata
3.17. Planiranje pedagoskog istrazivanja -ucitelj -voditelj
3.18. Manuske debate
-projektni timovi
4.1. Uvid u realizaciju plana i programa rada ucitelja - ucitelji
4.2. Pracenje rada ucitelja pripravnika - ucitelji mentori
4.3. Pracenje nastave u viSim razredima - predmetni
4.4. Realizacija teme ,Kako pomo¢i djeci u u¢enju” za roditelja ucitelji
5.razreda
4.5. Radionica: Razvoj socijalnih vjeStina (1.-4.) - ucitelji RN,
4.6. Realizacija radionice za ucenike ,Ucenje nije mucenje” psiholog
(5.r.)
4.7. Organiziranje i sudjelovanje u obiljezavanju Dana - ucitelji-
spomena na Vukovar razrednici
4.8. Izrada prijedloga mjera za poboljSanje odnosa u
skoli (provedba ankete) - ucitelji-
4.9. Uvid u pracenje i ocjenjivanje ucenika razrednici
4.10. Razgovor s uc¢enicima s vise negativnih ocjena - ucitelji
, 4.11. Individualan rad s u¢enicima koji teze savladavaju - ucitelji
Studeni :
nastavno gradivo
4.12. Realizacija predavanja ,Usvajanje zdravih navika“ za - Skolska
ucenike u okviru Z0O0O lije¢nica
4.13. Rad s uc¢enicima koji teze savladavaju gradivo - ucitelji
4.14. Realizacija brain gvm-a u 1. razredima
4.15. Pomo¢ u realizaciji izvannastavnih projektnih aktivnosti - ucitelji
4.16. Suradnja sa defektologinjom u vezi djece s TUR -u l.razreda
4.17. Rad u okviru timova Skolskih projekata
4.18. Priprema teme za uciteljsko vijec¢e ,Kvalitetna - defektologinja
komunikacija“ - ucitelji

-psiholog




5.1. Snimanje brzine glasnog ¢itanja kod ucenika 2. razreda
5.2. lzdvajanje lo$ih ¢itaca i rad na poboljsanju ¢itanja kod
ucenika

5.3. Realizacija teme ,0dgoj za zdrav Zivot" za roditelje
ucenika 1.- 4. 1.
5.4. Suradnja s Centrom za socijalni rad zbog adekvatne
pomoci

socijalno ugroZenim ucenicima

- utitelji RN i HJ

- Centar za
socijalni rad

T— 5.6. Organizacija predavanja za ucenike 7.1 8.-ih —_§_kolska
razreda na temu ,Prednosti i rizici Interneta, (Z0O) lije¢nica
5.7. Profesionalno informiranje ucenika 8.razreda
5.8. Individualan rad s u¢enicima problemati¢nog ponasanja - KUD
5.9. Analiza uspjeha ucenika na kraju L. polugodista - razredni ucitelji
5.10. Suradnja s KUD-om - ucitelji
5.11. Realizacija aktivnosti iz SPP preko satova SRZ -a - razredni ucitelji
5.12. Realizacija izvannastavne projektne aktivnosti
5.13. Rad u okviru timova $kolskih projekata
6.1. Organizacija stru¢nih aktiva po predmetima
6.2. Pracenje nastave u nizim razredima, u dogovoru s
uciteljima - ucitelji
6.3. Sastanak stru¢nog tima u vezi djece na opservaciji - Struc¢ni tim za
6.4. Savjetodavni rad s roditeljima - pozvati roditelje kvalitetu
ucenika s viSe negativnih ocjena
6.5. Rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju
ucenika 8.razreda
6.6. Anketiranje uc¢enika 8.razreda u vezi profesionalne - ucitelji HJ,
Sijecanj orijentacije knjiznicarka

6.7. Pomo¢ u realizaciji projekta ,Citalacka kultura i
pismenost"

6.8. Realizacija predavanja za ucitelje ,Kvalitetna komunikacija“

6.9. Organizacija posjete Noc¢i muzeja

6.10. Rad s pripravnicima

6.11. Rad u okviru timova $kolskih projekata
6.12. Rad na identifikaciji nadarenih u¢enika

- Projektni tim
-struéni
suradnici




7.1. Suradnja s Centrom za profesionalnu orijentaciju

7.2. Rad na profesionalnom informiranju u¢enika 8. razreda
(radionica)

7.3. Analiza ankete i izdvajanje ucenika kojima je potrebno

dodatno savjetovanje

7.4. Organizacija predavanja za roditelje na temu
,Vase dijete pred izborom zanimanja“

7.5. Pojedinacna savjetovanja ucenika sa zdrav. problemima

- Centar za
profesionalnu
orijentaciju

7.6. Pomo¢ u organizaciji sistematskih pregleda za ucenike - Skolska
7.7. Individualni pedagoski tretman ucenika koji teze lije¢nica
savladavaju nastavno gradivo - Skolska
7.8. Realizacija predavanja za ucenike ,Kvalitetna lijecnica
Veljata komunikacija“
7.9. Realizacija radionice za u¢enike ,Nenasilno rjesavanje
sukoba“ (4.i6r1.)
7.10. Realizacija teme ,Prednosti i rizici Interneta” za roditelje - ucitelji
ucenika 5.i7.r1.
7.11. Organizacija i sudjelovanje na $kolskom Maskenbalu - ucitelji
7.12. Pracenje i sudjelovanje na istrazivackim aktivnostima u
RN - ucitelji
7.13. Suradnja s knjiznicarkom oko organizacije projektne
aktivnosti - knjiznicarka
7.14. Rad u okviru timova skolskih projekata
7.15. Sudjelovanje u radu debatnog tima
8.1. Priprema i realizacija predavanja za ucenike i roditelje 5. i
7.r.natemu ,Psiho-fizi¢ke promjene u pubertetu” - ucitelji
8.2. Rad na profesionalnom usmjeravanju ucenika
-Obrazovni centri i mogucnosti upisa u srednje Skole
8.3. Pracenje nastave u odjelima predmetne nastave -
ispitivanje i ocjenjivanje - predmetni
8.4. Provodenje testa ,Razumijem $to ¢itam" u odjelima IlI-ih ucitelji
razreda- obrada i prezentacija rezultata
8.5. Rad s defektologom prema zajednickom planu
Ozujak ( Sinteza misljenja za u¢. na opservaciji ) - defektolog
8.6. Uvid u pracenje i ocjenjivanje uc¢enika
8.7. Individualan tretman problemati¢nih u¢enika - ucitelji
8.8. Sudjelovanije u organizaciji ,Dana $porta ,, - ucitelji
8.9. Pomo¢ u realizaciji izvanastavne aktivnosti Manuska debata - ucitelji
8.10. Rad u okviru timova skolskih projekata
8.11. Praéenje rada uditelja pripravnika - Projektni tim
9.1. Rad na profesionalnoj orijentaciji u¢enika VIIIL. razreda - ucitelji VIII. raz.
9.2. Upucivanje ucenika 8. raz. u Centar za prof. orijentaciju - Komisija
9.3. Sastanak Komisije u vezi djece s teSkocama - ucitelji mentori
9.4. Sudjelovanje u radu s nadarenim ucenicima -stru¢ni
9.5. Pracenje rada ucitelja pripravnika suradnici
9.6. Realizacije radionice , PoStivanje razlicitosti“ za -roditelji
ucenike 1.-4.r
9.7. Realizacija radionica za roditelje
Travanj 9.8. Suradnja sa udrugom Zdravi grad - organizacija predavanja

i radionica za ucenike
9.9. Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji ,Dana sporta“
9.10. Grupni tretman za ucenike problemati¢nog ponasanja
9.11. Predupis djece dorasle za upis u I. razred
9.12. Pomo¢ u realizacija istrazivacke aktivnosti

Cuvajmo nase more

- udruga Zdravi
grad
- ucitelji
- ucitelji, ucenici




9.13. Pomo¢ u realizaciji izvannastavne projektne aktivnosti
Manuska debata

9.14. Projektni dan - prezentacija rezultata istrazivanja, izlozba

ucenickih radova

9.15. Pracenje nastave u visim razredima

9.16. Priprema ispitnog materijala za upis djece u I. razred

9.17. Pocetak pedagoskog testiranja djece za upis u L. razred

- istrazivacki tim
- voditelj

debatnog kluba

-¢lanovi
projektnog tima
- defektologinja

10.1. Rad u Komisiji za upis djece u I. razred

10.2. Rad na profesionalnoj orijentaciji u¢enika

10.3. Predavanje za roditelje ,Upisi u srednju Skolu”
10.4. Savjetodavni rad s u¢enicima i roditeljima

10.5. Individualni rad s problemati¢nim u¢enicima

10.6. Priprema realizacije proslave ,Manuski laureati”
10.7. Sudjelovanje u radu KUD- a, priprema programa za
proslavu ,Dana Skole”

10.8. Kviz znanja- Manuski bistrici

10.9. Pedagosko testiranje djece za upis u I. razred

- ucitelji VIII. raz.

- utitelji,
defektolog
- knjiznicarka,
ravnateljica
- KUD

- Strucni tim za

Sty 10.10. Intervju s roditeljima i evidencija podataka kvalitetu,
10.11. Sastanak Komisije za upis u 1. raz. / Sinteza misljenja ravnateljica
¢lanova tima
10.12. Sudjelovanje u pripremama za Manuski talent
10.13. Suradnja sa defektologinjom - povjerenstvo za
10.14. Rad u okviru timova Skolskih projekata upis u 1. razred
10.15. Pracenje rada ucitelja pripravnika
10.16. Predavanje za roditelje - Partnerstvo $kole i obitelji
11.1. Obrada podataka o djeci upisanoj u 1. razred
11.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 2.

polugodista - ucitelji
11.3. Revalorizacija Skolskog kurikuluma
11.4. Realizacija predavanja za roditelje na temu

,Kako pripremiti dijete za skolu ,,
11.5. Organizacija popravnih ispita - defektologinja,

Lipanj 11.6. Sudjelovanje u pripremama i realizaciji sve¢anog ispracaja sk. lijecnica

osmasa
11.7. Pomoc¢ u realizaciji izvannastavnih projektnih aktivnosti - ucitelji VIIL.
11.8. Prezentacija rezultata rada $kole na UV razreda
11.9. Rad u okviru timova 8kolskih projekata
11.10. Evaluacija Skolskog preventivnog programa
12.1. Uvid u pedagosku dokumentaciju razrednika - razrednici
12.2. Sredivanje dokumentacije i dosjea ucenika - ucitelji,
12.3. Sudjelovanje u izradi nacrta godi$njeg programa defektolog
rada $kole i Skolskog kurikuluma za slijede¢u $kolsku - ¢lanovi

Srpanj godinu strucnog tima za
12.4. IzradaizvjeS¢a rada pedagoga i sredivanje statistike kvalitetu
12.5. Pripreme za narednu $kolsku godinu

- ravnateljica

Program izradila pedagoginja: Vesna Grubi¢, prof.




12.2. PLAN PREVENTIVNO-ZDRAVSTVENIH AKTIVNOSTI

Nastavni zavod za javno zdravstvo Splitsko-dalmatinske Zupanije
Sluzba za skolsku i adolescentnu medicinu

Omiska 27, Split

Tel.: 021/483-177

e-mail: andrea.vrdoljak@nzjz-split.hr

PROGRAM PREVENTIVNIH I SPECIFICNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2020./2021.

Prvo polugodiste:

- sistematski pregled ucenika 8. razreda u svrhu profesionalne orijentacije i cijepljenje protiv difterije,
tetanusa i dje¢je paralize

- neobavezno cijepljenje osmasa protiv HPV-a

- sistematski pregled ucenika petih razreda

Drugo polugodiste:

-sistematski pregled ucenika 5. razreda

-sistematski pregled pred$kolaca za upis u 1. razred te cijepljenje protiv djecje paralize,ospica,
zausnjaka i rubeole

Ako se uspije s obzirom na epidemiolosku situaciju:

- audiometrijski screening uc¢enika 7. razreda

- mjerenje visine i tezine u¢enika 6. razreda i screening kraljeznice

- mjerenje visine i tezine uéenika 3. razreda i probir za vid na boje i vid na daljinu
Kontinuirano:

-pregledi za utvrdivanje psihofizi¢ke sposobnosti u¢enika vezano uz primjereni oblik skolovanja
-sudjelovanje na Povjerenstvu za primjereni oblik Skolovanja

-savjetovaliSte za mentalno zdravlje, poremecaj prehrane i reproduktivno zdravlje

-pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK

-pregledi za Skolska Sportska natjecanja

-kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji

-namjenski pregledi

-cijepljenje zaostataka

Lijecnik:

dr.med. Andrea Vrdoljak, specijalist skolske medicine



12.3. GLOBALNI GODISNJI PROGRAM RADA DEFEKTOLOGINIJE

SURADNIKA I UCITELJA U PRO ZA SK.60D. 2020./21.

GODISNJI PLAN I PROGRAM EDUKACITSKOG REHABILITATORA STRUCNOG

REDNI PODRUCJTE RADA VRIJEME REALIZACLT
BROJ REALIZACIJE A
(evaluacija)
1 PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH sk. god.
PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE 2020./2021.
11 Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba uéenika, Skole i rujan -
okruZenja listopad
1.2. Planiranje i programiranje rada edukacijskog rehabilitatora rujan -
stru¢nog suradnika i ER ucitelja u PRO: listopad
- Godisnji plan i program rada
- Mjesecni plan rada
a) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, uéiteljima i
strucnim suradnicima
b) Kurikularno planiranje i programiranje neposrednog rada s
u¢enicima
¢) Planiranje i programiranje rada na zada¢ama pedagoske
opservacije
d) Planiranje i programiranje rada s roditeljima
e) Kurikularno planiranje i programiranje individualnih programa
f) Planiranje i programiranje rada struéno razvojne sluzbe
g) Planiranje i programiranje obveznog strucnog usavrsavanja
uCitelja i strucnih suradnika
h) Sudjelovanje u izradi pojedinih dijelova Godisnjeg plana i
programa 3kole , Skolskog kurikuluma
1a Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa Skole rujan -
- Pralenje i poticanje ucitelja na to kvalitetnije kolovoz
planiranje i provodenje kurikuluma za uéenike s
Rjesenjem
- Vrjednovanje kvalitete rada
14, Izrada didakti¢kog materijala za rad s uc¢enicima rujan - lipanj
15, Formiranje posebnog razrednog odjela (PRO) kolovoz-rujan
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBAZOVNOM PROCESU
el Individualni rad s uéenicima: rujan - lipanj
- rad na otkrivanju i dijagnosticiranju u¢enika s teskocama
- edukacijsko-rehabilitacijski tretman s ucenicima
2.2. Rad u posebnom razrednom odjelu (PRO): rujan - lipanj
- Rad u PRO ucenika s posebnim odgojno ~ obrazovnim
potrebama
- Mentorstvo studentima ERF-a ( Mostar i Zagreb)
2.3. Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece pri upisu u 1. razred travanj -
kolovoz
24 Provodenje postupaka pedagoske opservacije i rekategorizacije | rujan-kolovoz




25 Razvojni savjetodavni rad s uenicima, roditeljima i u¢iteljimas | rujan - lipanj
osvrtom na postivanje i inkriminaciju u¢enika s teskocama u
razvoju
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika osmih razreda | rujan- lipan;
3. VRIEDNOVANJE ODGOJINO-OBRAZOVNIH REZULTATA,
PROVODENJE STUDLISKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA I
PROJEKATA
3.8 Analiza odgojno obrazovnih rezultata prosinac,
lipanj,srpanj,
kolovoz
3.2. Praéenje provedbe Kurikularnog plana i programa za ucenike s rujan -
Rjesenjem kolovoz
3.3. Provodenje vrednovanja i samovrednovanja rada u Skoli po dogovoru
4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELTA ODGOJNO-
OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI
4.1 Stalno osposobljavanje i struéno usavriavanje ucitelja u rujan -
podrué ju integracije i inkluzije u€enika s posebnim odgojno- kolovoz
obrazovnim potrebama
Pomoé i podrska uéiteljima u radu s djecom s TUR-om
42 Rad s roditeljima rujan -
kolovoz
43. Sudjelovanje na UV, RV VU i VR, Zsv rujan -
kolovoz
44, Suradnja sa struénjacima i ustanovama koje prate odgojno- rujan -
obrazovni rad kolovoz
4.5. Suradnja s ravnateljicom i struéno razvojnim timom skole i rujan -
Skolskom lijeénicom kolovoz
46. Provedba struénog usavriavanja rujan -
Sudjelovanje na Z5SV eduk. rehabilitatora uéitelja i struénih kolovoz
suradnika
4.7. Koordinator za Pomocnike u nastavi rujan- kolovoz
5. BIBLIOTECNA-INFORMACITSKA DJELATNOST I
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Pribavljanje struéne i druge literature rujan -kolovoz
5.2 Poticanje uéenika, uéitelja i roditelja na koridtenje literature rujan - lipanj
5.3. Nabavka multimedijskih izvora znanja rujan -kolovoz
52 Kreiranje i izrada tiskanih materijala za ucenike, rujan - lipanj
uéitelje, roditelje, nastavni i Skolski rad
5.5 Vodenje Skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije rujan -
kolovoz
5.6. Izrada i ¢uvanje ucenicke dokumentacije rujan -
kolovoz

Katica Dumanié, dipl. defektolog




12.4. PLAN RADA PSIHOLOGINJE

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSTHOLOGA
ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021.

PODRUCJE RADA

Suradnici

Vrijeme
realizacije

1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA TE PRACENJE

1.1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI I PLANIRANJE
RADA

- utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba u¢enika 1
posebnosti §kole

- sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada
Skole. Skolskog kurikula, statisti¢kih podataka

- izrada Godisnjeg plana i programa rada skolskog psihologa
- planiranje i realizacija nabave opreme, sredstava i
pomagala za rad

- planiranje rada s darovitim u¢enicima

- poetak opservacije ucenika s teSkocama 1 sudjelovanje u

Rujan

Tijekom
skolske godine

izradi plana i programa opservacije Ravnateljica
- planiranje pracenja napredovanja ucenika Pedagog |Tijekom
- planiranje suradnje s roditeljima Defektolog |3skolske godine
- sudjelovanje u izradi plana i programa rada stru¢no Utitelji
razvojne sluzbe
- sudjelovanje u izradi plana profesionalne orijentacije
ucenika osmih razreda
- planiranje i izrada skolskog preventivnog programa Tijekom
- planiranje provedbe razli¢itih projekata Skolske godine
- planiranje i priprema materijala za rad u radionicama
Kolovoz i
rujan

1.2. PRACENJE REALIZACIJE
- sudjelovanje u radu Razrednih vijeca
- sudjelovanje u radu Uciteljskih vijeca
- sudjelovanje u radu Strucnih aktiva skole Tijekom
- pomo¢ uéiteljima u identifikaciji darovitih uéenika kao i Skolske godine
teSkoca u razrednoj klimi. uspje$nosti, nac¢inu rada 1
razvijanje strategija za nj}hovo rjesemje e e
- pracenje odgojne situacije, rasterec¢ivanja uc¢enika, efekata e
inovacija, projekata i novih oblika rada (agog

; : . S Defektolog
- sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje Usitelii
psihofizi¢kog stanja djece s teSko¢ama u razvoju i uc¢enju : ) Tijekom

: : : g . Skolska N .
- sudjelovanje u radu Povjerenstva za e-upis u srednju Skolu et Skolske godine

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za SPP

- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu $kole

- izvjesce o radu psihologa na kraju Skolske godine

- pomo¢ u prikupljanju podataka potrebnih za statistiku 1




analizu

- sudjelovanje u prikazu statistickih podataka trazenih od
MZOS-a, Osnivaca, Ureda drzavne uprave, ...

- razmjena informacija o biv§im u¢enicima sa srednjim
Skolama

Lipanj

Rujan i
listopad

2. SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. RAD S UCENICIMA

2.1.1. Upis ulenika i formiranje razrednih odjela

- organizacija upisa u 1. razred (suradnja s Uredom drZzavne
uprave)

Veljaca-ozujak

- priprema materijala, anketa, testova i rasporeda ispitivanja Ozujak -
spremnosti za polazak u skolu svibanj
- ispitivanje spremnosti djece za $kolu prijavljene za upis u Pedagog
1. razred Defektolog |Svibanj
- suradnja Strucne sluzbe $kole, $kolske lije¢nice 1 vrtica — Skolska
prijenos informacija za djecu polaznike u Skolu lije¢nica | Svibanj-srpanj
- obrada i analiza primijenjenih testova i utvrdivanje Ucitelji
indikacija na teskoce u razvoju Predskolske |Lipanj-kolovoz
- savjetodavni razgovor s roditeljima/starateljima ustanove
- sastanci Povjerenstva za upis u 1. razred Druge $kole |Travanj -
- pisanje misljenja o spremnosti za djecu koja ¢e pohadati Ured drzavne |Srpanj
drugu skolu uprave
- priprema letka ,.Kako pripremiti dijete za prvi razred?* Lipanj
- roditeljski sastanak s roditeljima buducih prvasa na temu
., Priprema djece za Skolu™
- sudjelovanje u formiranju razrednih odjeljenja Kolovoz
2.1.2. Procjena uceni¢kih moguénosti i upotreba
psihodijagnostic¢kih sredstava
- identifikacija i prikupljanje podataka o uc¢enicima s
teSko¢ama u razvoju, uéenju, smetnjama ponasanja,
zdravstvenim smetnjama, emocionalnim pote$ko¢ama na
osnovi zapazanja ucitelja, podataka dobivenih od roditelja i
prethodne dokumentacije :
- ]vaok.retanje postupka radi utvrdivanja poteskoca kod Priagon
ucenika
- primjena psihodijagnosti¢kih sredstava 1 analiza s Tk Tijekom
. Yo Skolska ¥ .
prikupljenih podataka e skolske godine
) s A . . o e, lije¢nica
- suradnja s vanjskim ¢lanovima tima (lije¢nica Skolske Utitelii
medicine 1 ostali specijalisti po potrebi) ]
. : : o Ured drzavne
- sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje S

psihofizi¢kog stanja djece

- pisanje nalaza i misljenja psihologa i preporuka o
potrebnim oblicima pomo¢i

- razgovor s roditeljima- upoznavanje s psihofizickim
statusom djeteta, podrska i preporuka

- upucivanje ucitelja u sposobnosti u¢enika (prednosti i

Tijekom
godine




slabosti) kao preporuka za daljnji rad

2.1.3. Savjetodavni rad s ucenicima

- individualni i/ili grupni savjetodavni rad s u¢enicima s
emocionalnim te$ko¢ama, problemima u ponasanju, s

" G ; " s Pedago
obiteljskim teSko¢ama, zdravstvenim smetnjama, teSkocama Defek‘ﬁ)li
u socijalizaciji, teSko¢ama u razvoju, sukob s vrénjacima i dr. - & 4 i 4 3
e e ) e : - Skolska Listopad-lipanj
- Pomo¢ uéenicima s ve¢im brojem negativnih ocjena (otkriti lietnica
u ¢emu je problem, pomoéi oko organizacije ucenja, d(‘:itel'i
posredovati izmedu njih 1 ucitelja) =
s ¥ 10 ety it k Roditelji
- primjena razli¢itih akademskih i bihevioralnih intervencija Vaniski
usmjerenih na poboljsanje ucenja i ponasanja g cinici
- rad s novim ucenicima prema potrebi. pracenje i
savjetodavni rad u cilju uspjedne prilagodbe ucenika
2.1.4. Profesionalno informiranje i savjetovanje u¢enika
- sudjelovanje u prikupljanju informativnih materijala za
ucenike i ucitelje Tijekom
- informiranje svih ucenika 8.-ih razreda o mogucnosti godine
odlaska u sluzbu za profesionalno informiranje i
usmjeravanje
; e : g ; Pedagog
- pomo¢ u organiziranju predavanja za uc¢enike osmih
; T v Defektolog . .
razreda na temu ..Kako odabrati srednju $kolu Ucitelii Ozujak-srpanj
- individualni savjetodavni rad s u¢enicima i roditeljima o’
S 8 e Le Vanjski
- primjena psihodijagnostic¢kih sredstava kod neodlué¢nih i e
s - suradnici i
ucenika s posebnim potrebama Tijekom
- suradnja s Odsjekom za profesionalno usmjeravanje i godine
obrazovanje u Splitu te s CISOK-om
- suradnja sa srednjim Skolama — organizacija predavanja,
distribucija letaka, razmjena informacija, otvoreni dan $kole Veljaca-lipanj
2.1.5. Rad na preventivhim mjerama i skrb za mentalno
zdravlje
- organizacija i provodenje Skolskog natjecanja iz
emocionalne pismenosti u sklopu projekta ,,Pretezno vedro™ Listopad-
- pracenje realizacije Skolskog preventivnog programa Prosinac
- priprema 1 odrZavanje novih radionica za uéenike i
y Sy Pedagog
predavanja za roditelje
. il e y Defektolog
- savjetovanje ucitelja u radu s rizi¢nom djecom Jretalii
- pomo¢ uéiteljima u osmisljavanju i pripremi predavanja i - J Tijekom
s - . ; Skolska .
radionica za sat razrednika i drugih nastavnih predmeta s S godine
e " 5 s L s . N lijecnica
ciljem razvoja drustveno prihvatljivih oblika ponasanja e
uc¢enika i
suradnici

- rad na odgojnoj problematici i promicanju nenasilja
- provodenje razli¢itih aktivnosti 1 radionica u sklopu
projekta ,,Pretezno vedro™




- obiljezavanje znac¢ajnih datuma kroz predavanja, panoe,
radionice (Tjedan psihologije, Dan sigurnijeg interneta,
Mijesec borbe protiv ovisnosti i dr.)

- razvijanje i promicanje vrsnjacke pomo¢i Tijekom

- suradnja sa Skolskom lije¢nicom godine

- suradnja s Nastavnim zavodom za javno zdravstvo SDZ

- suradnja s CZSS prilikom pracenja obitelji i u¢enika pod

nadzorom Centra

- suradnja s MUP-om, Uredom drzavne uprave

- u slu¢aju vrinjac¢kog sukoba ili nasilja postupak prema

protokolu

2.1.6. Rad s ucenicima s teSkoéama

- identifikacija u¢enika, prikupljanje i obrada podataka

dobivenih od utitelja ili na sjednicama RV

- razgovor s roditeljem

- hospitiranje na nastavi i procjena u¢enika Pedagog

- opservacija i rad s djecom posebnim potrebama Defektolog

- rad u Stru¢nom povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog Ucitelji Tijekom
stanja djeteta (priprema sastanaka povjerenstva, sastanci Skolska godine
povjerenstva, sudjelovanje u pisanju nalaza sinteze. tj. lije¢nica

pripadajucih obrazaca) Vanjski

- individualni rad s u¢enicima s teSko¢ama suradnici

- upucivanje roditelja i ucitelja u nacine rada s u¢enicima s

teskocama

2.1.7. Rad s darovitim ucenicima

- identifikacija primjenom razli¢itih psihodijagnosti¢kih

materijala

- savjetovanje ucitelja o nac¢inima rada i poticanja darovitih

u¢enika

- informiranje i razgovor s roditeljima darovitih uc¢enika

- rad s darovitom djecom u svrhu poticanja i razvoja

sposobnosti

- rad na razvijanju interesa, motivacije, radnih navika i

drustveno pozeljnih ponasanja

- poticanje kreativnosti i samostalnosti ucenika kroz $kolske

projekte Pedagog

- pracenje rada u¢enika u dodatnoj nastavi. izvanskolskim i Defektolog Tiiekom
izvannastavnim aktivnostima; pracenje uspjeha na Ucitelji ; di
natjecanjima Vanjski i

suradnici




2.2. RAD S RODITELJIMA

- suradnja s roditeljima prilikom utvrdivanja zrelosti djece
dorasl€ za upis u prvi razred

- informiranje roditelja o psihofizi¢koj zrelosti djece za Skolu
- suradnja pri utvrdivanju izrazenosti teskoc¢a kod djece,
razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja anamnesti¢kih
podataka i uvida u prethodnu dokumentaciju

- savjetodavni razgovori s jednim ili oba roditelja (vezano uz
probleme ucenika)

- savjetovanje roditelja darovitih u¢enika

- odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka

- priprema pisanih materijala za roditeljske sastanke kao i za
web stranicu sSkole

- pomo¢ uciteljima u pripremi i odrzavanju roditeljskih
sastanaka

Pedagog
Defektolog
Ucitelji
Skolska
lijecnica

Travanj -
Srpanj

Tijekom
godine

2.3. SURADNJA S UCITELJIMA

- suradnja s u€iteljima, razrednicima 1 nastavnicima na
prikupljanju informacija o u¢enicima s teSko¢ama u razvoju i
ucenju, nadarenim uc¢enicima, u¢enicima s obiteljskim
problemima 1 dr.

- edukacija ucitelja za uoc¢avanje nadarenih ucenika kao i
teskoca djece, upucivanje u odgovarajuce metode rada

- suradnja u izradi individualnih programa rada prilagodenih
konkretnom uceniku

- rad s nastavnicima pocetnicima (upoznavanje s
pedagoskom dokumentacijom, literaturom, moguénosti
suradnje sa struénom sluzbom i dr.)

- rad s razrednicima (pomo¢ pri planiranju sata razrednika,
pripremi roditeljskih sastanaka)

- savjetovanje i pomoc u rjesavanju individualnih slu¢ajeva
(problemi ponasanja, emocionalne teskoce, obiteljski
problemi i dr.)

- prijenos informacija s upisa u 1. razred

- prijenos informacija pri prelasku iz 4. u 5. razred

- pomoc¢ uciteljima u radu s roditeljima

Ravnateljica
Pedagog
Defektolog
Ucitelji
Skolska
lijeCnica

Tijekom
godine

Tijekom
godine

Lipanj — rujan

Rujan i
listopad

2.4. SURADNJA S RAVNATELJICOM I OSTALIM
CLANOVIMA STRUCNO RAZVOJNE SLUZBE

- konzultacije s ravnateljicom i ostalim ¢lanovima tima
vezano uz aktualne probleme u skoli

- razmjena informacija o dogadanjima u $koli

- dogovor s ostalim ¢lanovima sluzbe oko postupaka vezanih
uz odredenog ucenika

- zajedni¢ke konzultacije vezane uz potrebe za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja uéenika

Ravnateljica
Pedagog
Defektolog

Tijekom
godine




3. RAD NA ISTRAZIVANJIMA I PROJEKTIMA

- osmisljavanje, organizacija i koordinacija $kolskih
projekata

- koordinacija vanjskih programa u skoli

- osmisljavanje i provedba istrazivanja u Skoli

- anketiranje uéenika vezano uz odredenu problematiku te
analiza dobivenih podataka

- pomo¢ u provodenju samovrednovanja Skole

Pedagog
Ucitelji
Ravnateljica
Vanjski
suradnici

Tijekom
godine

4. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

- pracenje i prorada stru¢ne literature i periodike

- stru¢ni sastanci, seminari i ostale edukacije

- sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima psihologa
osnovnih §kola SDZ-a

- sudjelovanje na seminarima za psihologe u organizaciji
AZ0OO-a

- sudjelovanje na sastancima sekcije za skolsku psihologiju
- nabavka psihodijagnosti¢kih instrumenata

- edukacije naklade Slap za primjenu psihologijskog
instrumentarija

- stru¢no-konzultativni rad sa psiholozima i stru¢njacima
drugih srodnih struka

- izvan8kolski stru¢ni rad (predavanja, ¢lanci i sl.)

Ravnateljica
Vanjski
suradnici

Tijekom
godine

Tijekom
godine

5. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

- sudjelovanje u organizaciji i realizaciji kulturne i javne
djelatnosti skole

- nazo¢nost skolskim priredbama i izlozbama

- suradnja s razli¢itim izvanskolskim institucijama, lokalnom
zajednicom i drugim $kolama

- sudjelovanje u humanitarnim akcijama

Svi djelatnici
skole

Tijekom
godine

6. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

- priprema razli¢itih obrazaca i formulara potrebnih za rad
psihologa

- vodenje dokumentacije o uéeniku (dosje, liste pracenja)

- dnevnik rada

- vodenje zapisnika

- dopisi suradni¢kim ustanovama

- arhiviranje psihodijagnosti¢kih sredstava sukladno Zakonu
o psiholoskoj djelatnosti

Pedagog
Defektolog

Kolovoz -
listopad

Tijekom
godine

7.0STALI POSLOVI

- ostali poslovi po potrebi nastaloj u trenutnoj situaciji ili
procjeni ravnateljice

Svi djelatnici
skole

Tijekom
skolske godine
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA SKOLSKOG KNJIZNICARA

Suvremena $kolska knjiznica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste 3kole. Ona Cini
organiziranu zbirku knjizne i neknjizne grade te omogucava pristup elektroni¢kim izvorima informacija, struéni

Pripremanje, planiranje i programiranje; suradnja

izrada Skolskog kurikuluma za skolskog knjiznic¢ara

azuriranje liste Lektirni naslovi

dogovor i izrada Plana posudbe $kolske lektire po razrednim odjelima kroz mjesece
dogovor oko nabave svih vrsta literature za ucenike, nastavnike i suradnike
planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada s uenicima, podrska uciteljima
pripremanje za provodenje odgojno-obrazovne djelatnosti

prisustvovanje sjednicama Ugiteljskih vijeca, Vijeca ucenika,sudjelovanje u Timu za
kvalitetu i KUD-a Skole

suradnja s uéiteljima pri odabiru i pripremanju planiranih projekata, radionica, predavanja,
tematsko-integracijskih sati / dana / tema

planiranje i suradnja s u¢iteljima RN i HJ u ostvarivanju sati medijske kulture
pratnja pri provodenju izvan ucioni¢ke nastave i izleta

suradnja i dogovori s roditeljima

izrada plana nabave i financijskog plana

plan nabave periodike za ucenike i uCitelje

Neposredan odgojno-obrazovni rad s ucenicima

uvodenje ucenika u svijet knjiga te razvijanje ljubavi prema knjizi kao izvoru znanja te
poticanje i njegovanje kulture Citanja, kriticko ¢itanje, miSljenje i govornistvo
upoznavanje ucenika s knjiznicom kao bitnog ishodista cjelozivotnog ucenja

upoznavanje uc¢enika prvih razreda s knjizni¢nim prostorom i knjizni¢arkom

ispitivanje uc¢enikovog interesa za knjigu

kreativnom koristenju slobodnog vremena

pomo¢ ucenicima pri u¢enju, samostalnom istrazivackom radu, obradi zadanih tema,
pronalazenju i koristenju informacija na razli¢itim medijima u svrhu razvijanja informacijske
pismenosti

pomo¢ ucenicima u realizaciji S$kolskih projekata, programa, aktivnosti i radionica
poticanje uéenika na usvajanje vrijednosti, stavova i navika koje omogucavaju cjeloviti
razvoj osobnosti u¢enika, profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika u skladu s
njihovim potrebama, interesima i sposobnostima

pomo¢ ucenicima pri odabiru knjiga u svrhu stvaranja ¢itateljskih navika i njegovanja ljubavi
prema knjizi

osposobljavanje uéenika za slobodan pristup knjizni¢noj gradi te samostalno pronalazenje
publikacija, razvijanje navika posudivanja, ¢uvanja i vracanja knjiga na vrijeme

poticanje i stvaranje navike koriStenja usluga Gradske knjiznice

motiviranje, pripremanje i mentorski rad s uenicima u INA Citanjem do zvijezda
radionice i aktivnosti s u¢enicima u promicanju naseg starog pisma glagoljice — Igra
glagoljice

tijekom nastavne godine




Neposredan odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

Struc¢no knjizni¢na djelatnost

- azuriranje podataka o ¢lanovima knjiznice, upis novih ¢lanova; izrada novih iskaznica i

- motiviranje ucenika na aktivno sudjelovanje u nacionalnom projektu Lektira bez okvira
- motiviranje, pripremanje i mentorski rad s ucenicima za 13. Manuski pri¢igin — Partnerstvo
obitelji i skole
razvijanje interesa prema govornom i pismenom stvaralastvu, razvijanje svijesti za vrijednosti
materinskog jezika, ¢itanje naglas te razumijevanje starog splitskog govora
- obiljezavanje planiranih datuma prema navedenom Kalendaru
- izrada panoa i prezentacija uz obiljezavanje znacajnijih datuma prema programu $kolskog
kurikuluma i rada knjiznicara
- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti predvidenoj GPP Skole
- prikupljanje informacija i uredivanje dokumenata za Web stranicu $kole koji se odnose na
knjiznicu
- uvodenje uéenika u rad Skolske Knjiznice (razmjestaj knjiga na policama, zaduZzivanje,
ulaganje knjiga, sredivanje polica, oznacavanje polica, estetsko uredenje knjiznice, popravak
knjiga)
- upudivanje ucenika na koristenje OPAC-a skolske knjiznice (korisni¢ki pregled)
- upuéivanje uéenika na koristenje online informacijskih pomagala (anotacija, biltena prinova.
bibliografija)
Knjiznica mjesto poticanja razvijanja ¢italacke i informacijske pismenosti — podrska uciteljima:
I. raz. - Uloga i vaznost $kolske knjiznice: izvori znanja nadohvat ruke
II. raz. - Djegji ¢asopisi i knjige: izvori znanja i zabave
II1. raz. - Knjiga i knjiznica: od autora do korisnika
IV. raz. - Referentna zbirka: uc¢iti kako uciti
V. raz. - Organizacija knjizni¢ne grade: kako pronaci zeljenu jedinicu grade
VL. raz. - Knjiznica i informacija
VIL. raz. - On line katalog; citiranje i autorstvo
VIII. raz. - Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

1
v

Strucno — KnjiZn

zamjenskih iskaznica

- posudba knjiga, utvrdivanje stanja posudbe: ispis duznika, informiranje korisnika

- pracenje izdanja struénih periodika, novih naslova beletristike i stru¢ne literature; utvrdivanje
potreba Korisnika (u suradnji s aktivima) i izrada Desiderate

- izgradnja fonda; pregled kataloga i kontaktiranje izdava¢a, nabava, zaprimanje i distribucija

- racunalna obrada knjiga, klasificiranje, katalogiziranje, signiranje, pecatiranje
grade koja je dotrajala i sadrzajno zastarjela te prijedlog za godisnji otpis

- zastita grade, plastificiranje i popravak ostec¢enih knjiga

- obiljezavanje smjestaja knjiga po uzrastu i po UDK-u

- pregledavanje digitalnih inventarnih knjiga i digitalnog kataloga: dopuna podataka

- prikupljanje statistickih podataka za Online sustav za prikupljanje statistickih podataka za
2020, ispunjavanje upitnika

- suradnja s ustanovama koje traze izvjestaje o radu knjiznice: ispunjavanje anketa o radu
knjiznice

- narudzba periodike

- suradnja s administrativnim osobljem o potrebnim i raspolozivim sredstvima, vodenje
administracije i izvjeS¢ivanje o materijalnom stanju knjiznice na kraju kalendarske godine te
suradnja s ravnateljicom Skole

tijekom nastavne godine

tijekom nastavne godine




~

avrsavanje

Struc¢no us

pracenje stru¢ne literature iz podruja knjiznicarstva, pedagoske i metodicke literature, Citanje
recenzija i prikaza novih knjiga

pretrazivanje Internet stranica - pra¢enje novosti iz podrucja knjiznicarstva te odgoja i
obrazovanja

Interliber 2020.

struéni skupovi AZOO, ZMS, DKST, HUSK-a, Online edukacije i ostali stru¢ni skupovi

(AZOO)
suradnja s ZMS, AZOO, DKST, HUSK-om strukovnim udrugama i srodnim institucijama te

sa Skolskim i ostalim knjizni¢arima
Okrugli stol o zavi¢ajnosti u knjigama za djecu i mlade GKMM

tijekom nastavne godine

Kulturno javna djelatnost

promicanje kulturne i javne djelatnosti knjiznice kroz razlicite aktivnosti: obiljezavanje Dana
skolske knjiznice, Mjeseca hrvatske knjige, Docek S. Lucije-Manuska no¢ Citanja, Citanje
knjizevno-umjetni¢kih tekstova, radionice unutar nacionalnog projekta temeljene na
pro¢itanim lektirnim djelima-Lektira bez okvira, natjecanja u znanju i kreativnosti CDZ,
&itanje naglas knjizevnih djela starog splitskog govorai, 13.Manuski pric¢igin-Partnerstvo
obitelji i $kole, predstavljanje Zbornika Manuski pri¢igin, predstavljanje knjiga knj izevnika,
organiziranje susreta s osobama iz kulturnog zivota i znanstvenih krugova.

suradnja i posjet kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladezi
u slobodno vrijeme (GKM, amaterska kazalista, pjevacki zborovi, kulturno umjetnicka
drustva, muzeji i dr.).

suradnja s ustanovama koje se bave odgojem - obrazovanjem i skrbi osoba s posebnim
potrebama te domovima za starije osobe

prikazivanje filmskih i video projekcija — medijska kultura : predavanja vanjskih suradnika
pomo¢ u izradi panoa, prezentacija i izlozbi knjiga, slika, fotografija i ucenickih radova

tijekom nastavne godine

Kalendar obiljezavanja odabranih dana

- Svecani prijem uéenika prvih razreda (07.09.2020.)

=
- Jesenske svecanosti 5
a4
- Mjesec hrvatske knjige (15.10. 2020. — 15.11.2020.) Lektira bez okvira K]
- Dan $kolske knjiznica (26.10.2019.) Ucenik uceniku S
w)
2
- Svi sveti (01.11.2020.) =
- Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na ztrvu Vukovara (18.11.2020.) =
)
2
-Docek sv. Lucije - Manuska no¢ ¢itanja (11.12.2020.) =
O
&
=
- Dan medunarodnog priznanja RH (15.01.2021.) S
- Medunarodni dan zagrljaja (21.01.2021.) i

- Medunarodni dan materinskog jezika (22.02.2021.)

Veljaca




Kulturno javna djelatnost

Kalendar obiljezavanja odabranih dana

- 13. Manuski pri¢igin Partnerstvo obitelji i skole (19.03.2021.)

Ozujak

- Medunarodni dan dje¢je knjige: Lektira bez okvira (visi razredi) (01.04.2021.) §
o
_—
- Dan Grada-Sveti Duje (07.05.2021.) g
- Obiljezavanje Dana $kole (25.05.2020.) Zbornik radova Svi Manuski pri¢igini o%

- Manuski laureati (16.06.2021.)

Lipanj




12.6. PLAN RADA TAINICE SKOLE

SVAKODNEVNI POSLOVI

- Suradnja s ravnateljicom, ratunovodom, uéiteljima

- Organizacija rada pomo¢no-tehnicke sluzbe, pracenje, upute, nabava materija za ¢iScenje

- Permanantno pracenje zakonskih i podzakonskih propisa

- Azurno vodenje mati¢ne knjige i dosjea zaposlenika, azurnost u radu sa strankama

- Odgovorno i zakonito oglasavanje oglasa i natjecaja

- Rjesavanje poste u regularnom roku,nazo¢nost na seminarima i stru¢nim aktivima
Ostali pravni,upravni,administrativni poslovi koji se pojavljuju, poslovi koji su permanentni, a €iji
se intenzitet ne moZe predvidjeti,suradnja s institucijama

Mjesec ~ Sadriaj = Nositelji aktivnosti
- Poslovi na pr1prem1 Plana i programa rada Skole za
9, 2020./21. Tajnica Skole
- Nabava materijala za pocetak Skolske godine
- Kontrola pravilnog uvodenja novopridoslih ucenika, te
10. ucenika l.razreda Tajnica Skole
- Svakodnevni poslovi
a0 T Poslovi uskladivanja opéih akata Tt Bless
- Svakodnevni poslovi o
@ | Kadrovski poslov1 na kraju kalendarske godine Tajmca Skole
"™ I Rad na pravilnim pripremama i provodenju inventure | il
- Kontrola rada pomo¢no-tehnickog osoblja na uredenju T
$kolskog prostora na kraju I.polugodista I
L. - Pripremni poslovi za Il.polugodiste,te nastavak tekuc¢ih | Tajnica Skole
upravnih i admlmstratlvmh .
2 P Svakodnevni i povremem poslovi sl B 1 7 l@ca§l@e
- §7\7/a50@ﬂ§yg17 Lpovremem poslovi. . Tajnica Skole
4. - Dio poslova na upisu u¢enika, svakodnevm poslovi | Tajnica Skole
| 5. | Svakodnevni i povremenl poslov1 | Tajnica Skole Skole
- Izrada plana koristenja godidnjeg odmora
6. - lzrada rjeSenja za zaposlenike Skole Tajnica Skole
- Izrada dijela statistickih izvjesca
- lzdavanje duplikata svjedodzbi-pripreme za upls u srednje
skole
- Nabava pedagoske dokumentacije "
A - Poslovi pred pocetak koristenja godisnjeg odmora Tajnica Skole
- IzvjeSca na kraju Sk.god.. pripreme za popravne ispite
- Korlstenje godi$njeg odmora
8. - Poslovi pred pocetak skolske godine 2021./2022. Fle: :l'ajhiééiékdle

Tajnica Skole: Marijana Hraste




12.7. PLAN RADA RACUNOVOTKINJE

SYAKODNEVNI POSLOVI

- Vodenje fondova Skole. kontiranje i knjiZzenje svih poslovnih dogadaja

- Vodenje knjige osnovnih sredstava i sitnog inventara

- Suradnja sa Zavodom za platni promet i Zupanijskim uredom za prosvjetu

- Pracenje propisa o financijskom poslovanju istru¢no usavrsavanje

- Blagajnicki poslovi: uplate, isplate, izdavanje uvjerenja o placama zaposlenika

- Vodenje knjige ulazno-izlaznih ra¢una, pisanje dopisa i odluka u svezi blagajnickog i
financijsko - knjigovodstvenog poslovanja

- Obracun

i isplata placa idrugih primanja zaposlenika

- Svakodnevni kontakti

MJESEC SADRZAJ NOSITELJI
g, - Svakodnevni i povremeni poslovi - ~ Racunovotkinja
- Financijsko izvjesce 1.-9/20. 2 .
Bk Uskladivanje salda -10S; o RacunO\_fitkaa
- Svakodnevni poslovi i poslovi koji se ponavljaju iz
11. mjeseca u mjesec Racunovotkinja
- Priprema analitike O.S. za inventuru
- Poslovi oko provodenja inventure
- Pripremni poslovi za izradu Zavr$nog raCuna za
2020.g. s -
- Uskladivanje analitike i sintetike i
12. - Redovni financijski.ra¢unovodstveni i knjigovodstveni
poslovi
- Rad na zavr$nom racunu za 2020.g.
1. - Poslovi inventure; Racunovotkinja
- Svakodnevni i povremeni poslovi
2 - lzrada Z.atvrsno,cg2 racuna za 2020.g. Raguovotiings
- Redovni poslovi i el
- Uskladivanje analitike i sintetike; : 4y
3. : ; Racunovotkinja
- Redovni poslovi
- lzrada Financijskog izvjesca 1.-3. 2021.
4. - Svakodnevni i povremeni poslovi Racunovotkinja
- IzvrSavanje stalnih ratunovodstvenih, knjigovodstvenih i . =
5. . Racunovotkinja
ostalih poslova |
. - PosloYl na kra;u _ sk.ols“k.e g.odme, podmirivanje | Bt
eventualnih obveza od ucenika i ucitelja ;
7 - Izrada Financijskog izvjes¢a 1.-6 2021. - Racunovotkinja
" - Zavrsetak zurnih poslova pred koristenje godiSnjeg Rabniewoinla
odmora
Racunovotkinja skole: Martina Vidos




12.8. PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA

SVAKODNEVNI POSLOVI

Poslovi na odrzavanju $kolske zgrade injenog invetara
Popravak i odrzavanje namjestaja,stolarije,ucila
Kontrola zgrade i uredaja

Evidentiranje kvarova, oStecenja te otklanjanje
Odrzavanje staklenih povrsina,uo¢avanje ostecenja,narudzba novih stakala, izmjena
Otklanjanje manjih kvarova na uredajima i ucilima
Nabavka potrebnog materijala,po potrebi kurirski poslovi,svakodnevni dogovori s ravnateljicom i

tajnicom

Lozenje centralnog grijanja u zimskom periodu

Mjesec Sadrzaj Nositelji aktivnosti
- Zavrsetak svih veéih poslova pred pocetak skolske godine
9, - Svakodnevni poslovi Kuéni majstor
- Popravak klupa i stolica
' 10. | Svakodnevnip poslow - ¥ el P Kucm rr_la‘]gar -1
11. - Svakodnevni poslovi ] 1 Kuéni majstor ;- I
12, - Zavrietak poslova BrE& pocetak 2. polugodista , Kuéni majstorﬁ |
1. | Svakodnevni poslow D Kuéni 7fnéjst(;-r_ e
| Svakodnevni poslovi =iy . i 3 a —
- Nabavka loz ulja.¢is¢enje postrojenja i kotlovnog
2. va.StrOJ N o : ) Kuéni majstor
- LozZenje centralnog grijanja u zimskom periodu
- Rukovodenje radom sustava za pripremu tlatne vode
S (sanitarne i hidratantske) u hidroflex postrojenju Lt E

3 - Svakodnevni poslovi ~ Ku¢ni maj stor

|} Posloviza v_rij;e_me proljetnlh praznika - veéi popravci koﬁ / -

4. se ne mogu izvrsiti za vrijeme trajanja nastave Kuéni majstor
5. | Svakodnevni poslow . Kuéni majstgr
e - Podetak ve¢ih radova za vrijeme ljetnih praznika: bO_] anje Ao LS

6. zidova hodnika, vanjskih zidova i po potrebi uc¢ionica Ku¢ni majstor
7 - Korlstenje godlsnjeg odmora Ku¢éni 'rrnaj-stor

- L Otklanjanja kvarova na instalacijama i zavrietak 3 o |
8. | svih radova do pocetka nove skolske godine Kuéni majstor
Kuéni majstor: Davor Brstilo




12.9. PLAN RADA SPREMACICA

SVAKODNEVNI POSLOVI
briga o otvaranju i zatvaranju $kolske zgrade.uklju¢ivanje i isklju¢ivanje alarma
pranje stubista.,hodnika,uc¢ionica, $kolskih plo¢a i sl.

pranje sanitarnih prostorija

svakodnevni dogovori s tajnicom o poslovima i izvrSenju istih
odrzavanje kabineta,ureda i ostalog prostora

pravilan odnos prema udenicima te ispomo¢ dezurnom ucitelju prilikom ulaska i izlaska
uéenika, za vrijeme velikih odmora
zalijevanje cvijeca u Skoli

pravovremeno uklanjanje smeca.evidentiranje

oStecenja,po  potrebi

¢is¢enje dvorista, igralista i ostalih povrSina

kurirski poslovi,

Mjesec Sadrzaj Nositelji aktivnosti
9 - CiS¢enje prostorija S -
: - skupina svakodnevnih poslova e
LR - S N N — - — e —_—
; - CiSc¢enje prostorija ‘ g -
0. "L skupina svakodnevnih poslova e e
f - CiScéenje prostorija S -,
" | skupina svakodnevnih poslova e
- pocetak ¢iséenja za vrijeme zimskih praznika:pranje
12. zidova,zavjesa, parketa, ¢iS¢enje rasvjetnih tijela,ciScenje Spremacice
tepisona i sliéni veéi poslovi
- 1. - zavrsetak vecih poslova pred pocetak I1.polugodista i e Spremacice |
2. | svakodnevni poslovi za vrijeme trajanj'a nastave épremééic'éi
3. - svakodnevni i povremeni poslovi Spremacice
1 - veci poslovi za vrijeme proljetnih praznika: pranje zavjesa, S e
. stakala.lustera i ostalo s
p - pocetak “velikog ¢i$éenja” za vrijeme praznika S -
B - briga o zelenim povrsinama ) s
s - koriStenje godiSnjeg odmora 1 Spremacice
- nastavak temeljitog ¢iS¢enja cjelokupnog Skolskog
prostora:pranje prozora,mazanje parketa, ¢is¢enje tapeta i :
8. ostali veéi poslovi Spremacice
Spremacice:

e  Grozdana Situm
e  Miroslava Gali¢
e Zdenka Boban

e Snjezana Lastre




13. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVAN]JA

POSLOVI PLANIRANI U 2020./2021.

Sanacija sanitarnih ¢vorova

Sanacija kamenih plo¢a u dvoristu Skole

Sredivanje Skolskog igralista uz pomo¢ Mjesnog kotara

Nabava i odrzavanje nastavnih sredstava i pomagala, informati¢ke opreme i programa, nabavka
ucenicke lektire i drugog knjiznog fonda

Bojanje zidova

Najam projektora i laptopa za potrebe nastave u razredima.

Provodenje projekta E-Skole

Provodenje kurikularne reforme ..Skola za Zivot™

Nabava namjestaja za u¢ionice

O Poslovi vezani za pripremne radnje oko izgradnje Skolske sportske dvorane

e B B et

2



